PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
NUCLEO DE CONTRATACOES
SECAO DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 20/2019
Processo n2. JFES-EOF-2019/00200

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU — Secdo Judiciaria do Espirito Santo
leva ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n.2 10.520/2002, do Decreto
n.2 5.450/2005, da Lei Complementar n.2 123/2006, da Lei n2. 12.846/2013 e,
subsidiariamente, da Lei n.2 8.666/1993 e de outras normas aplicdveis ao objeto deste
certame, fard realizar licitagdo na modalidade Pregao Eletronico mediante as condicGes
estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 05 de agosto de 2019.
HORARIO: 13h00 (horario de Brasilia/DF).
ENDERECO ELETRONICO: www.licitacoes-e.com.br

DO ORGAO CONTRATANTE:

JUSTICA FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CNPJ 05.424.467/0001-82

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877

Bairro: Monte Belo - CEP: 29.053-245 - Vitdria - ES

Site: www.jfes.jus.br

SECAO DE LICITACOES: Fone (27) 3183- 5105/5094 (de 12 as 19h)
E-mail: selic@jfes.jus.br

SECAO | - DO OBJETO

1. A presente licitagdo se destina a contratagdo de pessoa juridica para
desenvolver conteddo e ministrar treinamento de elaboragdo de planilha de formagdo de
precos de acordo com a Instru¢do Normativa n2 05/2017, de 26 de maio de 2017, da
SLTI/MPOG e de julgamento das propostas para a contratacdo de servigcos continuos,
conforme especificagdes constantes neste Edital e seus Anexos.

1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagGes deste objeto
descritas no “LicitacGes-e” e as especificagGes constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.
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SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2. As despesas decorrentes da contrata¢do, objeto deste Edital, correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, conforme especificado
abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO: 085.311 (CRH)
ELEMENTOS DE DESPESA: 3390.39.48

SECAO Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3. Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no sistema “Licitacbes—e”, provido pelo Banco do Brasil S/A, constante da
pagina eletrénica www.licitacoes-e.com.br.

3.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar
deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal,
obtidas junto ao Banco do Brasil onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucbes
detalhadas para sua correta utilizagdo.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo por ele efetuada diretamente,
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
SJES responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4. Ndo poderdo participar deste Pregao:

4.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar
com a SJES, durando o prazo da sangdo aplicada.

4.2. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo.

4.3. Empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo
da sangdo aplicada.

4.4. Empresas condenadas por ato de improbidade administrativa.
4.5. Empresa que entre seus socios haja servidor desta Administracdo.

4.6. Empresa que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no
exercicio de fungbGes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
drea encarregada da licitagdo.

4.6.1. A vedacgdo descrita no item anterior se estende as contratac¢des
cujo procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os
magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
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estavam no exercicio dos respectivos cargos e fung¢des, assim
como as licitagbes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizagdo.

4.7. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.
4.8. Consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢do.

4.9. Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagdo
judicial, recuperagdo extrajudicial, faléncia e concordata.

4.10. A verificacdo do previsto nos subitens 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5 serd
realizada como condicdo prévia ao exame da documentag¢do de
habilitagdo do licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar.

S. Empresas que se encontrem em processo de fusdo, cisdo ou incorporagdo
somente poderdo participar do certame, caso atendam aos seguintes requisitos,
estabelecidos pelo E. Tribunal de Contas da Unido, através do Acérddo 634/2007-Plendrio:

5.1. Observancia, pela nova empresa, dos requisitos de habilitacdo e
qualificagdo estabelecidos neste Edital e em seus anexos.

5.2. Inexisténcia de prejuizo para a execu¢do do objeto pactuado, causado
pela modificagdo da estrutura da empresa.

6. A possibilidade de participa¢do de empresas em processo de cisdo, fusdo ou
incorporagdo sera apreciada Administragdo, que anuird, ou ndo, com a respectiva
participacdo, a partir da analise dos requisitos estabelecidos na Clausula anterior, ficando,
desde logo, ciente a licitante que, nesses casos, a pessoa juridica decorrente da cisdo,
fusdo ou incorporacgdo devera manter, no curso da execuc¢do contratual, todos os requisitos
de habilitagdo e qualificagdo estabelecidos neste Edital e anexos.

SECAO IV — DA VISTORIA

7. Ndo ha previsdo de visita técnica para a presente licitacdo.

SECAO V — DA PROPOSTA ELETRONICA

8. A proposta eletronica consiste no registro do valor global para prestacdo do
servi¢o, exclusivamente por meio do sistema eletronico Licitagcbes-e, até data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

8.1. Deverdo ser considerados inclusos no valor proposto todos os tributos,
fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execug¢do do objeto.

8.2.  N&o é necessario anexar proposta escrita ou fazer qualquer descrigdo no
sistema relacionada a proposta.

8.3. O licitante deverd declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do edital.
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8.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno
porte que atende aos requisitos do art. 32 da LC n? 123/2006 devera
informar essa condigdo em campo préprio do sistema eletrénico, para
fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

8.5. Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a
proposta eletrénica anteriormente encaminhada.

SEGCAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera
na data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.licitacoes-e.com.br.

10. Cabe ao licitante acompanhar as operagGes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

SECAO VII - DA CLASSIFICACAO PROVISORIA DAS PROPOSTAS ELETRONICAS

11. O Pregoeiro verificara as propostas eletronicas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital.

12. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa na sua
desclassificagdo pelo Pregoeiro.

13. Ndo serdo desclassificadas, antes da fase de lances, propostas eletrénicas com
preco superior ao definido no Anexo 02 — Planilha Demonstrativa de Preco.

14. Somente os licitantes com propostas eletronicas classificadas participardo da
fase de lances.

SECAO VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES

15. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do hordério e valor consignados no registro de cada lance.

16. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

17. A diferenca de valor entre lances de um mesmo licitante e entre lances de um
licitante e o melhor lance devera ser igual ou superior RS 100,00 (cem reais).

18. O intervalo minimo de tempo entre lances de um mesmo licitante sera de 20
(vinte) segundos e o intervalo minimo de tempo entre lances de licitantes distintos, com
relacdo ao melhor lance da sala, sera de 03 (trés) segundos.

19. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.
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20. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de
pleitear qualquer alteragao.

21. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor seja simbdlico, irrisério ou de valor zero.

22. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

23. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apos
comunicagdo expressa aos participantes no sitio www.licitacoes-e.com.br.

24, Se, apods a fase de lances, houver empate na primeira colocagdo, o Pregoeiro
convocara todos os licitantes, por meio de mensagem no sistema LicitagGes-e, para realizar
sorteio de desempate.

SECAO IX — DO BENEFiCIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

25. Apods a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

25.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, apds convocagdo do pregoeiro e no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do
primeiro colocado, situagdo em que, atendidas as exigéncias deste Edital
e observado o valor maximo aceitavel para a contratagdo, sera
adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao.

25.1.1. Caso o licitante tenha utilizado a prerrogativa de efetuar oferta
de desempate, conforme art. 44, da Lei Complementar n?
123/2006, serd verificado no Portal da Transparéncia do
Governo Federal, no enderego eletrénico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, se o somatério de
ordens bancdrias recebidas pela licitante, relativas ao ultimo
exercicio e ao exercicio corrente, até o més anterior ao da data
da licitagdo, fixada no preambulo deste Edital, acrescidos do
percentual de 20% (vinte por cento), ja seria suficiente para
extrapolar o faturamento maximo permitido como condigdo
para esse beneficio, conforme art. 32 da mencionada Lei
Complementar.

25.2. Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte
mais bem classificada, na forma da subcondi¢ao anterior, o pregoeiro
convocara os licitantes remanescentes que porventura se enquadrem
na situagdo descrita nesta condi¢do, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.
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25.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
ou empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido nesta condicdo, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

25.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.2 123/2006.

25.5. Na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos nesta Secdo, o
procedimento licitatdrio prossegue com as demais licitantes.

SECAO X - DA NEGOCIACAO

26. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor
estimado para a contratagdo.

26.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

SECAO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

27. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar,
no prazo de 01 (um) dia util, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgdo
“DOCUMENTOS” do sistema “LicitacGes-e”, em arquivo digital, a proposta de prego
adequada ao ultimo lance.

27.1. A proposta de preco devera conter:
27.1.1. Valor global para prestagdo do servigo.

27.1.2. Preferencialmente: nome, nimero do banco, da agéncia e da
conta corrente do licitante.

27.1.3. Preferencialmente: nome, nimero de identidade, do CPF e
telefone de pessoa para assinar o contrato ou responsavel para
recebimento da nota de empenho, conforme o caso.

28. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

28.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convoca¢do para
contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

29. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta
com as especificagdes técnicas do objeto.

29.1. O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de pessoas pertencentes
ou ndo ao quadro de pessoal da SJES para orientar sua decisdo.
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29.3.

294.

29.5.

29.6.

29.7.
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Em cardter de diligéncia, os documentos remetidos por meio da op¢ao
“DOCUMENTOS” do sistema “LicitacOes-e” poderdo ser solicitados em
original ou por cdpia autenticada a qualquer momento. Nesse caso, 0s
documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, a Sec¢do de Licitagdes da Justica Federal de 12 Grau — Segdo
Judiciaria do Espirito, situada na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,
1877, 12 andar, sala 142, Bairro: Monte Belo, CEP 29.053-245, Vitéria-
ES.

Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste
edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdélicos, irrisdrios ou
de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando
se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

O Pregoeiro fixard prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta
detalhada quando o prego total ofertado for aceitavel, mas os pregos
unitarios que compdem necessitem de ajustes aos valores estimados
pela SJES ou haja necessidade de ajustes para adequar a propostas aos
requisitos exigidos neste edital e seus Anexos.

29.5.1. O ndo atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa
em fazé-lo caracterizara hipdtese de desclassificacdo da
proposta.

29.5.2. O ajuste da proposta ndo poderd implicar aumento do seu valor
global.

Ndo sera declarada vencedora do certame proposta que estiver com

preco (unitario, total e global) superior ao definido no Anexo 02 —

Planilha Demonstrativa de Pregos.

Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou justificar eventuais

irregularidades apontadas pelo Pregoeiro.

SECAO XII - DA HABILITACAO

30. Como condicdo prévia ao exame da habilitagdo do licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, serd verificado eventual descumprimento das
vedagOes elencadas nos subitens 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5 da Segdo lll — Da Participagdo na

Licitagdo, mediante consulta ao:

30.1.
30.2.

30.3.

Sicaf.

Cadastro Nacional de Pessoas Inidéneas e Suspensas (CEIS), da
Controladoria-Geral da Unido, no site
www.portaltransparencia.gov.br/ceis.

Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa — CNIA, do Conselho Nacional de Justica, no site
www.cnj.jus.br/improbidade_adm.
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30.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, no
site https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-
inidoneos/.

30.5. Cadastro de Servidores da Justica Federal do Espirito Santo.

31. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e

também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

32. A habilitacdo do licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar sera
verificada por meio:

32.1.

32.2.

Do Sicaf (habilitagdo parcial), no tocante a documentagdo relativa a
regularidade trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, criada pela Lei 12.440, de 07.07.2011) e fiscal com a Fazenda
Nacional, o Sistema da Seguridade Social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo — FGTS.

Da documentagdo complementar especificada neste edital.

33. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar a
seguinte documentagdo complementar:

33.1.

33.2.

Relativa a habilitacdo juridica:

33.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
devidamente registrado perante a Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresariais e, no caso de sociedades
por acGes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

a) Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados
de todas as alteragGes ou da consolidagao respectiva.

33.1.2. Inscrigdo do ato constitutivo, devidamente registrado perante o
Registro Civil de Pessoas Juridicas, em se tratando de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

33.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

33.14. O correto registro dos atos constitutivos nos &rgdos
competentes acima elucidados é de responsabilidade do
licitante. O registro equivocado ou a auséncia de registro no
drgdo proprio importara a inabilitagdo do licitante.

Declaragdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
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salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIll, do art. 72 da Constituicdo Federal. Tal
declaragdo devera estar em conformidade com o modelo Anexo ao
Edital.

Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, preferencialmente em papel timbrado da empresa
ou 6rgdo adquirente, devidamente assinado, atestando que o licitante
realizou cursos com qualidade e compativeis com o objeto deste termo:

33.3.1. O atestado devera conter: a) identificagdo do atestante; b)
informagdes que a Contratante possa valer-se para diligenciar
com o atestante, preferencialmente, enderego completo,
telefone e endereco eletronico.

Capacitagao técnico-profissional: comprovacdo de que o licitante possui
em seu quadro permanente, 01 (um) profissional qualificado, nos
termos do item 33.3, deste Edital. A comprovacdo serd realizada por
meio de:

33.4.1. No tocante ao vinculo dos profissionais indicados com a
empresa licitante: copia da carteira de trabalho (CTPS) ou da
ficha de registro do empregado ou de contrato de prestagdo de
servigo em que conste o licitante como contratante ou contrato
social em que conste o profissional como sdcio.

34. Os documentos complementares deverdo ser remetidos em conjunto com a
proposta de pregos, em arquivo digital, por meio da opgdo “Documentos” do sistema
“LicitagOes-e”, no prazo de 01 (um) dia util, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

34.1.

34.2.

34.3.

Caso o licitante ndo atenda as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf,
devera apresentar os documentos que supram tais exigéncias, na forma
definida para envio dos documentos complementares.

O Pregoeiro poderd consultar sitios oficiais de drgdos e entidades
emissores das certidGes solicitadas neste Edital, para verificar as
condicdes de habilitacdo do licitante, juntando aos autos os respectivos
comprovantes.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizacdo da documentacgdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

34.3.1. A prorrogagdo do prazo previsto podera ser concedida, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
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34.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na
subcondi¢cdo anterior, implicaré decadéncia do direito a contratacgao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, e facultara ao Pregoeiro
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

34.5. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opg¢do
“Documentos” do sistema “LicitagGes-e” poderdo ser solicitados em
original ou por cdpia autenticada a qualquer momento. Nesse caso, os
documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, a Secdo de LicitacGes da Justica Federal de 12 Grau — Sec¢do
Judiciaria do Espirito, situada na situada na Av. Marechal Mascarenhas
de Moraes, 1877, 12 andar, sala 142, Bairro: Monte Belo CEP 29.053-
245, Vitdria-ES.

34.6. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar
em nome do licitante, preferencialmente com indicagdo do nimero de
inscricdo no CNPJ.

34.7. Se o licitante for a matriz da empresa, todos os documentos devem
estar em nome da matriz; se o licitante for filial, todos os documentos
devem estar em nome da filial; exceto aqueles documentos, que, pela
prépria natureza, comprovadamente sejam emitidos somente em nome
da matriz. Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica
podem ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da filial.

34.8. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada
por tradutor juramentado, e também devidamente consularizados ou
registrados no cartdrio de titulos e documentos.

34.9. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente
consularizados ou registrados em cartoério de titulos e documentos.

35. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a sele¢do da proposta que melhor atenda a este edital.

36. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera
declarado vencedor.

SECAO XIV — DO RECURSO

37. Declarado o vencedor, serd concedido prazo de 24 horas, durante o qual
qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recurso.

37.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a
adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

37.2. O Pregoeiro examinard a intengdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.
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37.3. O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd enviar as
razdes do recurso por meio da op¢do “DOCUMENTOS” do sistema
eletrénico no prazo de 3 (trés) dias contados da data que postou sua
intengdo recursal, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazGes, também via sistema, em igual prazo, que
comegarad a correr do término do prazo da recorrente.

38. Para justificar sua inten¢do de recorrer e fundamentar suas razGes ou
contrarrazdes de recurso, o licitante interessado poderd solicitar vista dos autos a partir do
encerramento da fase de lances.

39. Os recursos serdao decididos pelo Juiz Federal Diretor do Foro da Secdo
Judiciaria do Espirito Santo.

40. O acolhimento do recurso implicara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

SEGCAO XV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

41. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipotese em que a adjudicagdo caberda a autoridade competente para
homologacdo.

42. A homologacdo deste Pregdo compete ao Juiz Federal Diretor do Foro da Secdo
Judiciaria do Espirito Santo.

43. O objeto deste Pregao serd adjudicado globalmente ao licitante vencedor.

SECAO XVI - DA NOTA DE EMPENHO

44. Depois de homologado o resultado deste Pregdo serd enviada a nota de
empenho ao licitante vencedor, que devera acusar seu recebimento, dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

44.1. Os encargos das partes bem como as normas relativas a recebimento,
liquidagdo, pagamento, constam do termo de referéncia em anexo a
este Edital.

45. Por ocasido da emissdo da nota de empenho, serd verificada a regularidade
fiscal do licitante vencedor, conforme exigido nas respectivas condi¢ées de habilitagdao
consignadas no Edital.

46. Quando o licitante convocado recusar o recebimento da nota de empenho no
prazo e nas condigdes estabelecidos, serd convocado outro licitante, apds negociagdo e
verificacdo da adequacdo da proposta e das condi¢des de habilitacdo, obedecida a ordem
de classificagdo.

SECAO XVII — DAS SANCOES

47. O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com a
Unido e sera descredenciado no Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de
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multa de até 30% do valor estimado para a contrata¢do e demais cominacgGes legais, nos
seguintes casos:

47.1. Cometer fraude fiscal.

47.2. Apresentar documento falso.

47.3. Fizer declaragdo falsa.

47.4. Comportar-se de modo inidéneo.

47.5. Nao assinar o contrato no prazo estabelecido.

47.6. Deixar de entregar a documentacgdo exigida no certame.
47.7. N&o mantiver a proposta.

48. A auséncia de entrega de documentos exigidos no certame licitatdrio, bem
como sua entrega de forma incompleta, em caso de reincidéncia ou de presenga de
indicios de ma-fé sujeitard o licitante, independentemente do resultado do certame, a
apuracgdo de responsabilidade administrativa pertinente, com a possivel aplicacdo das
sancdes previstas na Lei n2. 8.666/93, na Lei n2 10.520/2002, no presente Edital e nos
demais atos normativos desta Administragdo.

49. O ndo cumprimento injustificado pela contratada de quaisquer das obrigagdes,
dentro dos prazos estabelecidos neste Edital, sujeita-la-d4 as penalidades previstas nos
artigos 86 a 88 da Lei n® 8.666/93.

50. Reputar-se-3do iniddneos atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e
97 da Lei n® 8.666/93.

51. Os procedimentos de aplicacdo e recolhimento das multas sdo regulamentados
pela NI-4-09, desta Secdo Judiciaria, conforme condigBes estabelecidas abaixo.

52. Inexecugdes totais: multa indenizatdria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor
global do contrato.

53. Inexecugdes parciais: multa indenizatéria de no minimo 10% (dez por cento) e
no maximo 30% (trinta por cento) sobre o valor equivalente a obrigacdo inadimplida ou
sobre o valor da adjudicagao.

54. Atrasos injustificados na execugdo do contrato: multa de mora diaria de 0,3%
(trés décimos por cento), calculada a base de juros compostos, sobre o valor da obrigagdo
inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) do valor da obrigacdo.

55. O prazo para pagamento de multa indenizatéria serda de 30 (trinta) dias,
contados da data do recebimento da intimacao.

56. A apuragdo de atos lesivos a Administragdo Publica serd conforme Lei n2.
12.846/2013.

SECAO XVIIl - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

57. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatdrio deste Pregao
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mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico
selic@jfes.jus.br.

58. A impugnacgdo devera conter os seguintes dados do interessado ou de quem o
represente: nome e enderego completos, telefone, data e assinatura do interessado ou de
seu representante, formulagdo do pedido, com exposi¢cdo dos fatos e seus fundamentos.

59. Acolhida a impugnacgdo contra este Edital, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo das propostas.

60. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados a Sec¢do de Licitagcdes -
SELIC até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o enderego eletrénico selic@jfes.jus.br.

61. As eventuais alteragGes no edital serdo comunicadas no sitio www.licitacoes-
e.com.br, no link correspondente a este Edital e no sitio www.jfes.jus.br, no link “Licitacdo -
Vigente”.

SECAO XIX — DISPOSICOES FINAIS

62. A Pregoeira NEUSLENE FLMAIER DE SOUZA esta designada para a realizagdo da
sessdo publica deste Pregdo, podendo ser substituida por outro(a), entre os pregoeiros
desta Sec¢do Judiciaria, conforme previsto na Portaria N2 JFES-POR-2019/00003.

63. Ao Juiz Federal Diretor do Foro da Segdo Judicidria do Espirito Santo compete
anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, e
revogar o certame por considerd-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

63.1. Aanulagdo do Pregao induz a do contrato.

63.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da
anulagdo do procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado
de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

64. A participagdo no presente certame implicard aceitagdo integral e irretratavel
das normas contidas neste Edital e seus anexos, bem como a observancia dos preceitos
legais e regulamentares que disciplinem a matéria.

65. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste
Pregdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de informa¢do ou de documentos que deveriam ter sido
apresentados para fins de classificagao e habilitagao.

66. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de classificacdo e habilitacdo.
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66.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente
indicados na proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito
de julgamento deste Pregdao.

66.2. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem
comprometimento da seguranga do futuro contrato.

67. As decisOes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas depois de
homologadas pelo Juiz Federal Diretor do Foro da Seg¢do Judicidria do Espirito Santo.

68. Os arquivos e registros digitais constantes do sistema eletronico “LicitagGes-e”
serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagdo e prestacdo de
contas, conforme estabelece o artigo 30, §12 do Decreto 5.450/2005.

69. Os documentos eletronicos ndo constantes do sistema eletronico “Licitagdes-
e”, contudo produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada pela
ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo
recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

70. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste edital,
prevalecerdo as ultimas.

71. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na
Secdo de LicitagOes desta Secdo Judiciaria, situada na Av. Marechal Mascarenhas de
Moraes, 1877, sala 142, CEP: 29.053-245, Monte Belo — Vitéria - ES, no hordrio de 12:00 as
17:00 horas. Telefones: 27-3183-5105/5094. E-mail: selic@jfes.jus.br.

72. Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia da SJES, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n2 10.520/2002.

73. Fica eleito o Foro da Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judicidria do
Espirito Santo, para dirimir quaisquer duvidas ou pendéncias decorrentes do presente
CERTAME.

SECAO XX — DOS ANEXOS

74. Sdo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
74.1. Termo de Referéncia.
74.2. Anexo 01 — Conteudo Programatico.
74.3. Anexo 02 — Planilha Demonstrativa de Pregos.

74.4. Anexo 03 - Modelo Declaragdo (Trabalho — Menor de Idade).

Vitdria, 18 de julho de 2019.
JULIANA SILVA PRADO LUCHI
SUPERVISORA DA SECAO DE LICITACOES
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TERMO DE REFERENCIA

TREINAMENTO DE ELABORAGAO DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS DE
ACORDO COM A IN 05/2017 E DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS PARA A
CONTRATAGAO DE SERVIGOS CONTINUOS

1. Objeto

Contratagédo de pessoa juridica para desenvolver conteido e ministrar treinamento de
elaboragdo de planilha de formagdo de precos de acordo com a Instrugdo Normativa
n° 05/2017, de 26 de maio de 2017, da SLTI/MPOG e de julgamento das propostas para a
contratagdo de servigos continuos.

Fundamentacgéo da Contratagao
2.1 Justificativa

Um dos aspectos fundamentais da contratacéo ¢ o PRECO a ser pago, que influencia todo o
planejamento do procedimento licitatério, possibilita a verificagdo das propostas apresentadas
e, ainda, servira de base para o acompanhamento dos servicos que serdo prestados pelas
empresas contratadas.

Tendo esse fato em vista, a Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério
do Planejamento Orgamento e Gestdo (MPOG), que estabeleceu as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucdo indireta no ambito da
Administragcdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, estipulou em seu Anexo V -
Diretrizes para elaboragdo do Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR), item 2.9,
alinea ‘b’, que a estimativa de pregos visando a contratagcdo de servicos com regime de
dedicagcdo exclusiva de mao de obra pode ser obtida por meio do preenchimento da
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, observados os custos dos itens
referentes ao servico, isto €, a Administragdo, para fixar o prego maximo nas licitacdes para
contratagcdes de servigos terceirizados, devera identificar os elementos que compdem os
custos associados a prestagéo dos servigos por meio do autopreenchimento da planilha de
custos.

Sendo assim, varias sdo as duvidas que surgem durante esse processo de
autopreenchimento, tais como: “A Administragdo deve elaborar a planilha na fase de
planejamento? Em quais modelos de contratagdo? Quais planilhas devem instruir o processo
nas contratagdes de terceirizagdo com dedicagéo exclusiva de mao de obra? Como definir os
precos estimado e maximo? De acordo com a IN n° 05/2017, deve ser previsto prego
maximo? Qual a orientagdo do TCU? Qual a natureza dos custos que formam a composi¢do
da planilha de custos e formagao de pregos?”, dentre tantas outras.

Apesar da importancia do tema para a realizagcdo dos processos licitatérios e posterior gestao
dos contratos de prestacdo de servico, os gestores desta seccional tém relatado grande
dificuldade no trato com a matéria, razdo pela qual a contratagédo de um curso no formato in
company, desenhado sob medida para atender as necessidades dos servidores que atuam
diretamente nessa area, além de se mostrar imprescindivel para a boa execugdo dos
processos licitatérios, ainda possibilita a capacitacdo de um maior nimero de participantes a
um custo unitario bem menor do que a eventual participacdo de servidores em cursos
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abertos, nos quais geralmente ha necessidade de se custear as despesas de deslocamento,
além do pagamento da propria inscrigdo.

Ademais, os cursos realizados no formato in company, via de regra, apresentam um menor
custo unitario por participagéo, além das seguintes vantagens:

a) Personalizacéo: E produzido especificamente para tratar de temas, no caso, de planilhas
de composicdo de cursos e todos os seus desdobramentos, dando énfase em questdes
delicadas para a Administracdo e que necessitam de entendimento e padronizagdo por
diversos servidores do 6rgéo.

b) Customizagdo: O curso ird chegar aos envolvidos, tanto aos gestores de contratos, aos
servidores que atuam no NCO e Secdes, desde os pregoeiros, SECOMP (pesquisa de
pregos), SECOA (repactuagdes) e SESUG (apoio aos gestores), quanto a CJU, NCI, etc.

c) FElexibilidade: Porque sera o curso realizado nos moldes definidos pelo Termo de
Referéncia, abrangendo as necessidades das varias areas citadas e n&o por programas
estaques comuns em cursos externos, que sdo cabiveis e Uteis quando o objetivo é treinar
menor numero de servidor;

d) Amplia o fortalecimento de equipe: Os servidores se sentem valorizados em seu trabalho e
compartilhem as suas duvidas e experiéncias, ampliando o nivel do relacionamento
interpessoal, além dos conhecimentos advindos do instrutor.

2.2 Objetivos a serem alcangados

A realizagéo desta capacitagdo tem como objetivo proporcionar aos servidores envolvidos nos
procedimentos de contratagdo de mao-de-obra terceirizada e na gestdo desse tipo de
contrato conhecimentos especificos sobre os aspectos trabalhistas, previdenciarios e
tributarios na elaboragdo da planilha de custos e formagdo de pregos de acordo com a
estrutura da Instrugdo Normativa n° 05/2017 do MPOG e, ainda os impactos da recente
reforma trabalhista nos referidos procedimentos.

Descrigao do Objeto

3.1. O treinamento devera ser realizado na forma presencial, nas dependéncias da
Contratante, e sera destinado a servidores desta que atuam diretamente nos processos de
contratagdo de servigos, e devera abordar, de forma completa, mediante apresentacdo de
conteudo com legislagdo e jurisprudéncia atualizada do Tribunal de Contas da Unido, do
Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal Federal, quando existentes, os seguintes
temas:

3.1.1 Contextualizagao/Consideragoes Introdutérias:

3.1.1.1 A relagdo entre o Direito do Trabalho e a elaboragao da planilha;

3.1.1.2 As novidades da IN 05/2017 no que se refere as planilhas de formacéo de pregos;
3.1.1.3 As fases da contratagdo e as principais etapas do planejamento de acordo com a IN
n° 05/2017;

3.1.1.4 A importancia do correto planejamento para a elaboracéo da planilha;

3.1.1.5 Em que casos e em que momento deve ser elaborada a planilha, de acordo com o
entendimento do TCU e conforme as orientagdes da IN 05/17;

3.1.1.6 A pesquisa de pregos de mercado e a elaboragdo da planilha de formagao de pregos;
3.1.1.7 Como identificar o instrumento coletivo de trabalho aplicavel a contratagao:

3.1.1.8 Disposigdes vinculantes dos instrumentos coletivos de trabalho;
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3.1.1.9 A relevancia do preenchimento adequado da planilha para as repactuacdes, reajuste e
revisdo de pregos;

3.1.2 A Planilha de Composigao de Precos:

3.1.2.1 Como identificar o instrumento coletivo de trabalho aplicavel a contratagdo,
considerando, inclusive, as peculiaridades de cada objeto, como aqueles que envolvem
categoria diferenciada e prestacéo de servigos em local diverso da contratagéo;

3.1.2.2 Possibilidades de definigdo pela Administragdo do instrumento coletivo a ser adotado
pela licitante e de custos minimos e beneficios a serem cumpridos pelos licitantes;

3.1.2.3 Disposigdes vinculantes dos instrumentos coletivos de trabalho;

3.1.2.4 A composicao da remuneragdo da méao de obra;

3.1.2.5 Apresentagao de todos os seus itens com a indicagédo de todos os fundamentos;
3.1.2.6 A identificagdo de custos ndo renovaveis e sua exclusao/retorno para a planilha;
3.1.2.7 Os custos variaveis e as necessidades de sua revisao;

3.1.2.7 Custos que podem e ndo podem variar;

3.1.2.8 Os diferentes regimes de tributagdo e sua influéncia no preenchimento das planilhas;
3.1.2.9 Como definir o percentual maximo de lucro na composigéo do BDI;

3.1.2.10 A retencéo tributaria prevista na Instrucdo Normativa n® 1234, de 11 de janeiro de
2012, da Receita Federal do Brasil e seu impacto na formagéo de pregos;

3.1.2.11 A definigdo/projegao dos insumos;

3.1.2.12 Ajustes na planilha na prorrogacéo da vigéncia contratual;

3.1.2.12 Ajustes na planilha na repactuagéo de precos;

3.1.3 A elaboracao/construgao da Planilha:
3.1.3.1 Preenchimento da planilha, de forma detalhada, com esclarecimentos das duvidas
apresentadas pelos participantes.

3.1.4 O julgamento das propostas de pregos

3.1.4.1 Como comparar propostas com pregos formados a partir de instrumento coletivo
diverso do adotado pela Administragéo;

3.1.4.2 Que custos séo passiveis de alteragéo pelos licitantes;

3.1.4.3 Como proceder quando a proposta deixar de indicar custo para determinado item;
3.1.4.3 O que se deve fazer quando o licitante apresentar proposta com erro de
preenchimento;

3.1.4.4 Critérios para verificagdo da exequibilidade da proposta.

3.2. Metodologia a ser aplicada:

3.2.1 As aulas deverdo ser expositivas, com a abordagem de todo o conteido do material
impresso a ser entregue a todos os participantes, e ndo deverdo ser interrompidas pelos
participantes, de modo a n&o interromper ou desviar a abordagem dos contetidos em
ministracéo;

3.2.2 Devera ser reservado tempo ao final de cada periodo de 04 horas para a apresentagéo
das duvidas dos participantes relativas aos assuntos ministrados no periodo;

3.2.3 A elaboragao/construgdo da planilha deve ser realizada em forma de aula pratica,
dirigida pontualmente pelo professor, de forma interativa com os participantes do treinamento.
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3.3. Carga horaria:

3.3.1 A carga horaria total deve ser de 24 (vinte e quatro) horas, distribuidas de forma
proporcional ao conteudo a ser ministrado em cada um dos assuntos de que tratam os itens
3.1.1a3.14.

3.4. Data, Local e Publico-Alvo

3.4.1. O curso devera ser realizado em dias Uteis consecutivos, no horario de expediente da
Justica Federal — Sec&o Judiciaria do Espirito Santo (SJES), qual seja, entre 12 as 19 horas,
no decorrer do més de agosto de 2019.

3.4.2. As datas serdo definidas posteriormente pela SJES, de acordo com a conveniéncia
administrativa da SJES.

3.4.2. As aulas serdo realizadas nas dependéncias do edificio sede da Justica Federal do
Espirito Santo, situada na Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877, Monte Belo,
Vitéria, ES, CEP 29053-245.

3.4.3. O curso terd como publico-alvo até 30 (trinta) Servidores da SJES que atuam em
procedimentos administrativos de contratagdo de méao-de-obra terceirizada e na gestéo desse
tipo de contrato.

3.4.4.

3.5. Material Didatico

3.5.1. Responsabilidade da contratada: deve oferecer material didatico de apoio (apostila
ou similar) para cada um dos alunos do(s) curso(s), bem como emitir o certificado de
participagdo, desde que cumprida a carga horaria minima de 75% do curso.

3.5.2. Responsabilidade da contratante: deve oferecer o ambiente para a realizagdo do(s)
curso(s) in company, bem como os recursos didaticos de apoio necessarios ao professor,
como computador, data-show, quadro branco (com apagador e canetas).

. Capacidade técnica

4.1. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagdo para comprovacdo de sua
qualificacdo técnica:

4.1.1. Comprovagdo de aptiddo para a execugédo dos servigos mediante apresentacdo de
atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado de que realizou cursos
com qualidade e compativeis com o objeto deste termo.

4.1.2 Para participar da licitagdo, a proponente devera comprovar que conta com pelo menos
um profissional qualificado nos termos do item 4.1.1 e que mantém com ele vinculo juridico
capaz de garantir a satisfagdo de todos as exigéncias do objeto.

. Obrigacgoes da Contratada

5.1. A Contratada devera apresentar a Contratante, até 5 dias Uteis do inicio do curso os
documentos dos instrutores responsaveis pela tutoria do treinamento, conforme a seguir
discriminado:

5.1.1. Diplomas ou certificados referentes a concluséo de cursos compativeis com a tematica
a ser abordada no maédulo.

5.2. Controlar a frequéncia de acesso dos participantes.
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6.

8.

5.3. Apos a conclusdo da turma, emitir, sem 6nus para a contratante (Justica Federal), os
certificados de participagdo para os alunos que alcangarem o aproveitamento minimo exigido
(75% de presenga), que deverdo acompanhar a nota fiscal/fatura, para o devido pagamento,
sem emendas ou rasuras, contendo a discriminagéo, exata do servigo prestado, valor e
retengdo dos impostos devidos.

5.4. Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas elencadas, devendo prestar
os servigos com eficiéncia e presteza dentro dos padrdes exigidos pelo CONTRATANTE.

5.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

5.6. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos cargos fiscais e comerciais na prestacdo de
servicos relativos a este contrato.

5.7. Ndo manter em seu quadro, contratar ou utilizar servidores da CONTRATANTE, sob
qualquer pretexto, na execugao dos servigos;

5.8. Responsabilizar-se integralmente pela execucao dos servigos, e responder em qualquer
caso por eventual dano ou prejuizo que possa causar a terceiros, bem como pela inexecugéo
parcial deste Contrato ou de quaisquer de suas Clausulas.

5.9. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessarios.

5.10. Zelar pela perfeita execugéo dos servicos, devendo sanar as falhas eventuais.

5.11. Atender prontamente as exigéncias do representante da CONTRATANTE, deste que
sejam compativeis como objeto do presente contrato.

5.12. Manter preposto responsavel pela execugdo do contrato, aceito pela CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representar a CONTRATADA.

Obrigagoes da Contratante

6.1. Selecionar os servidores participantes e informar ao contratado com antecedéncia
minima de 05 dias do inicio do treinamento.

6.2. Designar um servidor participante como representante da turma, para acompanhamento
das atividades.

Secdo Responsavel
7.1. Segéao de Desenvolvimento de Pessoas e Estagio - SEDPE

Sancgdes Administrativas

8.1. Para as sangdes administrativas seréo levadas em conta a legislagéo federal que rege a
matéria concernente as licitagdes e contratos administrativos e as disciplinas normativas no
ambito da Sec¢éo Judiciaria do Espirito Santo e do Tribunal Regional Federal da 22 Regi&o.
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Pagamento

9.1. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada ao responsavel pelo recebimento do bem
ou servigo, o qual terd o prazo maximo de 05 dias Uteis da apresentacéo para atestar o
cumprimento pela empresa das obrigagdes contratuais.

9.1.1. A data da apresentacédo da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada nos autos
do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

9.2. O pagamento sera efetuado nos seguintes prazos, de acordo com o valor da despesa:

9.2.1. Despesa maior que R$ 8.000,00: até o 5° dia util contado do atesto na nota
fiscal/fatura pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

9.2.2. Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com o §3° do art. 5° da Lei n°.
8.666/93: até o 5° dia util contado da apresentacéo da nota fiscal/fatura.

9.3. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas
com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no Edital.

9.4. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

9.5. A Contratada, optante pelo Simples, deverd apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrucdo Normativa
SRF n° 480, de 15/12/2004, substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n°791, de 10 de
dezembro de 2007. Caso ndo o faga, ficara sujeita a retengdo de imposto e contribuigdes,
de acordo com a referida Instrugdo.

9.6. A nota fiscallfatura que contiver erro sera devolvida a contratada para retificacdo e
reapresentagdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 dias uteis para o
responsavel pelo recebimento atestar, que recomecara a ser contado integralmente a partir
da data de sua reapresentacéo.

9.7. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, a
Previdéncia Social e junto ao FGTS.

9.8. A compensacao financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento
pela Administragdo, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

9.9. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser
calculados com utilizagao da seguinte formula:

EM=NxVP x|

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;
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| = indice de compensagao financeira, assim apurado:

| = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do
IBGE.

10. Requisitos para Inicio da Prestacdo do Servigo:

10.1. A empresa contratada fornecera o servico de capacitagdo do curso nas opg¢des de
periodo, e com o conteudo programatico especificados no Anexo | deste Termo de
Referéncia, ministrando os respectivos conteldos integralmente, conforme descritos na
Clausula 3 deste documento, esclarecendo duvidas e empreendendo todos os esforgos ao
alcance do escopo contratual.

10.2. A referida empresa deverd, ainda, submeter-se a todas as normas desta Administragéo,
e fornecer, sempre que solicitados, todos os dados necessarios a efetivacdo do pagamento
pelos servigos prestados, comunicando a Administragdo qualquer alteragdo que neles,
porventura, possa ocorrer.

11. Obrigagoes da Secao Judiciaria do Espirito Santo:

11.1. A Secéo Judiciaria do Espirito Santo devera adimplir a empresa contratada a retribuicdo
prevista para contratagdo, mediante depdsito a ser efetivado na conta bancaria da contratada,
sofrendo tais valores, como descrito na dita Clausula 9.2, a retencéo na fonte dos impostos e
contribuigdes previstos nas legislacdes especificas, inclusive Imposto de Renda.

11.2. Da responsabilizagdo civil, administrativa e criminal: A contratada poderd ser
responsabilizada pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, na forma da legislagdo aplicavel as licitacdes e
contratagdes da Administragdo Publica, bem como respectivas normas civis, penais e
administrativas vigentes.

11.3. Das sangbes administrativas: Para as sangdes administrativas serdo levadas em conta
a legislagao federal que rege a matéria concernente as licitagdes e contratos administrativos e
as disciplinas normativas no ambito da SJES.
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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Contextualizagdo/Consideragées Introdutoérias:

1.1 A relagao entre o Direito do Trabalho e a elaboracao da planilha;

1.2 As novidades da IN 05/2017 no que se refere as planilhas de formagao de precos;

1.3 As fases da contratagdo e as principais etapas do planejamento de acordo com a IN n° 05/2017;
1.4 A importancia do correto planejamento para a elaboracéo da planilha;

1.5 Em que casos e em que momento deve ser elaborada a planilha, de acordo com o
entendimento do TCU e conforme as orientagdes da IN 05/17;

1.6 A pesquisa de precgos de mercado e a elaboragdo da planilha de formagao de pregos;

1.7 Como identificar o instrumento coletivo de trabalho aplicavel a contratagéo:

1.8 Disposigdes vinculantes dos instrumentos coletivos de trabalho;

1.9 A relevancia do preenchimento adequado da planilha para as repactuacdes, reajuste e revisédo
de precos;

2. APlanilha de Composicao de Pregos:

2.1 Como identificar o instrumento coletivo de trabalho aplicavel a contratagdo, considerando,
inclusive, as peculiaridades de cada objeto, como aqueles que envolvem categoria diferenciada e
prestagao de servigos em local diverso da contratagéo;

2.2 Possibilidades de definicdo pela Administragdo do instrumento coletivo a ser adotado pela
licitante e de custos minimos e beneficios a serem cumpridos pelos licitantes;

2.3 Disposigdes vinculantes dos instrumentos coletivos de trabalho;

2.4 A composigao da remuneragéo da méao de obra;

2.5 Apresentagéo de todos os seus itens com a indicagéo de todos os fundamentos;

2.6 A identificagdo de custos ndo renovaveis e sua exclusdo/retorno para a planilha;

2.7 Os custos variaveis e as necessidades de sua revisao;

2.8 Custos que podem e ndo podem variar;

2.9 Os diferentes regimes de tributacéo e sua influéncia no preenchimento das planilhas;

2.10 Como definir o percentual maximo de lucro na composig¢ao do BDI;

2.11 A retengao tributaria prevista na Instrucdo Normativa n°® 1234, de 11 de janeiro de 2.12, da
Receita Federal do Brasil e seu impacto na formagao de precos;

2.13 A definigéo/projecao dos insumos;

2.14 Ajustes na planilha na prorrogagao da vigéncia contratual;

2.15 Ajustes na planilha na repactuagéo de precos;

3. Aelaboragao/construgao da Planilha:

3.1 Preenchimento da planilha, de forma detalhada, com esclarecimentos das duvidas
apresentadas pelos participantes.

4. O julgamento das propostas de pregos

4.1 Como comparar propostas com pregos formados a partir de instrumento coletivo diverso do
adotado pela Administracéo;

4.2 Que custos sdo passiveis de alteragao pelos licitantes;

4.3 Como proceder quando a proposta deixar de indicar custo para determinado item;

4.4 O que se deve fazer quando o licitante apresentar proposta com erro de preenchimento;

4.5 Critérios para verificagdo da exequibilidade da proposta.
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ANEXO 3 - DECLARACAO
Ref.: (Identificagao da Licitagao)

....................................................... , inscrito no CNPJ n® ..., POF
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(Q) .oocoeoveeriiriiniienie e ,
portador (a) da Carteira de Identidade N2 .......cccccovierninnen. , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n® 8.666. de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ()

(Data)

(Representante Legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.)
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