[image: image1.png]



PODER JUDICIÁRIO

JUSTIÇA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU

SEÇÃO JUDICIÁRIA DO ESPÍRITO SANTO

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877, Bairro Monte Belo, Vitória-ES, CEP: 29053-245

[image: image2.png]




PODER JUDICIÁRIO

JUSTIÇA FEDERAL

SEÇÃO JUDICIÁRIA DO ESPÍRITO SANTO

PROCEDIMENTOS ADMISSIONAIS

2013
1. NOMEAÇÃO

Quando da nomeação, o Núcleo de Gestão de Pessoas entra em contato com o(a) candidato(a) por telefone, e-mail (ou telegrama, na impossibilidade dos outros meios). Isso, contudo, não escusa o candidato da responsabilidade pelo controle da publicação do respectivo ato de nomeação e dos prazos dela decorrentes.

A nomeação é publicada no Diário Eletrônico do Tribunal Regional Federal da 2ª Região, na parte “Caderno Administrativo”, que poderá ser acessado pelo endereço http://vmdjeweb.trf.net/DJE/Paginas/Externas/inicial.aspx .
2. REQUISITOS DE INGRESSO
· Ter nacionalidade brasileira ou gozar das prerrogativas dos Decretos de nº 70.391/72 e de nº 70.436/72 e da Constituição Federal, artigo 12, parágrafo 1º;

· Ter idade mínima de 18 (dezoito) anos;

· Estar em dia com as obrigações eleitorais;

· Estar em dia com os deveres do Serviço Militar, para os candidatos do sexo masculino;

· Não registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercício de seus direitos civis e políticos;

· Não estar incompatibilizado para nova investidura em cargo público federal, nos termos dispostos no artigo 137 da Lei 8.112/90;

· Possuir os documentos comprobatórios da escolaridade e pré-requisitos constantes do Capítulo II e os documentos constantes do item 5 do Capítulo XVII deste Edital;

· Ter aptidão física e mental para o exercício das atribuições do cargo, conforme artigo 5º, inciso VI, da Lei 8.112/90;

· Não haver sofrido, no exercício da função pública, as penalidades previstas no artigo 137 e seu parágrafo único, da Lei nº 8.112/90.

· Apresentar todos os documentos e exames exigidos na data da posse.

3. PERÍCIA MÉDICA


Assim que estiver com todos os exames providenciados, o candidato deverá agendar a inspeção médica junto ao Serviço de Saúde da Seção Judiciária do Espírito Santo. No dia agendado, o candidato deverá se apresentar na Seção de Provimento e Lotação – SEPLO para retirar a guia de encaminhamento para a inspeção médica.

4. POSSE

A partir da publicação do ato de nomeação, o candidato terá o prazo de 30 (trinta) dias para tomar posse. A contagem do referido ato é ininterrupta e a posse de todos os candidatos será realizada em Vitória-ES, em data definida pela Administração.  
5. LOTAÇÃO


Lotar o servidor é competência da Direção do Foro. O candidato será informado sobre sua lotação no dia em que tomar posse.

6. EXERCÍCIO


O candidato poderá assumir o exercício no dia da posse ou em até 15 dias. A contagem do prazo, em dias corridos, tem início no dia da posse.


Candidatos que já são servidores públicos federais deverão tomar posse e entrar em exercício a partir da data de vacância, para que seu tempo de serviço público federal seja contado para todos os efeitos.


Servidores públicos estaduais ou municipais deverão tomar posse e entrar em exercício a partir da data de vacância, se quiserem continuar a contagem de tempo no serviço público.

7. DOCUMENTAÇÃO

I. Fotocópia autenticada:

· Cédula de Identidade e CPF (duas cópias);

· Certidão de nascimento ou casamento, com as respectivas averbações, se for o caso;
· Declaração de união estável, se for o caso;

· Certidão de nascimento dos filhos, se for o caso;
· Título de eleitor, com o comprovante de votação na última eleição ou certidão de quitação eleitoral;

· Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporação, para os candidatos do sexo masculino;

· Carteira Nacional de Habilitação “D” (para candidatos ao cargo de Técnico Judiciário / Segurança e Transporte).
· Certificado de conclusão de curso ou diploma, de acordo com o nível de escolaridade exigido pelo cargo (ou superior), regularmente expedido por estabelecimento de ensino oficial ou reconhecido;
· Comprovação dos pré-requisitos de cada cargo, como registro no órgão de classe ou outro especificado no Edital do concurso, se for o caso;
II. Fotocópia simples do documento de inscrição no PASEP (se já exerce cargo público) ou PIS, se houver;
III. Três fotos 3x4 recentes;
IV. Arquivo digital com a foto 3x4 em boa resolução (para crachá);
V. Autorização de acesso às declarações de ajuste anual do Imposto de Renda, conforme IN-TCU-65/2011 (formulário fornecido pela Justiça Federal)

VI. Comprovante do tipo sangüineo e Fator RH ( 2 vias, uma para a perícia médica, e outra para posse); 
VII. Curriculum Vitae
VIII. Declaração de bens com indicação das fontes de renda e atualizada à data de posse;
IX. Declaração de ter requerido o cancelamento ou a licença da inscrição na OAB, se for o caso.

X. Formulários fornecidos pela Justiça Federal, datados com o dia da posse:

· Declaração de não ter sofrido, no exercício de função pública, as penalidades enumeradas no artigo 137 e seu parágrafo único da Lei nº 8.112/90, atualizada à data de posse;

· Declaração firmada pelo nomeado de que percebe (ou não) proventos de inatividade, seja pela União, por Estado ou por Município, atualizada à data de posse;

· Declaração de acumulação de cargo ou função pública, quando for o caso, ou sua negativa, atualizada à data de posse;

· Declaração de antecedentes criminais relativa aos últimos cinco anos, atualizada à data de posse;

· Declaração de não participação em gerência ou administração de empresa privada, de sociedade civil e não exercício do comércio exceto na qualidade de acionista, cotista ou comanditário (artigo 177, inciso X, da Lei nº 8.112/90), atualizada à data de posse;
· Relação das funções e cargos de direção que exerça ou tenha exercido nos dois anos anteriores em órgãos ou empresas ou instituições públicas ou privadas, no Brasil ou no Exterior, se for o caso, atualizada à data de posse.
XI. Demais formulários, fornecidos pela Justiça Federal, preenchidos e assinados com data da posse.

XII. Exames médicos admissionais:

	EXAMES MÉDICOS ADMISSIONAIS

	RX DE TÓRAX EM PA (COM LAUDO)
	ELETROCARDIOGRAMA (COM LAUDO)

	HEMOGRAMA COMPLETO
	GLICOSE

	COLESTEROL
	TRIGLICERÍDIOS

	URÉIA
	CREATININA

	SOROLOGIA PARA LUES
	GRUPO SANGÜÍNEO E FATOR RH

	EAS
	PARASITOLÓGICO DE FEZES

	TESTE ERGOMÉTRICO (apenas para o cargo de Técnico Judiciário/Segurança e Transporte
	


OBSERVAÇÃO:

O servidor deverá averbar o tempo de serviço público federal, estadual e municipal ou na iniciativa privada o quanto antes. Para maiores esclarecimentos, favor entrar em contato com a Seção de Cadastro (SECAD).

8. BENEFÍCIOS

Logo após a posse, o servidor deverá se dirigir à Seção de Benefícios e Saúde (SEBES) para conhecer e se inscrever nos benefícios fornecidos pela Justiça Federal - Seção Judiciária do Espírito Santo.

9. ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO


É de responsabilidade do candidato a atualização de seu endereço e telefone junto à Justiça Federal. Para isso, envie um requerimento de alteração à Seção de Provimento e Lotação, com cópia autenticada da carteira de identidade e do CPF.

10. DÚVIDAS


Em caso de dúvidas sobre a nomeação, posse e exercício, favor entrar em contato com a Seção de Provimento e Lotação.
NGP - Núcleo de Gestão de Pessoas
Telefone: (27) 3183-5130
E-mail: ngp@jfes.jus.br
Diretor: Josélio Santos Nascimento

SECAD - Seção de Cadastro

Telefone: (27) 3183-5007 

E-mail: secad@jfes.jus.br
Supervisor: Tadeu Del Fiume Correa
SEPLO - Seção de Provimento e Lotação
Telefone: (27) 3183-5060 

E-mail: seplo@jfes.jus.br
Supervisor: Antônio Cláudio Silva Andrade 
SEBES - Seção de Benefícios e Saúde
Telefone: 3183-5067
E-mail: sebes@jfes.jus.br
Supervisor: Roger Croce Pinheiro

SEPROP - Seção de Procedimentos de Pessoal
Telefone: (27) 3183-5118 

E-mail: seprop@jfes.jus.br
Supervisor: André Gums Vieira

Serviço de Saúde

Telefone: (27) 3183-5133
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