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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
 
1. OBJETO: 

1.1. Registro de preço para eventual aquisição de equipamentos de 
informática, conforme especificações e características técnicas 
constantes no ANEXO II. 

 
2. JUSTIFICATIVA: 

2.1. Busca-se com a aquisição de Tablets proporcionar aos 
Magistrados da Justiça Federal da 2ª Região mobilidade e acesso 
seguro aos sistemas administrativos e judiciais, dando, por 
conseguinte celeridade em suas prestações jurisdicionais. 

 
3. LOCAL DE ENTREGA: 

3.1. As mercadorias serão entregues nos seguintes endereços e 
horários de acordo com o CONTRATANTE: 

3.1.1. CONTRATANTE: Tribunal Regional Federal da 2ª Região 

Seção de Almoxarifado/Divisão de Patrimônio e Almoxarifado 

Rua Acre, nº 80, 7º andar, Anexo 2B, Centro - Rio de Janeiro/RJ 

Telefone: (21) 3261-8264 

Horário: das 12:00h às 17:00h, de 2ª a 6ª feira. 

3.1.2. CONTRATANTE: Seção Judiciária do Estado do Rio de 
Janeiro 

Seção de Almoxarifado – SEALM 

Rua Equador, 613 – Rio de Janeiro. 

Telefones: (21) 3218-6612 / (21) 3218-6613. 

Horário: das 9:00h às 17h, de 2ª a 6ª feira. 

3.1.3. CONTRATANTE: Seção Judiciária do Estado do Espírito 
Santo 

Seção de Material – SEMAT 

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, nº 1877, Monte Belo - 
Vitória/ES CEP.: 29.053-245. 
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Telefone: (27) 3183-5004 

Horário: das 12:00h às 17:00h, de 2ª a 6ª feira. 

 
4. PRAZO DE ENTREGA: 

4.1. O dia e o horário para entrega das mercadorias deverão ser 
agendados com antecedência mínima de 48 (quarenta e oito) 
horas nos telefones constantes do item 02 de acordo com o 
CONTRATANTE. 

4.2. A CONTRATADA terá um prazo máximo de 45 (quarenta e cinco) 
dias, contados a partir da data de recebimento, pela 
CONTRATADA, da comunicação formal enviada pelo gestor 
de contrato, para entrega dos equipamentos solicitados em 
conformidade com as especificações constantes do Anexo II do 
Termo de Referência; 

4.3. Constatado fornecimento incompleto ou vício do material, a 
CONTRATADA será convocada para substituir ou complementar 
o material no prazo máximo de 15 (quinze) dias, contados da data 
de sua convocação pela CONTRATANTE. Decorrido esse prazo 
e não havendo a devida substituição ou complementação, serão 
aplicadas as penalidades legais cabíveis; 

4.4. A CONTRATADA poderá solicitar a prorrogação dos prazos 
previstos nos itens 4.2 e 4.3, até o terceiro dia útil anterior ao 
término do referido prazo, desde que justifique, comprove suas 
alegações e apresente nova data para cumprimento do objeto 
contratado; suspendendo-se o decurso do prazo até a data do 
recebimento da comunicação oficial à CONTRATADA acerca da 
decisão da CONTRATANTE; 

 

5. CONDIÇÕES PARA O RECEBIMENTO: 

5.1. Quando da entrega dos itens contratados, a Unidade, de posse 
da nota de empenho, será responsável pelo RECEBIMENTO 
PROVISÓRIO no ato da apresentação da Nota Fiscal.  O 
RECEBIMENTO PROVISÓRIO é ato que representa a 
conferência da marca, valor unitário e total  do produto entregue 
pela CONTRATADA. 

5.2. Os produtos serão objeto de inspeção pela CONTRATANTE, que 
será realizada por técnico da Seção responsável, ou da Comissão 
de Recebimento, e constará das seguintes fases: 
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a) Abertura das embalagens; 
b) Montagem (Caso necessite); 
c) Comprovação de que o produto atende às especificações 

mínimas exigidas e/ou aquelas superiores oferecidas pela 
CONTRATADA; 

d) Testes com o produto; 

5.3. Os equipamentos e seus acessórios deverão ser novos (todas as 
peças e componentes presentes no equipamento) e de primeiro 
uso (sem sinais de utilização anterior). 

5.4. O período de inspeção será de até 10(dez) dias úteis, contados 
da data de seu RECEBIMENTO PROVISÓRIO; 

5.5. O prazo máximo para substituição dos produtos que não 
atenderem ao Edital e seus Anexos ou nos casos de sinais 
externos de avaria de transporte ou de mau funcionamento do 
produto, verificados na inspeção dos mesmos, será de 15(quinze) 
dias, contados da comunicação oficial do ocorrido emitida pelo 
Gestor do Contrato. Decorrido esse prazo e não havendo a 
devida substituição das mercadorias, serão aplicadas as 
penalidades legais cabíveis. 

5.6. Se a CONTRATADA, eventualmente, já estiver em mora quando 
da entrega, o prazo de 15 (quinze) dias acima citado e/ou o prazo 
de 45 (quarenta) dias mencionado no sub-item 4.2. será 
computado para fins de apuração de eventual aplicação de multa 
moratória. 

5.7. Findo o prazo de inspeção e comprovada a conformidade dos 
produtos com as especificações técnicas exigidas no Edital e 
aquelas oferecidas pela CONTRATADA, a Seção responsável 
fará o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO. 

5.8. Em caso de aquisição superior ao limite estabelecido no art. 23, 
da Lei nº. 8.666/93, o recebimento definitivo deverá ser confiado a 
uma comissão de, no mínimo, 03 (três) membros. 

5.9. Nos casos de substituição do produto, iniciar-se-ão os prazos e 
procedimentos estabelecidos nesta Cláusula. 

5.10. Caso o produto tenha sido importado pela CONTRATADA, ela 
deverá apresentar comprovação da origem dos bens importados 
oferecidos e da quitação dos tributos de importação a eles 
referentes, no momento da entrega do objeto, sob pena de 
rescisão contratual e multa, de acordo com o disposto no inciso III 
do art. 3º do Decreto nº 7.174/2010. 
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5.11. Os equipamentos ofertados devem ser de série. Não serão 
aceitos equipamentos customizados e com adaptações para 
atender exclusivamente a estas especificações. 

5.12. A Licitante deverá apresentar catálogo técnico ou laudo técnico 
em instituto independente de seu interesse para comprovação de 
características técnicas que não possam ser avaliadas pela 
equipe técnica. 

5.13. Em caso de dúvidas acerca das características do equipamento 
fornecido pela CONTRATADA, a CONTRATANTE poderá 
solicitar laudo do fabricante do produto, de laboratório acreditado 
pelo INMETRO ou por outra instituição definida pela 
CONTRATANTE, com ônus financeiro para a empresa 
CONTRATADA. 

 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

6.1. Informar à CONTRATADA as normas e procedimentos de acesso 
às instalações da SJES e eventuais alterações 

6.2. Fornecer à CONTRATADA, em tempo hábil, as informações 
necessárias à execução dos serviços, bem como a 
documentação técnica referente aos padrões adotados pelo 
CONTRATANTE. 

6.3. Designar o gestor responsável para gerenciar o contrato. 

6.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser 
solicitados pela CONTRATADA. 

 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente à 
Administração ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na 
execução do objeto licitado. 

7.2. Manter, durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade 
com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação 
e qualificação exigidas por lei e neste Termo de Referência. 

7.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais, resultante da execução do contrato. 

 
8. PRAZO DE GARANTIA 
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8.1. Os produtos deverão ser garantidos pela empresa 
CONTRATADA por um período mínimo de 24 (vinte e quatro) 
meses ou aquele oferecido pela CONTRATADA em sua Proposta 
Comercial, caso este segundo seja superior ao exigido neste 
subitem. 

8.2. O inicio do PERÍODO DE GARANTIA dar-se-á a partir da data de 
Recebimento Definitivo dos equipamentos. 

 
9. FORMA DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DE ASSISTÊNCIA 

TÉCNICA 

9.1. A CONTRATADA, ou sua credenciada, deverá dar atendimento 
de manutenção total durante todo o PERÍODO DE GARANTIA 
nas instalações do Tribunal Regional Federal da 2ª Região, da 
Seção Judiciária do Rio de Janeiro e da Seção Judiciária do 
Espírito Santo, nos estados do Rio de Janeiro e Espírito Santo, 
nos endereços que constam nas seguintes páginas: 
www.trf2.jus.br, www.jfrj.jus.br e www.jfes.jus.br, exceto nos 
casos em que, comprovadamente, o mesmo deva ser reparado 
em laboratório próprio; 

9.2. O prazo para atender aos chamados técnicos efetuados pela 
CONTRATANTE no PERÍODO DE GARANTIA será de 24(vinte e 
quatro) horas, contados a partir da data/hora da sua solicitação; 

9.3. O prazo para recuperação do produto, nos casos em que o 
mesmo possa ser realizado na Sede da CONTRATANTE, será de 
48(quarenta e oito) horas, contados da data da primeira visita 
técnica realizada pela CONTRATADA; 

9.4. O prazo para recuperação e devolução do produto, nos casos em 
que o mesmo, comprovadamente, deva ser removido para 
laboratório próprio da CONTRATADA ou em laboratório de 
Assistência Técnica Autorizada, será de até 10(dez) dias úteis, 
contados da data de sua remoção; 

9.5. Caso não seja possível a recuperação dos produtos dentro dos 
prazos e condições previstas nos itens acima, a CONTRATADA 
fica obrigada a substituir os mesmos, por um produto reserva, 
com as mesmas características e em perfeitas condições de 
funcionamento, até que o problema no produto original seja 
solucionado e o mesmo devolvido. Neste caso, a CONTRATADA 
terá o prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos para a 
devolução definitiva do produto original, em perfeito 
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funcionamento, ou outro completamente novo com as mesmas 
características; 

9.6. A CONTRATADA fica obrigada, durante o PERÍODO DE 
GARANTIA e em caso de necessidade de substituição de 
produtos e/ou componentes que não mais existam no mercado, 
ou que estejam fora de linha de fabricação em razão de evolução 
tecnológica ou que, por qualquer outro motivo o fabricante não 
mais o produza, a proceder a substituição por produto e/ou 
componente tecnologicamente equivalente ou superior; 

9.7. Todos os componentes (se houver) destinados à reparação dos 
produtos em manutenção deverão ser novos e originais, com 
garantia mínima enquanto perdurar o CONTRATO; 

9.8. Caso necessite de abertura de chamado técnico, o mesmo será 
sempre realizado pela Seção Gestora do Contrato, diretamente à 
CONTRATADA, que tomará todas as providências necessárias 
ao pleno atendimento do chamado junto à sua credenciada, 
obedecendo rigorosamente os prazos e condições aqui 
estabelecidos; 

9.9. Todas e quaisquer despesas decorrentes da execução dos 
SERVIÇOS DE GARANTIA aqui descritos, inclusive as 
substituições de produtos e/ou seus componentes, ficarão 
inteiramente a cargo da CONTRATADA, bem como a 
responsabilidade dos produtos e/ou seus componentes que 
estiverem sob sua guarda, ou sob a guarda de sua Assistência 
Técnica credenciada, arcando com quaisquer danos; 

9.10. A abertura de chamados técnicos deverá ser realizada através de 
serviço telefônico (local ou 0800), ou através de envio de 
mensagem eletrônica (e-mail) ou site do fabricante. 

9.11. Todo tipo de abertura de chamado técnico deverá gerar um 
número de protocolo com data e horário de abertura e 
encerramento que poderá ser solicitado pela CONTRATANTE 
durante a vigência contratual. 

 

10. VALIDADE DO REGISTRO DE PREÇOS: 

10.1. O registro de preços para a aquisição objeto deste termo de 
referência terá validade de 01(um) ano. 

 
11. PAGAMENTO: 
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11.1. A nota fiscal/fatura deverá ser apresentada pela CONTRATADA 
ao responsável pelo recebimento do bem ou serviço. 

11.1.1. A data da apresentação da nota fiscal/fatura será 
devidamente registrada nos autos do processo pelo 
responsável pelo recebimento do bem ou serviço. 

11.2. O ATESTO na nota fiscal e o respectivo PAGAMENTO serão 
efetuados nos seguintes prazos, de acordo com o valor da 
despesa: 

11.2.1. Despesa maior que R$ 8.000,00: 

a) prazo máximo para atesto: 05 dias úteis contados da 
apresentação da nota fiscal; 

b) prazo para pagamento: até o 5º dia útil contado do 
atesto na nota fiscal/fatura pelo responsável pelo 
recebimento do bem ou serviço. 

11.2.2. Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com 
o §3º do art. 5º da Lei nº. 8.666/93: 

a) prazo máximo para atesto: 02 dias úteis contados da 
apresentação da nota fiscal; 

b) prazo para pagamento: até o 5º dia útil contado da 
apresentação da nota fiscal/fatura. 

11.3. O pagamento será creditado em nome da CONTRATADA, 
mediante ordem bancária em conta corrente por ela indicada ou 
por meio de ordem bancária para pagamento de faturas com 
código de barras, uma vez satisfeitas as condições estabelecidas 
neste CONTRATO. 

11.4. O pagamento, mediante a emissão de qualquer modalidade de 
ordem bancária, será realizado desde que a CONTRATADA 
efetue a cobrança de forma a permitir o cumprimento das 
exigências legais, principalmente no que se refere às retenções 
tributárias. 

11.5. A CONTRATADA, optante pelo Simples, deverá apresentar, 
juntamente com a nota fiscal/fatura, declaração, conforme 
modelo constante do Anexo IV da Instrução Normativa SRF nº 
1234, de 11/01/2012.  Caso não o faça, ficará sujeita à retenção 
de imposto e contribuições, de acordo com a referida Instrução. 

11.6. A nota fiscal/fatura que contiver erro será devolvida à 
CONTRATADA para retificação e reapresentação, iniciando a 
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contagem dos prazos fixados para o ATESTO a partir do 
recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida. 

11.7. Antes do pagamento será verificada a regularidade trabalhista e 
fiscal, incluindo a seguridade social, da CONTRATADA. O 
inadimplemento desta cláusula sujeitará a CONTRATADA à 
penalidade de advertência. 

11.8. A compensação financeira é admitida nos casos de eventuais 
atrasos de pagamento pela Administração, desde que o 
contratado não tenha concorrido de alguma forma para o atraso. 
É devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento 
até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. 

11.9. Os encargos moratórios devidos em razão do atraso no 
pagamento poderão ser calculados com utilização da seguinte 
fórmula: 

 
EM = N x VP x I 
 
Onde: 
 
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e 
a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela a ser paga; 
I = Índice de compensação financeira, assim apurado: 
I = (TX/100)  
        365 
TX = Percentual da taxa anual do IPCA – Índice de Preços ao 
Consumidor Ampliado, do IBGE. 

 
 
12. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

12.1. Para as sanções administrativas serão levadas em conta a Lei n° 
8.666/1993, a Lei n° 10.520/2002, bem como a IN-24-12 do 
Tribunal Regional Federal da 2ª Região e a IN-04-09 desta Seção 
Judiciária. 

 
13. CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DO CONTRATO: 

13.1. A CONTRATADA deverá como condição para a assinatura do 
CONTRATO, informar através de documento impresso, o 
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endereço e meio de contato da Assistência Técnica própria ou 
terceirizada responsável pela execução do serviço de garantia; 

 

14. GARANTIA CONTRATUAL: 

14.1. Para segurança da CONTRATANTE quanto ao cumprimento das 
obrigações contratuais, a CONTRATADA deverá optar por uma 
das modalidades de garantia contratual previstas no § 1º do art. 
56 da Lei nº 8.666/93, no percentual de 3 % (três por cento) do 
preço global contratado, atualizável nas mesmas condições 
daquele. 

14.1.1. A garantia prevista no item 14.1 deverá ser apresentada 
pela CONTRATADA à Seção de Contratos Administrativos 
– SECOA no prazo de 10 (dez) dias, improrrogáveis, 
contados da data da assinatura do termo contratual – 
aplicável somente a Seção Judiciária do Espírito Santo 
(SJES). 

14.2. A garantia contratual deverá ter validade durante toda vigência do 
CONTRATO. 

 
15. POSSIBILIDADE DE ADESÃO: 

15.1. Para a Ata de Registro de Preço decorrente deste processo 
licitatório não será permitida a adesão por outros órgãos. 

 
Vitória-ES, 11 de novembro de 2013. 
 

 

 

 
 

Fabio Cassiano Nunes de Oliveira 

Técnico Judiciário/Informática 

Seção de Suporte Técnico de Informática  
 

Magno Bortolini Cardoso 

Supervisor da Seção de Suporte Técnico 
de Informática  
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ANEXO II – ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 
 

LOTE 01 

Item Equipamento Especificação 
QTD 

Total 

1ª 

Compra 

Demais  

Compras 

1 

Tablet para o 

Tribunal Regional 

Federal da 2ª Região 

(TRF2) 

Especificação Abaixo 100 

Máximo 

70 

Mínimo 

10 

Máximo 

35 

Mínimo 

2 

2 

Tablet para a Seção 

Judiciária do Rio de 

Janeiro (SJRJ) 

Especificação Abaixo 900 

Máximo 

800 

Mínimo 

100 

Máximo 

400 

Mínimo 

20 

3 

Tablet para a Seção 

Judiciária do Espírito 

Santo (SJES) 

Especificação Abaixo 70 

Máximo 

60 

Mínimo 

10 

Máximo 

30 

Mínimo 

2 

Total 1.070 Tablets 

 

Modelos de referência:  

 

Marca: DELL 

Modelo: Latitude 10 

 

Marca: HP 

Modelo: ElitePad 900 

 

Processador: 

· Mínimo de 02 núcleos; 

· Clock de, no mínimo, 1.7 GHz. 
 
Armazenamento: 

· Armazenamento interno em disco de estado sólido; 

· Capacidade mínima de 64 GB. 
 
Memória: 

· Mínimo de 02 GB de memória RAM. 
 
Conectividade: 

· Acesso de rede Wireless em conformidade com o padrão IEEE 
802.11 b/g/n (Wi-fi); 

· Uma interface Bluetooth 4.0 ou superior integrada ao 
equipamento; 

· Suporte a conexão 3G, por meio de cartão SIM (ou Micro-SIM); 

· Serviço de localização GPS ou aGPS (GPS assistido); 

· Interface USB por meio de porta integrada ou cabo adaptador do 
mesmo fabricante do equipamento; 

· Interface HDMI por meio de porta integrada ou cabo adaptador do 
mesmo fabricante do equipamento; 

· Interface para sincronismo com microcomputadores; 
 
Tela: 

· Tela de tamanho entre 10,1” e 11,6”, Capacitiva Multi-Touch; 

· Resolução mínima de 1280 x 768; 

· Sensor de posição da tela, que permita alterar automaticamente o 
modo de visualização vertical para horizontal e vice-versa; 
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Dimensionamento 

· Altura entre 250 e 300 mm; 

· Largura entre 170 e 195 mm; 

· Espessura menor que 15 mm; 
· Peso menor que 950 gramas, sem o Docking Station. 

 
Áudio e vídeo 

· Microfone e alto-falantes integrados ao equipamento; 

· Interface para fone de ouvido com plug no padrão 3,5 mm; 

· Câmera frontal integrada ao equipamento, com resolução 720p 
HD, ou superior; 

· Câmera traseira integrada ao equipamento, com resolução 8 MP, 
ou superior, e flash integrado. 

 
Slots de expansão 

· Leitor de cartão SD ou microSD; 
 
Softwares: 

· Sistema Operacional Microsoft Windows 8 Pro Português 
Brasileiro; 

· Os softwares deverão ser as versões mais atuais comercializadas 
na data de entrega do produto. 

 
Compatibilidade: 

· É necessário que o equipamento seja compatível com o eToken 
Aladdin Pro 32k USB. 

 
Mouse e Teclado: 

· Kit composto de mouse óptico e teclado padrão português 
brasileiro sem fio (wireless) do mesmo fabricante do 
equipamento; 

· O kit deve fazer uso compartilhado de um único receptor Wireless 
USB; 

· O mouse deve possuir no mínimo 03 botões (direito, esquerdo e 
scroll); 

· O mouse deve possuir resolução mínima de 1000 dpi; 

· O layout do teclado deve ser QWERT; 
 
Carregador: 

· Deverá ser fornecido carregador, da mesma marca do fabricante 
do equipamento, com tensão de entrada 110/220 VAC e seleção 
automática de tensão de entrada.  

 
Bateria: 

· Deverá apresentar autonomia mínima de 06 horas de uso. 
 
Docking Station: 

· Desenvolvido pelo mesmo fabricante do Tablet; 

· Destinado, oficialmente pelo fabricante, para ser utilizado em 
conjunto com o Tablet; 

· Possuir no mínimo 03 interfaces USB; 

· Possuir no mínimo 01 interface HDMI; 

· Possuir no mínimo 01 interface Ethernet; 

· Não serão aceitos adaptadores no Docking Station. 
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Capa de Proteção: 

· Capa de proteção para o Tablet em couro, poliéster, poliuretano 
ou nylon, em cor escura. 

 
Validação das Especificações Técnicas 

· A comprovação das especificações técnicas será feita por meio 
de prospectos, catálogos, manuais, sítio oficial do fabricante ou 
outros meios que o Núcleo de Tecnologia da Informação entenda 
ser suficiente para a comprovação da característica exigida. 
 

Garantia 
Garantia de 24 meses on-site pelo fornecedor conforme Termo de 
Referência, inclusive para os adaptadores e acessórios utilizados. 
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Ref. Processo JFES-ADM- 2013/00042

ITEM ESPECIFICAÇÃO QUANT. A B C D
PREÇO MÉDIO 

ESTIMADO 
UNITÁRIO

PREÇO MÉDIO 
ESTIMADO 
GLOBAL

PREÇO 
MÁXIMO 

ACEITÁVEL 
UNITÁRIO

PREÇO 
MÁXIMO 

ACEITÁVEL 
GLOBAL

1

Registro de preço para

eventual aquisição de

equipamento de

informática (tablets)

1070 R$ 4.475,25 R$ 4.039,93 R$ 3.999,00 R$ 4.183,45 R$ 4.174,41 R$ 4.466.618,70 R$ 4.200,00 R$ 4.494.000,00

R$ 4.466.618,70 - R$ 4.494.000,00

Edma Eline de Jesus Loureiro
Supervisora da Seção de Compras

PLANILHA DEMONSTRATIVA DE PREÇOS

TOTAL

Vitória, 13 de novembro de 2013.
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ANEXO 4 - DECLARAÇÃO 

Ref.: (Identificação da Licitação) 

......................................................., inscrito no CNPJ nº .................................., por 
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) ...................................................., 
portador (a) da Carteira de Identidade nº ............................, DECLARA, para fins do 
disposto no inciso V, do art. 27, da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela 
Lei nº 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em 
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz.

_______________________ 
(Data) 

_______________________ 
(Representante Legal) 

�

�

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.) 
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REGISTRADA 

PREÇO 
UNITÁRIO 

MARCA/MODELO

01 
TABLET PARA O TRIBUNAL 
REGIONAL FEDRAL DA 2ª REGIÃO 
(TRF2) 

100 

02 TABLET PARA A SEÇÃO JUDICIÁRIA 
DO RIO DE JANEIRO (SJRJ) 900 

03 TABLET PARA A SEÇÃO JUDICIÁRIA 
DO ESPÍRITO SANTO (SJES) 70 
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PODER JUDICIÁRIO 
JUSTIÇA FEDERAL 

SEÇÃO JUDICIÁRIA DO ESPÍRITO SANTO 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ____/2013 

Página 1 de 10

M  I  N  U  T  A   

CONTRATO DE AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA, QUE 
ENTRE SI FAZEM A JUSTIÇA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU – SEÇÃO 
JUDICIÁRIA DO ESPÍRITO SANTO E A EMPRESA  __________________________. 

PROCESSO Nº JFES-ADM-2013/00042 

A JUSTIÇA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU – Seção Judiciária 
do Espírito Santo, CNPJ nº 05.424.467/0001-82, situada na Av. Marechal Mascarenhas de 
Moraes, 1.877 – Monte Belo, Vitória/ES, CEP: 29.053-245, representada pelo MM Juiz 
Federal Diretor do Foro, FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS, doravante 
denominada, simplesmente, CONTRATANTE e a empresa _______________________, 
CNPJ nº ________________, estabelecida na __________________ – CEP ______, 
representada neste ato por _______________, portador do CPF nº  __________ e da Cédula 
de Identidade nº _____________, a seguir denominada apenas CONTRATADA, tendo em 
vista o constante e decidido no Processo nº JFES-ADM-2013/00042, doravante denominado 
por PROCESSO, em consequência do Pregão Eletrônico nº ______, doravante denominado 
EDTIAL, de acordo com o disposto na forma da Lei n.º 10.520/2002, do Decreto n.º 
5.450/2005, Decreto nº. 7.892/2013, da Lei Complementar n.º 123/2006, do Decreto nº 
7.174/2010 e, subsidiariamente, da�Lei n.º 8.666/1993, firmam o presente CONTRATO, cuja 
lavratura foi autorizada em ________, por despacho do MM Juiz Federal Diretor do Foro em 
exercício à fl. _____ do PROCESSO, mediante as seguintes cláusulas e condições: 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO: 

1.1. O objeto do presente CONTRATO é a aquisição de equipamentos de 
informática – TABLETS conforme especificações e características técnicas previstas no 
Anexo II. 

1.2. As especificações técnicas dos itens do objeto se encontram no Anexo II. 

1.3.  O objeto do presente CONTRATO poderá sofrer acréscimos ou 
supressões, nos termos e nos limites previstos no artigo 65 da Lei 8.666/93, alterado pela Lei 
9.648/98. 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA  LICITAÇÃO: 

2.1. A presente contratação decorreu do Pregão __________ nº ___/2013, Ata 
de Registro de Preços nº _______/2013. 
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CLÁUSULA TERCEIRA – DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA:

3.1. DO PRAZO: 

3.1.1. O dia e o horário para entrega das mercadorias deverão ser agendados 
com antecedência mínima de 48 (quarenta e oito) horas nos telefones constantes do subitem 
3.2.1 desta Cláusula, a critério da CONTRATANTE. 

3.1.2. A CONTRATADA terá um prazo máximo de 45 (quarenta e cinco) dias, 
contados a partir da data de recebimento, pela CONTRATADA, da comunicação formal 
enviada pelo gestor de contrato; 

3.1.3. Constatado fornecimento incompleto ou vício do material, a 
CONTRATADA será convocada para substituir ou complementar o material no prazo 
máximo de 15 (quinze) dias, contados da data de sua convocação pela CONTRATANTE. 
Decorrido esse prazo e não havendo a devida substituição ou complementação, serão 
aplicadas as penalidades legais cabíveis; 

3.1.4. A CONTRATADA poderá solicitar a prorrogação dos prazos previstos 
nos itens 3.1.2 e 3.1.3, até o terceiro dia útil anterior ao término do referido prazo, desde que 
justifique, comprove suas alegações e apresente nova data para cumprimento do objeto 
contratado; suspendendo-se o decurso do prazo até a data do recebimento da comunicação 
oficial à CONTRATADA acerca da decisão da CONTRATANTE; 

3.1.5. A CONTRATADA poderá solicitar a prorrogação do prazo previsto no 
item 3.2.1 até o terceiro dia útil anterior ao término do referido prazo, desde que justifique, 
comprove suas alegações e apresente nova data para cumprimento do objeto contratado; 
suspendendo-se o decurso do prazo até a data do recebimento da comunicação oficial à 
CONTRATADA acerca da decisão da CONTRATANTE.

3.2. DO LOCAL DE ENTREGA:  

3.2.1.  As mercadorias serão entregues nos seguintes 
endereços e horários: 

3.2.1.1. Tribunal Regional Federal da 2ª Região
Seção de Almoxarifado/Divisão de Patrimônio e Almoxarifado 
Rua Acre, nº 80, 7º andar, Anexo 2B, Centro - Rio de Janeiro/RJ 
Telefone: (21)3261-8264. Horário: das 12:00h às 17:00h, de 2ª a 6ª feira. 

3.2.1.2. Seção Judiciária do Estado do Rio de Janeiro
Seção de Almoxarifado – SEALM. Rua Equador, 613 – RiodeJaneiro.Telefones: (21)3218-
6612/ (21)3218-6613. Horário: das 9:00h às 17h, de 2ª a 6ª feira. 
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3.2.1.3. Seção Judiciária do Estado do Espírito Santo 
Seção de Material- SEMAT. Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, nº 1877, Monte Belo - 
Vitória/ES. CEP.: 29.053-245. Telefone: (27)3183-5004. Horário: das 12:00h às 17:00h, de 2ª 
a 6ª feira. 

CLÁUSULA QUARTA – DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO; DA GARANTIA E 
ASSISTÊNCIA TÉCNICA E DA VIGÊNCIA DO CONTRATO: 

4.1. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

4.1.1.  Quando da entrega dos itens contratados, a Unidade, de posse da nota de 
empenho, será responsável pelo RECEBIMENTO PROVISÓRIO no ato da apresentação da 
Nota Fiscal.  O RECEBIMENTO PROVISÓRIO é ato que representa a conferência da marca, 
valor unitário e total  do produto entregue pela CONTRATADA. 

4.1.2. Os produtos serão objeto de inspeção, que será realizada por técnico da 
Seção responsável, ou da Comissão de Recebimento, e constará das seguintes fases: 

a) Abertura das embalagens; 
b) Montagem (Caso necessite); 
c) Comprovação de que o produto atende às especificações mínimas 

exigidas e/ou aquelas superiores oferecidas pela CONTRATADA; 
d) Testes com o produto; 

4.1.3. O período de inspeção será de até 10(dez) dias úteis, contados da data de 
seu Recebimento Provisório; 

4.1.4. O prazo máximo para substituição dos produtos que não atenderem ao 
Edital e seus Anexos ou nos casos de sinais externos de avaria de transporte ou de mau 
funcionamento do produto, verificados na inspeção dos mesmos, será de 15(quinze) dias, 
contados da comunicação oficial do ocorrido emitida pelo Gestor do CONTRATO. 
Decorrido esse prazo e não havendo a devida substituição das mercadorias, serão aplicadas as 
penalidades legais cabíveis. 

4.1.5. Se a CONTRATADA, eventualmente, já estiver em mora quando da 
entrega, o prazo de 15(quinze) dias acima citado e/ou o prazo de 45 (quarenta) dias 
mencionado no subitem 3.1.2 da Cláusula Terceira deste CONTRATO, será computado para 
fins de apuração de eventual aplicação de multa moratória. 

4.1.6. Findo o prazo de inspeção e comprovada a conformidade dos produtos 
com as especificações técnicas exigidas no Edital e aquelas oferecidas pela CONTRATADA, 
a Seção responsável fará o Termo de Recebimento Definitivo, através da aposição de data e 
assinatura do responsável pelo recebimento no carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura. 
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4.1.7. Em caso de aquisição superior ao limite estabelecido no art. 23, da Lei nº. 
8.666/93, o recebimento definitivo deverá ser confiado a uma comissão de, no mínimo, 03 
(três) membros. 

4.1.8. Nos casos de substituição do produto, iniciar-se-ão os prazos e 
procedimentos estabelecidos nesta Cláusula. 

4.1.9. Caso o produto tenha sido importado pela CONTRATADA, ela deverá 
apresentar comprovação da origem dos bens importados oferecidos e da quitação dos tributos 
de importação a eles referentes, no momento da entrega do objeto, sob pena de rescisão 
contratual e multa, de acordo com o disposto no inciso III do art. 3º do Decreto nº 7.174/2010. 

4.1.10. Os equipamentos ofertados devem ser de série. Não serão aceitos 
equipamentos customizados e com adaptações para atender exclusivamente a estas 
especificações. 

4.1.11. A CONTRATADA deverá apresentar catálogo técnico ou laudo técnico 
em instituto independente de seu interesse para comprovação de características técnicas que 
não possam ser avaliadas pela equipe técnica. 

4.1.12. Em caso de dúvidas acerca das características do equipamento fornecido 
pela CONTRATADA, a CONTRATANTE poderá solicitar laudo do fabricante do produto, 
de laboratório acreditado pelo INMETRO ou por outra instituição definida pela 
CONTRATANTE, com ônus financeiro para a empresa CONTRATADA. 

4.2. DA GARANTIA E ASSISTÊNCIA TÉCNICA: 

4.2.1. Os produtos deverão ser garantidos pela empresa CONTRATADA por 
um período mínimo de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da emissão do Termo de 
Recebimento Definitivo. ou aquele oferecido pela CONTRATADA em sua Proposta 
Comercial, caso este segundo seja superior ao exigido neste subitem. (AJUSTAR QUANDO 
DA ASSINATURA DO CONTRATO) 

4.2.2. A CONTRATADA, ou sua credenciada, deverá dar atendimento de 
manutenção total durante todo período de garantia, em conformidade com as condições 
previstas no item 9 do Termo de Referência. 

4.3. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO: 

4.3.1. A vigência do CONTRATO, dar-se-á a partir de sua assinatura até o 
término do prazo previsto no item 4.2.1 desta Cláusula. 
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CLÁUSULA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL: 

5.1. Para segurança da CONTRATANTE quanto ao cumprimento das 
obrigações contratuais, a CONTRATADA deverá optar, por uma das modalidades de 
garantia contratual previstas no § 1º do art. 56 da Lei nº 8.666/93, no percentual de 3% (três 
por cento) do preço global contratado, atualizável nas mesmas condições daquele. 

5.2. A garantia prevista no item 5.1 deverá ser apresentada pela 
CONTRATADA à SECOA - Seção de Contratos Administrativos, no prazo de 10 (dez) 
dias, improrrogáveis, contados da data da assinatura do termo contratual – aplicável somente à 
Seção Judiciária do Espírito Santo (SJES). 

5.3. A garantia contratual deverá ser ter validade durante toda vigência do 
CONTRATO. 

5.4. Caso o valor ou prazo do documento seja insuficiente para garantir este 
CONTRATO, a CONTRATADA providenciará, compulsoriamente, tantos aditamentos 
quantos forem necessários até o término da vigência contratual prevista.  

5.5. A garantia prestada pela CONTRATADA só será liberada ou restituída 
após o cumprimento dos termos previstos e formalizados no presente CONTRATO. 

CLÁUSULA SEXTA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

6.1. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente à 
Administração ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto licitado. 

6.2. Manter, durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas por lei e no 
EDITAL e seus anexos e neste CONTRATO. 

6.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 
comerciais, resultante da execução do contrato. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

7.1. Informar à CONTRATADA as normas e procedimentos de acesso às 
instalações da SJES e eventuais alterações 

7.2. Fornecer à CONTRATADA, em tempo hábil, as informações 
necessárias à execução dos serviços, bem como a documentação técnica referente aos padrões 
adotados pela CONTRATANTE. 

7.3. Designar o gestor responsável para gerenciar o contrato. 
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7.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados 
pela CONTRATADA. 

CLÁUSULA OITAVA – DO PREÇO, DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE:

8.1. DO PREÇO 

8.1.1. O Valor Unitário é de R$ ________ (______) em conformidade com o 
preço vigente e consignado na Ata de Registro de Preços; 

8.1.2. O Valor Global do presente CONTRATO é de R$ ________ 
(___________); 

8.1.3. No preço cotado e contratado já estão incluídos: impostos, contribuições, 
taxas, frete, transporte e, se houver, seguro, bem como todos os demais encargos incidentes. 

8.2. DO PAGAMENTO 

8.2.1. A nota fiscal/fatura deverá ser apresentada pela CONTRATADA ao 
responsável pelo recebimento do bem ou serviço. 

8.2.2. A data da apresentação da nota fiscal/fatura será devidamente registrada 
nos autos do processo pelo responsável pelo recebimento do bem ou serviço. 

8.2.3. O ATESTO na nota fiscal e o respectivo PAGAMENTO serão efetuados 
nos seguintes prazos, de acordo com o valor da despesa: 

Despesa maior que R$ 8.000,00: 

a) prazo máximo para atesto: 05 dias úteis contados da apresentação 
da nota fiscal; 

b) prazo para pagamento: até o 5º dia útil contado do atesto na nota 
fiscal/fatura pelo responsável pelo recebimento do bem ou serviço.

Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com o §3º do art. 5º 
da Lei nº. 8.666/93: 

a) prazo máximo para atesto: 02 dias úteis contados da apresentação 
da nota fiscal; 

b) prazo para pagamento: até o 5º dia útil contado da apresentação da 
nota fiscal/fatura. 

8.2.4. O pagamento será creditado em nome da CONTRATADA, mediante 
ordem bancária em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancária para 
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pagamento de faturas com código de barras, uma vez satisfeitas as condições estabelecidas 
neste CONTRATO. 

8.2.5. O pagamento, mediante a emissão de qualquer modalidade de ordem 
bancária, será realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobrança de forma a permitir o 
cumprimento das exigências legais, principalmente no que se refere às retenções tributárias. 

8.2.6. A CONTRATADA, optante pelo Simples, deverá apresentar, juntamente 
com a nota fiscal/fatura, declaração, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrução 
Normativa SRF nº 1234, de 11/01/2012.  Caso não o faça, ficará sujeita à retenção de imposto 
e contribuições, de acordo com a referida Instrução. 

8.2.7. A nota fiscal/fatura que contiver erro será devolvida à CONTRATADA
para retificação e reapresentação, iniciando a contagem dos prazos fixados para o ATESTO a 
partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida. 

8.2.8. Antes do pagamento será verificada a regularidade trabalhista e fiscal, 
incluindo a seguridade social, da CONTRATADA. O inadimplemento desta cláusula 
sujeitará a CONTRATADA à penalidade de advertência. 

8.2.9. A compensação financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de 
pagamento pela Administração, desde que o contratado não tenha concorrido de alguma 
forma para o atraso. É devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a 
data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. 

8.2.10. Os encargos moratórios devidos em razão do atraso no pagamento 
poderão ser calculados com utilização da seguinte fórmula: 

EM = N x VP x I 

Onde: 

EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela a ser paga; 
I = Índice de compensação financeira, assim apurado: 
I = (TX/100)  
        365 
TX = Percentual da taxa anual do IPCA – Índice de Preços ao Consumidor Ampliado, do 
IBGE. 

8.3. DO REAJUSTE

8.3.1 O valor inicial cotado e contratado será fixo e irreajustável. 
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CLÁUSULA NONA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

9.1. As despesas decorrentes da contratação, objeto do presente 
CONTRATO, correrão à conta dos recursos específicos consignados no Orçamento Geral da 
União. No exercício de 20___ correrão à conta a seguir especificada: 

 PROGRAMA DE TRABALHO:  
 ELEMENTO DE DESPESA:  
 NOTA DE EMPENHO:  

CLÁUSULA DEZ  – DAS PENALIDADES: 

10.1. As penalidades as quais fica sujeita a CONTRATADA, em caso de 
inadimplência, são as seguintes: 

10.1.1. Advertência; 

10.1.2. Multa; e 

10.1.3. Suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de 
contratar com a União  pelo prazo de até 5 (cinco) anos. 

10.2. Esta Seção Judiciária utiliza nas aplicações de multa os seguintes 
parâmetros: 

10.2.1. Nas inexecuções totais: multa indenizatória de 30% (trinta por cento) 
sobre o valor global do contrato. 

10.2.2.  Nas inexecuções parciais: multa indenizatória de no mínimo 10% (dez 
por cento) e no máximo 30% (trinta por cento) sobre o valor equivalente à obrigação 
inadimplida ou sobre o valor da adjudicação, esse último nos seguintes casos específicos: 

 a) Não entrega de documentação exigida neste CONTRATO. 
 b) Apresentação de declaração ou documentação falsa. 
 c) Não manutenção da proposta. 
 d) Comportamento inidôneo. 
 e) Realização de fraude fiscal. 

10.2.3. Atrasos injustificados na execução do contrato: multa de mora diária de 
0,3% (três décimos por cento), calculada à base de juros compostos, sobre o valor da 
obrigação inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) do valor da obrigação. 

10.3. O prazo para pagamento das multas será de 30 (trinta) dias, contados da 
data do recebimento da intimação. 
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10.4. Para efeito de aplicação de multas, o valor global corresponde ao valor 
descrito no subitem 8.1.2 da Cláusula Oitava do presente CONTRATO. 

10.5. O não cumprimento injustificado das obrigações contratuais, por parte da 
CONTRATADA, sujeita-la-à, também, às penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da Lei nº 
8.666/93 e art. 7º da Lei nº 10.520/02. 

10.6 Os procedimentos de aplicação e de recolhimento das multas são 
regulamentados pela NI-4-09, desta Seção Judiciária. 

CLÁUSULA ONZE – DA RESCISÃO:

11.1. A inadimplência parcial ou total, por parte da CONTRATADA, das 
cláusulas e condições estabelecidas no presente CONTRATO, assegurará à 
CONTRATANTE o direito de dá-lo por rescindido, mediante notificação, através de ofício, 
entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, ficando a critério da
CONTRATANTE declarar rescindido o presente CONTRATO nos termos desta Cláusula 
e/ou aplicar as multas previstas neste CONTRATO e as demais penalidades previstas na Lei 
nº 8.666/93. 

11.2. O presente CONTRATO poderá, ainda, ser rescindido por quaisquer dos 
motivos previstos no artigo 78 da Lei nº 8.666/93. 

11.3. No caso de rescisão por razões de interesse público, a CONTRATANTE
enviará à CONTRATADA, aviso prévio, com antecedência de 10 (dez) dias. 

11.4. A rescisão se dará de pleno direito, independentemente de aviso ou 
interpelação judicial ou extrajudicial, nos casos previstos nos Incisos IX, X e XVII do artigo 
78 da Lei nº 8.666/93. 

11.5. Em qualquer caso de rescisão será observado o parágrafo único do artigo 
78 da Lei nº 8.666/93. 

CLÁUSULA DOZE - DA DOCUMENTAÇÃO INTEGRANTE E COMPLEMENTAR: 

12.1. A aquisição CONTRATADA obedecerá ao estipulado neste termo 
contratual, bem como às condições assumidas nos documentos a seguir indicados, os quais 
ficam fazendo parte integrante e complementar deste CONTRATO, independentemente de 
transcrição, no que não contrariem as cláusulas aqui firmadas: 

12.1.1. Edital de Pregão ______________ nº ___/20___; 

12.1.2. Ata de Registro de Preço, juntada às fls. _____ do PROCESSO; 
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12.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, Seguridade Social 
(CND), Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas e perante o FGTS (Certificado emitido 
pela CEF); 

12.1.4. O comprovante de prestação de garantia contratual, no percentual de 3% 
sobre o valor global do CONTRATO.   

12.1.5. Informação de endereço e meio de contato da Assistência Técnica 
própria ou terceirizada, conforme item 13 do Termo de Referência. 

CLÁSULA TREZE – DA PUBLICAÇÃO: 

13.1. Em conformidade com o disposto no parágrafo único do artigo 61 da Lei 
nº 8.666/93, o presente CONTRATO será publicado no Diário Oficial da União na forma de 
extrato. 

CLÁUSULA QUATORZE – DO FORO: 

14.1 Para dirimir questões oriundas do presente CONTRATO ou de sua 
execução, com renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, será 
competente o FORO DA JUSTIÇA FEDERAL – SEÇÃO JUDICIÁRIA DO ESPÍRITO 
SANTO: 

 E, por estarem assim ajustadas, assinam as partes o presente 
CONTRATO, em 02 (duas) vias de igual forma e teor. 

Vitória – ES, ___ de _______________ de 20__.  

Fernando Cesar Baptista Mattos 
CONTRATANTE CONTRATADA 
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