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1. OBJETO

1.1. Contratacdo, em regime de empreitada por precalglde empresa para prestacéo de
servi¢os continuados de manutencao e limpezadiegainclusive dos vasos com plantas
ornamentais, que compreendera o fornecimento dedexébra e todos os insumos, EPIs,
ferramentas e equipamentos necessarios e adequadeszecucdo dos servigos,
especificados nos anexos lll e IV, nas dependédadsdificio Sede da Secao Judiciaria
do Espirito Santo em Vit6ria, num total de 02 (ppistos de jardineiros.

1.2 Os servicos deverdo ser acompanhados e vistoriados)inimo, 01 (uma) vez por més,
pelo Engenheiro Agrénomo ou Florestal.

1.3 Nao sera aceita em hipotese alguma a subcontradlagéervicos.

2. LOCAL E AREA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. Os Servicos objeto deste termo serdo prestadodependéncias das instalagdes desta
Seccional, localizada nos seguintes enderegos:

2.1.1. Prédio Sede- AV: Marechal Mascarenhas de Morais, n.° 1.87Bento
Ferreira — Vitoria- ES.

2.1.1.1 Area total de prestacéo dos servicos:
a) Area externa: 1.675,33 m2, conforme projetoguisticos, anexos VI;
b) Area interna: consiste na manutencgéo de 13@q@etrinta) vasos com
plantas ornamentais.

2.1.2.Prédio Cidade Alta- Rua Sao Francisco, 52 - Cidade Alta — VitériaS.
2.1.1.1 Area total de prestacéo dos servicos:
a) Area externa: 10,00 m?;
b) Area interna: consiste na manutencdo de 03) (s@s0s com plantas
ornamentais.

3. VISITA TECNICA DOS SERVICOS

3.1. As licitantes poder&o vistoriar as dependéncias da Contratade o® servicos serdo
prestados;

3.2. A visita técnica devera ser previamente agendadaecdo de Servicos Gerais, através
do telefone (027) 3183-5116, no horario das 12t7s de segunda a sexta-feira, e
realizada até o ultimo dia util anterior a datafia para a abertura da sessédo publica,
com o objetivo de inteirar-se das condicdes e deadificuldades existentes.

3.3 Tendo em vista a faculdade da realizacdo de \astadicitantes ndo poderéo alegar o
desconhecimento das condi¢cfes e grau de dificilddaglistentes como justificativa
para se eximirem das obrigacdes assumidas em éecardoPregao.

4. PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS
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4.1. O prazo para inicio da prestacdo dos servigcos deré5 (quinze) dias, contados a
partir do recebimento, pela Contratada, da Ordertmid® dos Servicos encaminhada
pelo Gestor do Contrato;

4.2. O prazo de prestacdo dos servicos sera de 12 maseimdos a partir da data
certificada, pelo Gestor de Contrato na Certidadnit@o dos Servicos, podendo ser
prorrogado nos termos da legislagao vigente.

5. DO PREPOSTO

5.1 A licitante vencedora dever4d manter prepostit@gela Administracdo da Secao
Judiciaria do Espirito Santo, durante o periodo vigncia do Contrato, para
representa-la administrativamente, sempre que é&messario, o qual devera ser
indicado mediante declaracdo em que devera coostaome completo, n°® CPF,
documento de identidade e todos os meios de oontah o preposto designado e
assegurada a sua disponibilidade para contatajsivel presencial, quando solicitado,
durante o horario das 07 as 18 horas, de seguindafeexta-feira;

5.2 O preposto, uma vez indicado pela empresai® gmda administracdo, devera possuir
poderes para solucionar problemas oriundos daekegntratual, sobretudo substituicdo
de funcionarios, regularizacdo de pendéncias cgladas a vales-alimentacéo, vales-
transporte, salarios e demais beneficios, bem cpama fiscalizar as condi¢cdes de
apresentacao dos empregados (uniformes e crachasdcais de trabalho;

5.3 O preposto devera estar apto a esclarecereatigs relacionadas as faturas dos servigos
prestados;

5.4 A empresa orientara o seu preposto quanto éssidade de acatar as orientacdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento ldasmas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho.

6. PARA O INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVIGCOS

6.1. Como condigdo para o inicio da execugdo dosvigos, a contratada devera:

6.1.1 Apresentar a relacdo nominal dos funcionadascontratada que prestardo
servi¢cos a Sec¢do Judiciaria do Espirito Santo;

6.1.2 Apresentar documentos relativos ao pagamaatwvale-alimentacédo e vale-
transporte, nos termos das Convencdes Coletivagatmlho das respectivas
categorias;

6.1.3 Instalar registro de frequéncia dos empregapceferencialmente por meio
eletrénico, de modo a permitir a emissdo de ra@oquando estes forem
exigidos, ndo se admitindo, de todo o modo, meie geja padronizado,
conforme Enunciado 338 da Sumula do TST, sendo rguéhipdtese de
utilizacdo do meio eletronico, devem ser observasasegras da Portaria n°
1510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério dbdlre e Emprego;

6.1.4 Fornecer Equipamentos de Protecao Individw@lidos legalmente para cada
tipo de servico (Portaria n® 3214/78, do MTE).
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7. DA FORMA DE EXECUCAO

7.1

7.2.

7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

Os servicos serdo prestados por profissionais nuamées ao quadro funcional da
CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE, no eade constante do item

2 (dois);

E de responsabilidade da empresa Contratada a@g&pais plantas cujo plantio ndo se
desenvolver de acordo com projeto paisagisticO@ETRATANTE;

Recomposicdo dos espacos “carecas” com espécigsaalds ao projeto de paisagismo;
A Contratada devera fornecer e orientar a utilieagé tela de protecdo quando for
realizado o corte da grama;

A Contratada devera efetuar a limpeza geral donjardparando as bordas do gramado,
delimitando area livre em torno das plantas;

A empresa Contratada devera providenciar a coloadgd@spersor no jardim para facilitar
a regagem da grama e folhagens;

A empresa Contratada devera sempre que necessfmamitiilizar o responsavel técnico
e/ou preposto, com a missédo de garantir a confilouag bom andamento dos servicos,
tomando as providéncias pertinentes para que sgjargidas todas as falhas detectadas e
informar as mesmas ao gestor do contrato;

Nao proceder a nenhuma modificacdo no aspectogpstisa nas areas externas e internas
sem prévia autorizacao do gestor de contrato;

A empresa Contratada devera a cada mudanca dacest(ficar os cuidados necessarios
para com o solo, plantas, flores e folhagens campelza, adubacéo (preferéncia adubos
organicos), drenagem para uma boa oxigenacdo @p potla de acordo a com a
caracteristica de cada planta, eliminacdo de edeménhas e inco, manutencdo nos
canteiros;

Os servicos serdo executados com observancdiakos horarios a seguir indicados:

7.10.1 Das 07:00 as 17h, de segunda a quinta-feira exesfera das 07:00 as 16h, com
intervalo de uma hora para almogo, com jornadaraleatho semanal de 44
(quarenta e quatro) horas, exceto para o0 postangenBeiro Agrobnomo que tera
jornada mensalde 02 (duas) horas.

8. DESCRICAO DOS SERVICOS MINIMOS A SEREM EXECUTADOS

8.1 Servicos Diarios

8.1.1 Remover folhas caidas das plantas internas e astern
8.1.2 Remover o in¢o e erva daninha dos canteiros, vélseosiras e demais areas
comuns das dependéncias internas e externas dal®edeomo nas areas de
acesso;
8.1.3 Efetuar a rega das folhagens externas;
8.1.4 Efetuar a rega de todos os vasos e floreiras camtgd existentes nas salas,
corredores, janelas e demais areas comuns dasdéeas da Sede;
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8.1.6

8.1.7

8.1.8

8.1.9

8.1.10
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Proceder a coleta das folhas apGs limpeza ou pma, como dos entulhos
resultantes dos servicos realizados;

Revisar todos os vasos e floreiras com plantasestes nas salas, corredores,
janelas e demais areas comuns das dependénciadeta S

Substituir, sempre que necessario, as plantasentést nas salas, corredores,
floreiras e demais areas comuns das dependénciedda

Fazer limpeza de todos os vasos e floreiras comtgsaexistentes nas salas,
corredores e demais areas comuns das dependéaSaslé;

Executar demais servigos considerados necessataoplesenvolvimento da
area verde das dependéncias internas e exteriselda

Verificar possiveis pragas e aplicar solucbes pamainacdo das mesmas que
nao causem danos para o meio ambiente.

8.2 Servigos Semanais

8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.24
8.2.5
8.2.6
8.2.7
8.2.8

8.2.9
8.2.10

Executar poda no gramado, canteiro, floreiras, tptae folhagens conforme
necessidade ou época;

Fazer poda verde (excesso de folhas);

Verificar se o crescimento est4 de acordo comipeletexecutar correcoes;
Verificar a necessidade de replantio ou troca deyva

Verificar a drenagem das plantas nos vasos e rfé@re se precisar fazer
correcdes necessarias;

Colocar fertilizantes nas plantas, caso seja nédess para Seu
desenvolvimento;

Substituir sempre que necessario as plantas etasteas salas, corredores, e
demais areas comuns das dependéncias da Sede;

Substituir sempre que necessario as plantas etasteas floreiras, vasos e
demais areas comuns das dependéncias da Sede;

Substituir sempre que necessario vasos com folsagen

Substituir sempre que necessario as folhagensester

8.3 Servigos Quinzenais

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5
8.3.6

Colocacdo de vasos com folhagens conforme novasssidades, com
drenagem adequada;

Colocacdo de novas mudas nos canteiros internosteznes conforme

necessidade;

Colocacdo de novas mudas nas floreiras conformeseelade e drenagem
adequada;

Colocacdo de terra preta no gramado, canteironioéee externos, vasos,
floreiras conforme necessidades;

Substituigéo de flores e mudas de acordo com g&sta

Substituicdo dos vasos de acordo com o desenvaitinaas folhagens;



8.3.7

8.3.8
8.3.9

8.3.10
8.3.11

8.3.12
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Revolver a terra dos vasos, floreiras e cantent®snos e externos conforme
necessidade;

Afofamento do solo;

Manter cuidados basicos: solo fértil, drenado elde bulbos com aparéncia
esponjosa;

Manter arvore interna e externa podada de aconsoacoecessidade;

Sempre que necessario orientar pessoa indicadacpeleatante quanto aos
cuidados diarios com as plantas;

Executar demais servigcos considerados necessdregi&@ncia quinzenal.

8.4 Servicos Mensais

8.4.1
8.4.2
8.4.3

8.4.4
8.4.5

8.4.6

8.4.7

Readequar o layout das plantas confoeuessidade ou solicitado;
Reorganizar os vasos de acordo com o sdlicita necessidade;

Replantio das plantas de acordo com a néeekssi seguindo as regras para
replantio de cada espécie;

Adubacédo quimica e organica conforme a nielzeks

Colocacéo e reposicao de forracédo, floredhadens da estacdo sempre que
necessario;

Efetuar a adubacgéo corretiva do solo comcegio dos seguintes produtos:
farinha de osso, npk (nitrogénio, fosforo e potdsscalcario, hiumus de
minhoca, terra preta e o que for necessario pgerfeito desenvolvimento
das plantas e flores;

Executar demais servigcos considerados necessdregi&ncia mensal.

8.5 Servicos Bimestrais e/ou Trimestrais

8.5.1

Reposicdo de vasos, plantas e flores, beno qmodutos para tratamento
preventivo e corretivo para garantir a vigosidade flantas, flores e areas
gramadas.

8.6 Servicos Semestrais e/ou Anuais
8.6.1 Disponibilizar melhorias para manutenc@&ventiva da area verde;
8.6.2 Verificar o PH do solo para devidas corregiieeacidez.

9. QUALIFICACAO E ATRIBUICOES DA EQUIPE DE SERVICOS

9.1. A qualificagdo dos empregados a serem alocadospos®s de servicos sdo as
seguintes:

9.1.1.

Engenheiro Agronomo ou Florestal legalmbatslitado para desempenhar
as atividades objeto deste Termo, (Responsaveld@cn

9.1.1.1. Requisito:
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Curso em Engenharia Agrbnoma ou Florestal estregino
Conselho Regional da Categoria.

9.1.1.2. Atribuicdes:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

)

Realizar, no minimo, 01 (uma) visita mensal paraificar a

execucdo dos servigos, determinando as providérgugs se
fizerem necessarias;

distribuir e orientar os jardineiros na execucas w@aefas diarias,
responsabilizando-se pelo cumprimento das mesmas;

Levar ao conhecimento do responsavel pelo contagoroblemas
observados no jardim;

Apresentar mensalmente relatérios dos servicosramuados e
realizados no jardim.

Efetuar os pedidos, recebimento e controle dos riaensumos
para a execucao dos servicgos;

Controlar o consumo dos insumos, bem como mantessues
em niveis adequados para a continuidade da execdg&o
Servicos;

Encaminhar & fiscalizagdo do contrato, mensalmepi@nilha

referente ao consumo de insumos no més, de acaup
estabelecido no Anexo llII;

Acatar orientacéo do fiscal do contrato;

Esclarecer, quando solicitado pelo setor de figaefio, qualquer
duvida com relacdo a assunto inerente a execugdicdedos

servicos; e

Exercer outras atribuicdes pertinentes a coordendg@quipe.

9.1.2. Jardineiro
9.1.2.1. Atribuicdes:

a)

b)
c)

hY

Executar as tarefas relativas a jardinagem detadas pelo
Responsavel Técnico;

Observar as orientagfes do responséavel técnico; e

Verificar a existéncia de plantas porventura atasggbr pragas e
doencas nos jardins, e levar ao conhecimento d@dRséavel

Técnico e do Responsavel pelo Contrato.

10. DOS INSUMOS, EPIs E DEMAIS EQUIPAMENTOS

10.1 Os insumos, os equipamentos de protecao indiviiitRls) e demais equipamentos
necessarios a execucao dos servigos ora licitéin®s constantes dos Anexos lll e

V.

10.2 O licitante vencedor devera responsabilizar-se fuglecimento de todos os insumos,
EPIs e demais equipamentos necessarios a execgderdicos;
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10.4

10.5

10.6

10.7
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O quantitativo anual de insumos € meramente estimyggodendo variar para mais ou
para menos.

O faturamento mensal dos insumos, pela Contrathleera ser conforme o consumo
no respectivo més, cuja comprovacao se darq deacom o subitem 9.1.1.2, letra
“g”, deste termo.

O quantitativo anual de equipamentos/ferrament&®Is constante no Anexo IV é
fixo;

O faturamento, pela Contratada, dos equipamentastientas e EPIs) sera conforme
respectivo valor anual definido em sua propostardeo dividido por 12 (doze).

E obrigatoria e incondicional a utilizacdo de tadqualquer E.P.l. (Equipamento de
Protecdo Individual), nas atividades em que elea sejquerido pelas normas
estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, ficanddONTRATADA responsavel por
observar sua necessidade, bem como fiscalizartdizagéo.

11. CARGA HORARIA, DA REMUNERACAO E BENEFICIOS

111

11.2

11.3

11.4

A carga horéaria a ser cumprida devera obedecegigldedo vigente pertinente a
categoria;
Todos os profissionais discriminados neste Term&eferéncia deverdo perceber
mensalmente remuneragao conforme convencéo coligiteabalho em vigor para
os sindicatos correspondentes, sendo seu valarodeinimo, o piso bruto salarial
da categoria profissional ou o salario minimo naa&ioo que for maior
Os pagamentos dos salarios e demais beneficio® sedlizados no local de
prestacdo de servico dos empregados, até o 5%dydia Util do més subsequente
ao trabalhado, antes do encerramento do expediantério, sendo que, na hipbétese
da Contratada optar por pagamento em cheque oitocedd conta-salario, devera
eleger um estabelecimento bancéario préximo ao Ideatrabalho respectivo para
operacionalizar o pagamento, com o0 consentimentcatdalhador;
A Contratada se obriga a fornecer os Vales-alingéiotaantecipadamente, pela
guantidade de dias a serem efetivamente trabalhadjsvalor unitario devera ser,
no minimo, o constante da Convencdo Coletiva déalna de cada categoria
funcional, sendo que, na falta desta, aplicar-adegislacdo correlata a matéria.
11.4.1 Caso a futura Contratada apresente na composic@&asties valor qualquer
superior daquele previsto na Convencdo Coletiva paxilio-alimentacao
devera repassar aos seus empregados o valor cobagmtoriamente;
11.4.2 A alimentacédo fornecida pelo empregador que nagoova seu registro no
Programa de Alimentacao do Trabalhador possui ezdjuridica salarial nos
termos do artigo 458 CLT e do Enunciado 241 do T&idvo se houver
convencao em instrumento normativo coletivo. Emaoazlessa natureza
salarial, seu valor deve integrar a base de cajtala recolhimento do FGTS
e da contribuicao previdenciaria.
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11.5 A Contratada se obriga a fornecer os vales-tratspantecipadamente, pela
guantidade de dias a serem efetivamente trabalhBddsra ser descontado em folha
de pagamento percentual de participacéo conforgigdedo do trabalho em vigor;

11.6 A Contratada devera responsabilizar-se pelo tratspde seu pessoal até as
dependéncias do CONTRATANTE, e vice-versa, por sigmprios ou mediante
vale-transporte, inclusive em casos de paralisagggsransportes coletivos;

11.7 Os vales-transporte serdo fornecidos em quantidadessaria ao deslocamento do
beneficiario no seu trajetesidéncia x trabalhoe vice-versa;

11.8 A CONTRATADA devera apresentar relacdo de optaptesio optantes pelo vale
transporte, juntamente com cada nota fiscal, in@uguanto aos substitutos.

UNIFORMES

12.1 Sera de responsabilidade da CONTRATADA o ftimento de uniformes e E.Psl.
(equipamentos de protecao individual), de acordn ae normas estabelecidas pelo
Ministério do Trabalho, a todos os prestadores e®is que estiverem nos
horérios e locais de trabalho especificados.

12.2 ESPECIFICACAO DOS UNIFORMES DOS JARDINEIROS

Descri¢ao Qtde. semestral
Camisa/blusal/jaleco 2
Calca, cor escura 2
Botina de couro 1
Boné confeccionado em tecido de brim, com abasalate 2
Meia preta 2 (pares)

Notas:

1) O primeiro conjunto do uniforme devera ser entregutes do inicio dos servigos;

2) Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia apémvea CONTRATANTE e, a pedido
dela, poderédo ser substituidos, caso ndo correapoad especificacdes indicadas nesse
item;

3) Poderao ocorrer eventuais alteracdes nas espedisalos uniformes, quanto a tecido,
cor, modelo, desde que aceitas pela Administracéo;

4) Os uniformes deverao ser entregues aos funcionaniediante recibo (relagdo nominal),
cuja copia deveréa ser entregue & CONTRATANTE, ma@de 5 (cinco) dias, a contar
da entrega;

5) O custo do uniforme ndo podera ser repassado gaokeudo posto de trabalho;

6) A CONTRATADA nao podera exigir do funcionario o forime usado na entrega dos
Novos.

7) A Contratada se obriga a substifuium prazo de 05 (cinco) dias Utejsos uniformes
gue nao estiverem condizentes com o estabelecgle sgbitem;

8) Nao sera permitido que os prestadores de serviggsuem as tarefas com uniformes
descorados (fora do padrdo dos demais), rasgadosujms, bem como calcados
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deteriorados, sujos, furados ou rasgados, caber@ONITRATADA fiscalizar e zelar
pela aplicacéo dessas regras;

9) E obrigatéria a utilizacdo de crachas de identfica cabendo & CONTRATADA
fiscalizar e zelar pela aplicacao dessa regra;

10) A CONTRATANTE fara a conferéncia da quantidadeaegdalidade dos uniformes e
dos equipamentos de protecdo individual, antesittaga aos funcionarios, rejeitando no
todo ou em parte os que nao estiverem de acordasa@specificacoes.

13. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

13.1 A Contratada, além do fornecimento da mé&o-de-oltas materiais e dos
equipamentos, ferramentas e utensilios necesspas a perfeita execucdo dos
servicos de jardinagem, obriga-se a:

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4

13.1.5

13.1.6

13.1.7

13.1.8

13.1.9

13.1.10

Selecionar e preparar rigorosamente 0sS empregadesirgo prestar os
servicos, registrando legalmente suas fungfbesspiafiais em suas carteiras
de trabalho;

Manter os empregados alocados na execdaosiservicos contratados, em
situacdo empregaticia regular e legal, perante sticdudo Trabalho e
Previdéncia Social;

Manter seu pessoal uniformizado, ideatilo-os através de crachas, com
fotografia recente, e provendo-os dos EquipametegdBrotecao Individual —
EPI's;

Instruir os seus empregados, quanto a mavete incéndios nas areas da
Administracao;

Registrar e controlar, juntamente conestay do contrato, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bera as ocorréncias
havidas;

Efetuar, pontualmente, o pagamento désasae beneficios dos empregados

utilizados na execucéo dos servi¢os contratados;
Manter atualizada junto a CONTRANTE a relacdo n@initos funcionarios
designados para a prestacdo dos servicos, indicarfdocao, a data de
admisséo e qualquer alteragcdo na sua frequénaiay evestados, faltas,
etc.;

Assumir todas as responsabilidades e tamamedidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados omabsiibito, por meio de
seu preposto;

Responsabilizar-se integralmente pelos garvcontratados, nos termos da
legislacao vigente;

Implantar, de forma adequada, a execacaosupervisao permanente dos
servigos, de forma a obter uma operacao correticienge, realizando os

9
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13.1.12

13.1.13

13.1.14
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servicos de forma meticulosa e constante, mantsgiapre em perfeito asseio
e ordem todas as dependéncias abrangidas pela@®sgerv

Prestar os servigcos dentro dos parametroignas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais (inclusive sacos plasticos @aandicionamento de
detritos), equipamentos, ferramentas e utensitiogj@antidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia das redagies aceitas pela
boa técnica, normas e legislacéo;

A CONTRATANTE poderéa recusar os servigos nao forem prestados de
acordo com as exigéncias contratuais, devendo a TEANADA
providenciar a imediata adequacéo, o remanejantento afastamento do(s)
empregados cujo desempenho ndo for compativel aomeeessidades da
CONTRATANTE;

Colocar a disposicdo da CONTRATANTE amjitativo dos equipamentos
relacionados no Anexo IV necessarios a perfeitbzegdio dos servigos, que
deverdo estar em Otimas e permanentes condicoasmdenamento, com
gualidade e tecnologia adequadas, devendo osadalué serem substituidos
em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamelétoges devem ser dotados
de sistemas de protecdo, de modo a evitar daeoie &létrica;

Identificar todos os equipamentos, ferramentagsilios de sua propriedade,
de forma a ndo serem confundidos com similares mgpripdade da
Administracao;

N&ao retirar equipamentos das dependéncias da CONARAE, salvo por
motivo de manutencdo ou de substituicdo por eqwptomsimilar ou de
tecnologia superior e desde que haja prévia aag@iizda CONTRATANTE;

13.1.16 Utilizar insumos que estejam aprovados pelos Org§ogernamentais

competentes, todos de primeira qualidade e emlreag@inais de fabrica ou
de comercializacdo que ndo causem danos a pessaagwestimentos, pisos,
instalacdes elétricas ou hidraulicas, redes de octag#o, agua e esgoto e todas
as demais instalagcbes da CONTRATANTE;

13.1.17 Encaminhar mensalmente a relacdo dos insumosrmea fdiscriminada no

Anexao lll, informando quantidade e valores unitdueaotal;

13.1.18 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATANTE cesosuficiente de

insumos, que somente sera pago pelo efetivo consumo

13.1.19 N&o proceder a retirada dos insumos e utensilimcanios a disposi¢cdo da

CONTRATANTE, exceto em caso de ndo atenderem a&sifispcdes objeto
deste Contrato;

13.1.20 Executar os servicos objeto deste Contrato, gadmtigue nado haja

interrupgbes e/ou paralisacbes em caso de faldgasf e férias de seus
empregados Isaias verificar;
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13.1.21 A CONTRATADA devera informar a Secédo de Servicosaie por escrito,
com, no minimo, 01 (um) dia util de antecedénaialquer alteracéo de carater
permanente no quadro de funcionarios fixos (emudétde demisséo,
relocacao etc.), devendo o documento apresentémoar o(s) nome(s) do(s)
substituto(s), com funcéo, RG e CPF, e respecjigofsstituido(s), bem como
data(s) de inicio/ periodo(s), horario(s) e losalfie substituicao;

13.1.22No caso de férias, a relacdo informando os sutmsite substituidos nos
moldes do item anterior devera ser apresentaded® 8e Servigos Gerais com
antecedéncia minima @& (cinco) dias

13.1.23 Em quaisquer casos de afastamentos (faltas, leeat@), a substituicdo, no
posto de trabalho, devera ser realizania no maximo, 02 (duas) horagor
outro empregado de igual qualificagcdo e capacidadeica, devendo a
CONTRATADA apresentar, até 0 momento da efetivastwizdo (em ndo se
tratando das hipdteses previstas nos subitens223¢113.1.23), documento
contendo os dados exigidos no subitem 13.1.22. €dswida substituicdo ndo
seja realizada dentro do prazo especificado, teaf@snto ensejara a realizacado
de desconto na fatura do més correspondente, cae has custos
apresentados pela CONTRATADA,;

13.1.24Em caso de afastamento definitivo ou temporario, _deapenas um
funcionario, a Contratada podera deixar de promover a devida
substituicdo nos primeiros 02 dias Uteis do afastanto, sem que seja
com isto penalizada por descumprimento contratualembora devam ser
glosados os valores correspondentes a todos os dlascobertos;

13.1.25 Para os substitutos, a CONTRATADA devera observar atodas as
exigéncias do item 17 (no que couber), comprovadarnte;

13.1.26 Cumprir, além dos postulados legais vigentes deit@nfdderal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

13.1.27 Nao divulgar e nem fornecer dados ou informacOésergtes aos servicos
executados, sob as penas da lei, a ndo ser quapdEssamente autorizada
pela CONTRATANTE;

Os empregados da CONTRATADA, quando prestandocgervias dependéncias da
Justica Federal de Primeiro Grau — Secao Judicartaspirito Santo, estardo sujeitos
as normas disciplinares da Secao Judiciaria, masiemhuma hipotese, terdo vinculo
empregaticio com este Orgao;
Responsabilizar pelos encargos trabalhistas, preeidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato, conforme msigéegal;,
A CONTRATADA devera cumprir todas as regras tralsédls previstas no
instrumento coletivo de trabalho em que tiver fundatado a sua proposta;
Responsabilizar pelos danos causados diretameftinénistracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dwwatmnnado excluindo ou
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reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo acompanhamento pelo Orgéo
interessado;

13.6 A CONTRATADA deverd manter, durante toda a vigénda Contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, taslasondicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de iRaf=a.

14. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

14.1 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por serggl especialmente designados, na
forma prevista na Lei n° 8.666/93;

14.2 Disponibilizar instalagdes sanitarias;

14.3 Disponibilizar vestiarios com armarios guarda-rajpa

14.4 Destinar local para guarda dos materigisipamentos, ferramentas e utensilios.

15. DA FISCALIZACAO DA CONTRATANTE E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

15.1 A empresa contratada sera a Unica e exaltestponsavel pela execucdo dos servigos,
todavia a Secéo Judiciaria do Espirito Santo rassevo direito de, sem restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a makacompleta fiscalizagéo sobre
0S servicos, designando, para tanto, um servidar @ecompanhamento, que podera
entre outros:

15.1.1 Notificar a empresa contratada, por escptla ocorréncia de eventuais
imperfeicdes na execugdo dos servigos, fixandoopmaa sua correcao,
conforme sua conveniéncia;

15.1.2 Solicitar ao representante da contrataneediata retirada do local de trabalho,
bem como a substituicdo de empregado da contrgtedastiver sem uniforme
ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fsgzlo ou cuja permanéncia
na area esteja obstruindo a realizacdo do Contratque esteja colocando em
risco o patrimoénio institucional ou material de umiede ambas as partes;

15.1.3 Examinar as Carteiras Profissionais dgeregados colocados a seu servico,
para comprovar o registro de funcéo profissional;

15.1.4 Solicitar a contratada a substituicdo wEqyer equipamento ou produto cujo
uso considere prejudicial a boa conservacdo deptences, ou, ainda, que
ndo atenda as necessidades.

15.2 Os servigos seréo atestados pelo Gestor doaBnn

16. DA ASSINATURA DO CONTRATO:

16.1 Como condigdo para a assinatura do contrato, sejiél@ da contratada:

16.1.1 Prestacado de garantiano percentual de 5% (cinco por cento) do valobajlo
do contrato, que tera o seu valor atualizado nasmag condi¢cdes do
contrato;
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16.1.2 Comprovacdo de regularidadeperante aFazenda Nacional, Previdéncia
Social,junto aoFGTS e Trabalhista (CNDT);

16.1.3 Indicacao d&l (um) prepostopara supervisao dos servigos contratados, sendo
este; o elo entre a CONTRATADA com a AdministradddCONTRATANTE.

17. DAS CONDICOES PARA PAGAMENTO DAS FATURAS/NOTAS

17.1 Além dos documentos exigidos para pagamento, aatadd devera encaminhar os
seguintes documentos:

17.1.1 NA PRIMEIRA FATURA/NOTA

17.1.11

17.1.1.2

17.1.1.3

17.1.14

Relacdo dos empregados, contendo nonaerego, telefone,
funcéo, numero do CPF e RG;

Comprovagdo de sua condicdo de empregadiveta dos
JARDINEIROS (coOpia com apresentacdo das originaisapias
autenticadas das CTPS assinadas e Ficha de Registro
Empregado);

Atestado de Saude ocupacional da mabaeARDINEIROS)
gue sera empregada na execugao dos servicos;

Apresentar cOpia com as originais ou &pigtenticadas das
Declaracbes de opcdo ou nado pelo recebimento de val
transporte dos JARDINEIROS.

17.1.2 NAS DEMAIS FATURAS/NOTAS

17.1.2.1

17.1.2.2

18. DO PAGAMENTO

Nos casos de Substituicdo e/ou implantdedwovos postos de

trabalho - documentagcao constante no subitem1t7.1

Nos casos de Rescisdo de Contrato de Ificaba copias

autenticadas em cartdrio - ou copias simples acohguas de

originais para conferéncia pelo servidor que agbec — da
seguinte documentagao:

a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados utilizados na prestacdo dos servigcos
contratados, devidamente homologados, quando ekigiv
pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento rescisorio da contribuicdo
previdenciaria e do FGTS ou o Pedido de Demissao.

18.1 A nota fiscal do més em que os servicos fquesstados devera ser apresentada a
Secao de Servigos Gerais acompanhada:
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18.1.1 Do relatério, mensal, dos servicos programadrealizados no jardim, de
acordo com o subitem (9.1.1.2), letra “e”, destmte

18.1.2 Da planilha de consumo dos insumos utiligamoreferido més, de acordo
com o subitem (9.1.1.2), letra “h”, deste termdpnmando quantidade,
valores unitarios e total.

18.2 O pagamento serd efetuado a vista de afagdende nota fiscal/fatura do servigco
prestado, devidamente atestada pelo responsaeergmebimento, até o 5° dia util,
contado a partir da data do “ATESTO” na nota fiéatlra, considerando-se como
data de pagamento a data de emisséo da referigla;ord

18.3 O pagamento sera creditado em nome da tamlgranediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio denordancaria para pagamento de
faturas com codigo de barras, uma vez satisfegasoadicOes estabelecidas no
contrato;

18.4 Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer idamttalde ordem bancéaria,
serdo realizados desde qUE@QNTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir

o cumprimento das exigéncias legais, principalmeoteue se refere as retengdes
tributarias;

18.5 A nota fiscal/fatura que contiver erro serdoiegda a CONTRATADA para
retificacdo e reapresentacao, interrompendo-sentagem do prazo fixado para o
pagamento, que recomecara a ser contado integranaepartir da data de sua
reapresentacao;

18.6 A compensacao financeira serd admitida ressade eventuais atrasos de pagamento
pela Administracdo, desde que o contratado naateahcorrido de alguma forma
para o atraso. E devida desde a data limite fixadeontrato para o pagamento até a
data correspondente ao efetivo pagamento da parcela

18.7 Os encargos moratorios devidos em razdo do atraspagamento poderdo ser
calculados com a utilizagdo da seguinte formula:

EM = NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a datvipta para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga em atraso;

| = Indice de compensacao financeira, asginnaalo:

| = (TX/100)
365 )
TX — Percentual da taxa anualRIGA — Indice de Precos ao Consumidor Ampliado
—do IBGE.

18.8 Antes do pagamento, sera verificada a regularidaalealhista, por meio da
CNDT, e fiscal perante a Fazenda Nacional, a Péaeid Social e junto ao FGTS.
18.8.1 O inadimplemento desta clausula sujeitara a Cauaat

a) A penalidade de adverténcia, para a primeira ogoiaé
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b) A multa de 5% sobre o valor a ser pago no peripa@ segunda
ocorréncia e subsequentes;

c) A rescisdo contratual, para ocorréncia ndo solacian pela
Contratada por periodo superior a 60 (sessenthatiesdos.

18.9  As demais condicGes de pagamento se encontramnuianaie contrato
DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA O PAGAMENTO:

19.1. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nalgidtrevidéncia Social e junto ao
FGTS, constatada através de consulta "on-line" iaterS8a de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na imposddalle de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnifiomis, devendo ser exigidos da
CONTRATADA tais documentos quando estiverem com prazo delacki
vencido;

19.2. Nota fiscal/fatura emitida em nome da ingté&ta, constando o valor mensal e os
valores a serem retidos referentes ao imposto mare INSS, sem emendas ou
rasuras, preenchida corretamente, em compatibdidanhn servicos executados,
contendo:

19.2.1. O nome, endereco e CNPJ da Justica Fedestica Federal de 1° Grau,
Secdo Judiciaria do ES), Av. Marechal Mascarenteaddraes, 1877,
Bairro Monte Belo, Vitoria-ES. CEP: 29053-245, CN©83.424.467/0001-
82);
19.2.2. O nome, Inscricdo Estadual e CNPJ do HstEbeento;
19.2.3. Natureza da operacao;
19.2.4. Data de emisséao;
19.2.5. A data limite para a emissao da nota fideatro do prazo de validade da
nota fiscal;
19.2.6. O nuamero de controle da nota fiscal,
19.2.7. Dados do servi¢o (discriminacdo exata do bdquirido ou do servico
executado);
19.2.8. A discriminacdo do periodo em que os sesvigram realizados;
19.2.9. Quantidade adquirida de cada item;
19.2.10. Valor total da nota fiscal.

19.3. Copias das folhas de ponto dos empregaatggonto eletrénico ou meio que nao
seja padronizado. Em caso de faltas ou horas lratbes a menor, sera feita glosa
no valor da fatura.

19.4. Comprovantes de pagamento dos salarios cmmies a0 més que 0S Servicos

foram prestados, com a apresentacao de um dosiseggdocumentos:

19.4.1. Comprovante de deposito em conta bancarsrgpregado; ou

19.4.2. Comprovante de pagamento a cada fu@dm contratado ou recibo de
cada um deles, contendo a identificacdo da emprastronal
(CONTRATADA pela SJES), a importancia paga, o0s descontos
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efetuados, més de referéncia (més em que os seifai@m prestados),
data de pagamento/recebimento e assinatura doh#frm;

Os comprovantes de vales-transporte (r#feseao més que os servicos foram

prestados), com a apresentacdo de um dos segiltigmentos:

19.5.1. Comprovante de recarga de cartdes emende cada funcionario
acompanhado do comprovante de pagamento total d#&atagéo
realizado pel@ ONTRATADA a empresa fornecedora dos cartes, ou

19.5.2. Relacgéo dos funcionarios constant€€@NTRATO, contendo o valor
do vale transporte, o valor de desconto (6%), dataecebimento e
assinatura de todos os funcionarios;

Os comprovantes de auxilio alimentacacedgsregados (referentes ao més que os
servicos foram prestados), com a apresentacao dmsiseguintes documentos:
19.6.1. Comprovante da empresa fornecedoraat®s com a lista de todos os

funcionarios da empresaCONTRATADA, acompanhado do
comprovante de pagamento total da contratacdo zaeali pela
CONTRATADA a empresa fornecedora dos cartdes; ou

19.6.2. Relagéo dos funcionarios constant€AMNTRATO, contendo o valor
do auxilio alimentacdo, data de recebimento e atssm de todos o0s
funcionarios;

Comprovacgédo dos recolhimentos do FGTS pao m™es seguintes documentos

concernentes a ultima competéncia vencida excecéo do ultimo pagamento, que

deve conter a documentacéao relativa ao més emsgseracos foram prestados):

19.7.1. Coépia do protocolo de envio de arquivesitido pela Conectividade
Social (GFIP) (Pode ser extraido da Internet);

19.7.2. Copia da guia de recolhimento do FGTRKYG com a devida
autenticacdo mecanica ou acompanhada do compradamézolhimento
bancério ou o comprovante emitido quando recolhimdor efetuado
pela Internet;

19.7.3. Copia da relacdo dos trabalhadorestantes do arquivo SEFIP (RE)
(Pode ser extraido da Internet);

19.7.4. Copia da relagdo de tomadores/obrdSTYRPode ser extraido da
Internet);

Comprovantes dos recolhimentos das cointfiba ao INSS por meio dos seguintes

documentosoncernentes a ultima_competéncia vencidéa excecao do ultimo

pagamento, que deve conter a documentacéo rektivaés em que 0S Servigos
foram prestados):

19.8.1. Cdpia do protocolo de envio de arquivostidmpela conectividade social (GFIP)

(Pode ser extraido da Internet);

19.8.2. Copia do comprovante de declaracédo ad&eeia (Pode ser extraido da Internet);
19.8.3. Copia da guia da Previdéncia Social (Giég a devida autenticacdo mecanica

ou acompanhada do comprovante de recolhimento banmé& o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado pelarimt;
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19.8.4. Copia da relacao dos trabalhadores auestalo arquivo SEFIP (RE) (Pode ser

19.9.
19.10.

19.11.

extraido da Internet);

Copia da folha de pagamento dos empregados;

Todos os demais documentos relativos l@sagdes ocorridas no més de
referéncia como férias, contratacdo/dispensa dadoario, atestados, faltas, etc;
Estando regular a documentacdo, o gestoC@NTRATO encaminhara o
processo, com o devido atesto na nota fiscal, pegamento.

20. DA QUALIFICACAO TECNICA — NA LICITACAO

20.1

20.2

A Licitante devera apresentar, juntamente gsrdemais documentos de habilitacéo,
pelo menos 01 (ungtestado de capacidade técnidarnecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente registrado Orgdo competente,
comprovando haver prestado ou estar prestando, ATENTO, servicos de
manutencao e limpeza de jardins em area igual perisn a 837 m2 (oitocentos e
trinta e sete metros quadrados), equivalente adz0&tea constante deste Termo.
Capacitacao técnico-profissional: comprovacao de e qu a
empresa possui em seu quadro permanente, na datia fpara a entrega da
proposta, engenheiro agronomo ou florestal paracexas funcdes referentes ao
objeto desta licitacdo, detentor de Certiddo denAc&écnico emitida pelo CREA
da regido competente, relativa a execucao de ssrde jardinagem, em area igual
ou superior a constante no subitem 20.1.

20.2.1 Em substituichio a Certiddo de Acervo Técnico idait pelo
CREA serado aceitos atestados técnicos, (que colgemgervicos com
caracteristicas semelhantes e complexidade tecoald@y operacional
equivalente ou superior as do objeto), certificag@to CREA da
jurisdicdo competente, devendo constar na cergdicalo CREA o nome
e a especialidade do engenheiro responsavel técnico

20.2.2 A comprovacdo do vinculo profissional sera redhza
através de Copia da CTPS, ou da ficha de registrengpregado, ou de
contrato de prestacdo de servicos, ou do contoaialsda empresa em
gue conste o profissional como s6cio, ou aindavésrala Certiddo de
Registro da empresa junto ao CREA em que constefisgional como
Responsavel Técnico ou no quadro Técnico;

20.2.3 O  profissional indicado pela licitante para fins e d
comprovacdo da capacidade técnico-profissional rdeparticipar da
execucao do objeto desta contratacdo. Admitir-saaasubstituicdo na
execucdo do objeto por outro de experiéncia ecgmt@l ou superior,
desde que atendidas as mesmas exigéncias aqudasoet aprovada
previamente pela Administragéo.

21. DA PROPOSTA
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21.1 Nos precos propostos deverdo estar includdagro, seguro, impostos, taxas,
pedagios, todas as despesas de qualquer natuiretas @ indiretas, necessarias ao
perfeito cumprimento das obrigacGes contratuais, damo: salarios, transporte,
materiais, despesas operacionais;

21.2 Olicitante deve indicar na proposta a Convencéo coletivaatetho utilizada para

formular sua proposta de preco.

21.3 Olicitante devera cotar o valor zero para o adicional delubs@ade constante do

Anexo V — Planilha de Custos e Formacao de Preccase haja incidéncia do

adicional, durante a execucdo dos servi¢cos, 0 maesmgofeito por meio de Termo
Aditivo.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Para as sanc¢des administrativas serdo leeatdasnta a legislacdo federal que rege

a matéria concernente as licitacbes e contratosnedrativos e as disciplinas
normativas no ambito da Sec¢&o Judiciaria do Eepdinto.

Vitéria, 15 de outubro de 2012.

Isaias Luis de Souza
Supervisor da Secao de Servicos Gerais

Carlos Chaves Damasio
Diretor do Nucleo de Obras e Manutencgéo
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