ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1

conforme especificaco e caracteristicas abaixo discriminadas.

Fornecimento de material de consumo/expediente e condicionamento e embalagem,

Lote 01
3.3.3.90.30.16 (Consumo - Expediente)
Item Descricao Unidade | Quantidade
01 |Agenda permanente com fita em tecido para marcacdo de datas. | Unidade 35
Apontador de lapis com reservatorio em acrilico, p/ fixacdo em .
02 m%sa. Modelo reIf)eréncia HANSA DAHLE 77. i ) Unidade 50
03 |Bandeja de mesa em acrilico cristal transparente simples. Unidade 50
Bloco de recado, em papel alcalino branco s/ pauta, gramatura
04 |de 60g/mz2, c/ medida aproximada de 7,6 x 10,2cm (bloco ¢/ 100| Bloco 1.000
folhas).
05 |Borracha branca p/ 14pis n° 40. Unidade 480
Caneta esferografica azul, corpo sextavado, ponta com esfera de
06 |tungsténio de 0,01 mm e dispositivo de ventilacdo no corpo. Unidade 2.500
Modelo de referéncia: BIC.
Caneta esferografica preta, corpo sextavado, ponta com esfera
07 |de tungsténio de 0,01 mm e dispositivo de ventilagdo no corpo. Unidade 600
Modelo de referéncia: BIC.
Caneta esferografica vermelha, corpo sextavado, ponta com
esfera de tungsténio de 0,01 mm e dispositivo de ventilacdo no i
08 corpo. Unidade 400
Modelo de referéncia: BIC.
09 |Caneta preta para CD e DVD. Unidade 60
10 | Caneta marca texto amarela. Unidade 480
11 | Clipes n°® 2/ 0 niquelado (caixa com 500 g). Caixa 50
12 |Cola em bastdo com 21 g. Unidade 492
13 | Cola plastica com 40 g. Unidade 180
Corretivo em fita 5 mm x 8 m. .
14 Modelo de referéncia: CLASSE Cor.retion Tape n°® CR948. Unidade 80
15 | Corretivo liquido a base d'agua (frasco ¢/ 18 ml). Unidade 180
16 | Elastico em latex na cor natural p/ amarragdo (pacote ¢/ 100 g). Pacote 500
Etiqueta laser 25,4 x 66,7 mm; folha padréo carta; 1.000 folhas
por caixa distribuidas, preferencialmente, em 4 caixas internas ,
17 |com 250 folhas cada; 30 etiquetas por folha; 30.000 etiquetas| Caixa 04
por caixa.
Modelo de referéncia: PRINT LABEL 0310.
Etiqueta laser 33,9 x 101,6 mm; folha padréo carta; 1.000 folhas
por_caixa distribuidas, preferencialmente, em 4 caixas internas i
18 |com 250 folhas cada;14 etiquetas por folha; 14.000 etiquetas por Caixa 10
caixa.
Modelo de referéncia: PRINT LABEL 0207.
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Etiqueta laser 150 x 49 mm; folha padrdo A4; 1.000 folhas p/
caixa distribuidas, preferencialmente, em 4 pacotes plasticos

19 |internos com 250 folhas cada, separados por trés folhas de| Caixa 12
papeldo resistentes; 05 etiquetas por folha; 5.000 etiquetas por
caixa.
Modelo de referéncia: PRINT LABEL 04105B.
Lote 01 (continuacao)
3.3.3.90.30.16 (Consumo - Expediente)
Item Descricdo Unidade | Quantidade
20 Etiqueta p/ impressora de cédigo de barra. Rolo 50
Modelo: 102 x 038 mm; Rolo ¢/ 90m e 2308 etiquetas.
Etigueta URGENTE 13 x 44,5 mm (embalagem com 210
21 uni?jades) Modelo de referéncia: PIMACO( OP-lBé?l. Embalagem 20
22 | Extrator de grampo cromado. Unidade 50
23 | Fita magica 12 mm x 33 m. Unidade 60
Fita CMI 600 de haste longa para protocolador eletrénico
24 | TECNIBRA TBA 2.0, em nylon, cor preta. Unidade 10
Modelo de referéncia: LUCANI.
Grampeador pintado de mesa c¢/ espéatula p/ extracdo de
25 |grampos, capacidade p/ 110 folhas p/ grampo 23/ 13. Unidade 15
Modelo referéncia: RAPID 9.
Grampeador alicate p/ 15 folhas c/ estrutura metalica e pintura .
26 epoxi IC|t))/ grampo 26 xp6. P Unidade 150
27 | Grampo 26/6 cobreado (caixa com 5.000 unidades). Caixa 100
28 Lapis preto ¢/ grafite 2B. Modelo referéncia: CASTELL 9000 Unidade 600
29 | Papel p/ ploter, alcalino opaco, gramatura 75g/m2 - 914 mm Xx Bobina 05
45 m, tubete interno c/ 2.
Papel autoadesivo transparente para encadernar e plastificar
livros e documentos. .
30 | Tamanho: rolo de 45 cm x 25 m Bobina 05
Modelo de referéncia: PLASTCOVER C-120 CRISTAL.
Pasta Oficio com elastico em polipropileno transparente cristal.
Formato:245 x 18 x 335 mm
Modelo de referéncia: POLIBRAS
31 |Linha NEW LINE PLUS Unidade 700
Referéncia 0903
http://iwww.polibras.com.br/polibras/Portugues/lisPr oduto.p
hp?cod_menu=1&codproduto_linha=44&codproduto_linha_
categoria=9
Pasta Oficio com trilho em polipropileno transparente cristal.
Formato: 330 x 3 x 230 mm
Modelo referéncia: POLIBRAS ]
32 | Linha NEW LINE PLUS Unidade 500
Referéncia 0921
http://www.polibras.com.br/principal/
33 |Perfurador para 25 folhas/papel 75g/m2, pintura epoxi. Unidade 50
Pincel atdmico preto. .
34 Modelo de RefeF;éncia: PILOT 1100-P Unidade 96
35 |Régua c/ 30 cm em plastico transparente. Unidade 170
36 |Umedecedor de dedos com gel com 12 g. Unidade 912
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Lote 02

3.3.3.90.30.16 (Consumo - Expediente)

Item

Descricao

Unidade

Quantidade

01

Grampo encadernador para processo em polipropileno branco
de alta resisténcia.

Caracteristicas:

- Hastes semirrigidas com 90 mm de comprimento e base com
formato retangular.

- A espessura da haste e da base devera ter 2 mm.

- As bordas das hastes e da base ndo poderao conter rebarbas.
As hastes deverdo ser de facil manipulacdo para fixacdo nas
presilhas, mas que ndo desprendam com facilidade.

Sistema de fixacdo frontal que permita o manuseio dos
documentos sem que o grampo se abra e sem que haja
deslocamento nos pontos de fechamento.

Capacidade para 500 folhas de papel 75g/m2.

Caixa ¢/ 1.000 unidades embaladas em pacotes ¢/ 50 unidades.
Modelo de referencia: Grampo MARCORE (041) 3273-305 5

Caixa

10

Lote 03

3.3.3.90.30.16 (Consumo - Expediente)

Item

Descricao

Unidade

Quantidade

01

Capa de Cartas Precatoria/Matéria Penal/Outras
Material: Cartolina branca, 240g/mz, 1/0 cor, texto preto.
Tamanho: duplo oficio

Tarja: sem tarja

Unidade

4.000

02

Capa de Processo Administrativo

Material: Cartolina branca, 240g/m2, 1/0 cor, texto preto.
Tamanho: 350 x 500 mm

Tarja: sem tarja

Unidade

3.500

03

Envelope saco tamanho fechado 162 X 229 mm.
Material: em papel 100% reciclado, livre de cloro.
Gramatura: 90g/ mz2

Impresséao: 1/0 cor.

Embalagem: caixa com 250 ou 500 unidades.

Unidade

15.000

04

Envelope saco tamanho fechado 240 X 340 mm.
Material: papel 100% reciclado, livre de cloro.
Gramatura: 90g/ m2

Impressao: 1/0 cor.

Embalagem: caixa com 250 ou 500 unidades.

Unidade

25.000

Observacdes do Lote 03

1 - As capas de processo, itens 01 e 02, deverdo seguir as seguintes especificacdes:
Refor¢co Lombar : em papel adesivo fosco ¢/ 185g/m?, medindo 85 x 330 mm, colado , no

interior de cada unidade produzida.

Plastificacdo: frente e verso

Vinco: vincadas para arquivo.

Perfuragdo: Sera feita na capa c/ espacamento padréo.
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Observacdes do Lote 03 (continuacéo)

Embalagem: Cada embalagem sera feita em plastico transparente, lacrada a quente,
contendo 100 unidades de capas de processo, acondicionadas dobradas no vinco, de forma
alternada. O interior de cada embalagem devera conter o rétulo da empresa fabricante.

2 - N&o serdo aceitas variagbes a menor ou a maior nas gramaturas, dimensdes e quantidades
definidas para todos os itens do Lote 03.

Lote 04
3.3.3.90.30.19 (Consumo — Acondicionamento e Embala gem)
Item Descricédo Unidade | Quantidade
Fita adesiva em PVC transparente p/ empacotamento ¢/ medida
01 |aproximada de 50 mm x 50 m. Rolo 700

Modelo de referéncia: 0603000010 ADELBRAS.

02 Papel KRAFT natural, gramatura 110g/m2, com medida
aproximada de 66 x 96 cm.

Observacao do Lote 4:

Folha 1.500

Item 01 - Devera ser fornecido com data de validade minima de 18 (dezoito) meses. Quanto as
dimensdes, podera ser fornecido com uma tolerdncia maxima na largura de 5 mm a maior ou a
menor, comparativamente as medidas especificadas, e ao comprimento, a medida definida
deverd ser atendida.

ltem 02 - Podera ser fornecido com uma tolerdncia méaxima de 10 mm a maior ou a menor,
comparativamente as medidas especificadas. Ndo serdo aceitas variacdes a menor ou a maior
na gramatura.

Lote 05
3.3.3.90.30.19 (Consumo — Acondicionamento e Embala gem)
Item Descricdo Unidade | Quantidade

Caixa de arquivo morto em plastico micro _-ondulado  branco
com chapa de 3 mm de espessura e 4509/m?

01 |Medida maxima do arquivo morto montado __: Unidade 3.000
Altura: 290 mm
Profundidade: 380 mm
Largura: 170 mm
Observacdes do Lote 5:

— N&o serdo aceitas variagbes a_menor na espessura e na gramatura das chapas acima
definidas;

— N&o serédo aceitas variagfes a maior nas dimensdes definidas;

— Seréo aceitas variagdes a menor de 10 mm nas dimensdes definidas.
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02 - PRAZO, LOCAL E HORARIO PARA FORNECIMENTO:

2.1 A entrega das mercadorias na quantidade total estabelecida na Nota de Empenho
ocorrera no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento
pela Contratada, da convocacgdo expressa encaminhada pela Contratante juntamente com
a Nota de Empenho.

2.2. O prazo maximo para substituicdo das mercadorias que ndo atenderem as
especificacdes do Termo de Referéncia sera de 10 (dez) dias corridos, contados da data da
devolugdo. Decorrido esse prazo e ndo havendo a devida substituicio das mercadorias,
serdo aplicadas as penalidades legais cabiveis.

2.2.1 Se a contratada, eventualmente, ja estiver em mora quando da entrega, o
prazo de 10 (dez) dias acima citado serd computado para fins de apuracdo de
eventual aplicagcdo de multa moratéria.

2.3. O dia e horario para entrega das mercadorias deveréo ser agendados previamente
com a Secdo de Material, nos telefones: (27) 3183-5004 / 3183-5143 / 3183-5161. O
endereco para entrega fica situado a Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877 —
Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES.

03 - CONDICOES PARA O RECEBIMENTO:

3.1 Quando da entrega das mercadorias, de posse da Nota de Empenho, a Secéo de
Material fard o seu RECEBIMENTO PROVISORIO por meio de Certiddo de Recebimento
nos autos. O RECEBIMENTO PROVISORIO é ato que representa a conferéncia da marca,
do valor unitario e do quantitativo dos produtos entregues pela CONTRATADA.

3.2. A aceitacdo é condicdo essencial para 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO do material,
que sera realizado exclusivamente pela Secdo de Material, através da aposicdo, data e
assinatura do carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

3.3. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, sera devolvido o quantitativo
gue nao atender as exigéncias deste Termo de Referéncia. Ficando o custo do transporte
por conta da empresa contratada, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

04 - OBRIGACOES DA CONTRATADA :

4.1, Todo o quantitativo dos Lotes devera ser fornecido pela contratada com garantia
minima de 01 (um) ano, a contar da data do recebimento definitivo do material pela
Contratante.

4.2. A contratada sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto
licitado.

4.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

05 - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

5.1. Para as san¢Bes administrativas serdo levadas em conta a legislacdo federal que
rege a matéria concernente as licitagbes e contratos administrativos e as disciplinas
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normativas no ambito da Secao Judiciaria do Espirito Santo e do Tribunal Regional Federal
da 22 Regido.

06 - PAGAMENTO:

6.1. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA ao responsavel
pelo recebimento do bem ou servigo.

6.1.1. A data da apresentacao da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada
nos autos do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servico.

6.2. O ATESTO na nota fiscal/fatura e o respectivo PAGAMENTO serao efetuados nos
seguintes prazos, de acordo com o valor da despesa:

6.2.1. Despesa maior que R$ 8.000,00:

6.2.1.1. Prazo maximo para ATESTO: até o 5° dia dutil contado da
apresentacdo da nota fiscal/fatura;
6.2.1.2. Prazo para PAGAMENTO: até o 5° dia Gtil contado do ATESTO na

nota fiscal/fatura pelo responséavel pelo recebimento do bem ou servigo.

6.2.2. Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com o §3° do art. 5°
da Lei n°. 8.666/93:

6.2.2.1. Prazo maximo para ATESTO: até o 2° dia util contado da
apresentacdo da nota fiscal/fatura;

6.2.2.2. Prazo para PAGAMENTO: até o 5° dia util contado da apresentacéo
da nota fiscal/fatura.

6.3. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria
em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de
faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas no Edital.

6.4. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributarias.

6.5. A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instru¢cdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11/01/2012, com redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 1.244,
de 30/01/2012 (Vide art. 3° da IN RFB 1.244/2012). Caso ndo o faca, ficard sujeita a
retencéo de imposto e contribui¢cdes, de acordo com a referida Instrucao.

6.6. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a contratada para retificacéo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 dias Uteis para o
responsavel pelo recebimento atestar, que recomegara a ser contado integralmente a partir
da data de sua reapresentacao.

6.7. Antes do pagamento sera verificada a regularidade trabalhista e fiscal, incluindo a
seguridade social, da Contratada. O inadimplemento desta clausula sujeitara a Contratada
a penalidade de adverténcia.

6.8. A compensacdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de
pagamento pela Administracdo, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma
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forma para o atraso. E devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até
a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

6.9. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser
calculados com utilizagédo da seguinte formula:

EM=NxVP x|

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pag amento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira, assim apurado

| = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de P recos ao Consumidor Ampliado,
do IBGE.

Cristiene Ginaid de Souza Cupertino de Castro Valtair José de Oliveira
Diretora do Nucleo de Administ ragdo e Finangas Técnico Judiciario — Se¢do de Material
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