JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU NO ESPIRITO SANTO
Secao de Documentagéo e Divulgacéo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Registro de Precos para eventual aquisicdo deslivracionais e audiolivros,
necessarios a atualizacdo do acervo bibliografiestad Secdo Judiciaria, nos termos e
condicOes estabelecidas neste instrumento e naditqtigos aproximados definidos a
sequir:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | QUANTIDADE
MAXIMA MINIMA POR
REGISTRADA PEDIDO
01 | Livros Nacionais € 1.000 200
audiolivros

1.2 O quantitativo maximo indicado acima é meramersimativo, ndo acarretando a
Administracao desta Secado Judiciaria qualquer abdig quanto a aquisicdo da quantidade
maxima estabelecida.

2. JUSTIFICATIVA

Necessidade de atualizacdo do acervo da Bibliddswvealdo Horta Aguirre e suporte de
informacdes as Unidades da Justica Federal de 49 @Go Espirito Santo, bem como
otimizagcdo das medidas de acessibilidade.

3. VIGENCIA DA CONTRATAC}AO
3.10 prazo de vigéncia do Registro de Precos set2 ddoze) meses.

4. DA PROPOSTA

4.1 0 licitante devera consignar, na forma expresssisiema eletrénico, o valor global, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fresegas e demais despesas decorrentes da
execucédo do objeto.

4.1.1 Para obter o valor global a ser consignado nerssteletrdnico, o licitante devera
utilizar a seguinte férmula: valor global = {R$1@00,00 — (X%.120.000,00)}; onde (X%)

€ o valor do desconto em percentual a ser aplisade o valor de cada exemplar de livro
ou audiolivro, de acordo com a tabela da Editora.

4.1.2Seré& vencedor do certame o licitante que apresemtaior desconto sobre o valor de
cada exemplar de livro ou audiolivro, de acordo eotabela da Editora.

5. DAS CONDICOES E CRITERIOS DE FORNECIMENTO
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5.1DO PEDIDO

5.1.1A requisi¢do de fornecimento ser& por escrito, pddeser encaminhada a Contratada
por via postal com prova de recebimento, por coreétronico ou via fax, indicando, além
de outros elementos julgados necessarios, o tiulome do autor e a editora.

5.1.2 A Contratada devera encaminhar planilha contendealor por livro solicitado,

conforme catdlogo da Editora, e o desconto propeastaforme consignado na respectiva
Ata de Registro de Precos, em até 05 (cinco) d&s.u

5.1.3A planilha devera conter a mesma ordenacéo cdestarpedido.

5.2 DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO
5.2.10 objeto desta licitacdo sera recebido da segtontea:

5.2.1.1Provisoriamente no ato da entrega, para efeito de posteriorigagfio de sua
conformidade com a especificacéo;

5.2.1.2 Definitivamente, apds verificacdo da qualidade e quantidade derrahtcom a
consequente aceitacdo.

5.2.2A Contratada devera encaminhar sempre a ultin@egublicada das obras, mesmo
tendo sido solicitada edi¢cio anterior.

5.2.3 A Contratada especificard em cada nota fiscal scriggio detalhada do item,
incluindo nome do autor, titulo da obra, editoedigéo.

5.2.4 A Contratada deverd manter a Secdo de Documenwd@ovulgacdo da SJES
atualizada quanto aos ultimos lancamentos dasipaisceditoras, cujos titulos sejam do
interesse da SJES.

5.2.5 Correrdao por conta da Contratada as despesas clratep transportes, seguro e
demais custos advindos da entrega do materialsi¢apo.

5.2.6 Os livros devem ser novos, estar devidamente &ionddos em embalagem
apropriada e possuir as caracteristicas e espaghis descritas no catélogo da editora.

5.2.7Se os livros fornecidos estiverem em formato &teto (DVD ou CD-ROM) deverdo
vir acondicionados em estojo de acrilico.

5.2.8 A Contratada devera substituir, sempre que natiice sem custos adicionais para a
Contratante, as obras que porventura apresentdieracao, deterioragdo, imperfeicdo, ou
guaisquer outros vicios, ainda que constatados @sés recebimento e/ou pagamento, no
mesmo prazo estipulado para a entrega, ou se{guirize) dias Uteis.

5.2.9 Havendo discordancia quanto ao livro entreguegr@asempre a especificacao
constante na Lista de Pedido encaminhada a Carata

5.2.10A Secdao Judiciaria do Espirito Santo se resemiaeito de nao receber os livros se
estes ndo estiverem em perfeitas condigdes ou sacatelo com as especificacdes.

5.3 DA COMPROVACAO DOS PRECOS POR OCASIAO DA APRESENTACAO
DAS NOTAS FISCAIS DE AQUISICAO DOS PRODUTOS

5.3.1 Para cada fornecimento de material bibliografiotickado, a Contratada devera
observar o seguinte:

5.3.1.1 apresentar listagem de precos unitarios para ess ab titulos solicitados, com
especificacdo do desconto discriminado por item;
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5.3.1.2todos os fornecimentos/notas fiscais deverdo estampanhados das tabelas ou
catalogos oficiais atualizados das editoras, ati@s para o calculo dos descontos;

5.3.1.3n0 caso da inexisténcia de catalogo da edito@grtratada devera apresentar o
comprovante legal de aquisicao, para fins de comagémn do desconto.

6. DO LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO

6.1 Os livros deverao ser entregues na Secdo de Dotagd® e Divulgacdo da SJES,
situada no Edificio-Sede, a Av. Marechal MascarsrdeMoraes, 1.877, sala 805, Bairro
Monte Belo, Vitéria, ES, CEP 29053-245, em diadsjteo horario de 12 as 17 horas,
acompanhados da Nota Fiscal e dos catalogos ehmlasade precos das editoras
correspondentes.

6.2 O prazo de entrega dos livros sera de 15 (quatias)uteis, contados do recebimento da
nota de empenho.

6.2.1 No sentido de se evitar a aplicagao das multagsptas em contrato, a Contratada
deverad apresentar justificativa escrita, caso néssg efetuar a entrega do material
bibliografico dentro do prazo estabelecido, caberetdretanto, a Secdo Judiciaria do
Espirito Santo aceitar ou nédo a justificativa agmnésda.

6.2.2A Contratada devera justificar junto a Secao Jadacdo Espirito Santo, no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis a contar da solicitacaonthterial bibliografico, mediante
apresentacdo de carta da editora responsavel pblacggdo das obras, quando estas
encontrarem-se no prelo ou esgotadas.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Responsabilizar-se por quaisquer danos causadetmrdente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo naige&ealo objeto licitado.

7.2 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, empatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo Hicagfo exigidas por lei e neste Termo
de Referéncia.

7.3 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistasjdenciarios, fiscais e comerciais,
resultante da execuc¢éo do contrato.

8. PAGAMENTO

8.1 A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pelatr@ada ao responsavel pelo
recebimento do bem ou servigo.

8.1.1A data da apresentacéo da nota fiscal/faturadaiélamente registrada nos autos do
processo pelo responsavel pelo recebimento do beseruico.

8.2 O Atesto na nota fiscal e o respectivo pagamest@osefetuados nos seguintes prazos,
de acordo com o valor da despesa:

8.2.1Despesa maior que R$ 8.000,00:

a) prazo maximo para atesto: 05 dias Uteis contadepassentacdo da nota
fiscal;
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b) prazo para pagamento: até o 5° dia Util contadoatdsto na nota
fiscal/fatura pelo responsavel pelo recebimentbeata ou servico.

8.2.2 Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de awanthoo §3° do art. 5° da Lei n°.
8.666/93:

a) prazo maximo para atesto: 02 dias Uteis contadepsentacdo da nota
fiscal;

b) prazo para pagamento: até o 5° dia util contadapdesentacdo da nota
fiscal/fatura.

8.3 O pagamento sera creditado em nome da Contrateeldiante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio derorbdancaria para pagamento de faturas
com codigo de barras, uma vez satisfeitas as coeslgstabelecidas no Edital.

8.4 O pagamento, mediante a emissao de qualquer rdadalide ordem bancéria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobdanipama a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se referetencdes tributarias.

8.5 A Contratada, optante pelo Simples, devera apt@sejuntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo, conforme modelo constdiot Anexo IV da Instrugdo Normativa
SRF n° 1.234, de 11/01/2012. Caso nao o facaafisajeita a retencdo de imposto e
contribui¢cdes, de acordo com a referida Instrugao.

8.6 A nota fiscal/fatura que contiver erro sera dewmava Contratada para retificacdo e
reapresentacdo, iniciando a contagem dos prazesiox para o Atesto a partir do
recebimento da nota fiscal/fatura corrigida.

8.7 Antes do pagamento sera verificada a regularideat®lhista e fiscal, incluindo a
seguridade social, da Contratada. O inadimplemaesta clausula sujeitara a Contratada a
penalidade de adverténcia.

8.8 A compensacéo financeira é admitida nos casoseatdlais atrasos de pagamento pela
Administracdo, desde que o contratado ndo tenhaocoto de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada noratmtpara o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

8.9 Os encargos moratorios devidos em razdo do atmaspagamento poderdo ser
calculados com utilizagédo da seguinte formula:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagnento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga,;

| = indice de compensagcio financeira, assim apurado

| = (TX/100) 365
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TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Rcos ao
Consumidor Ampliado, do IBGE.

9. SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

9.1 Para as sanc¢des administrativas serdo levadasrm & legislacdo federal que rege a
matéria concernente as licitacdes e contratos astnaitivos e as disciplinas normativas no
ambito da SJES.

Vitéria, 16 de outubro de 2012.

Claudia Mara Silva Barbosa
Supervisora da Se¢ao de Documentacao e Divulgacéo

Vera Ely Massariol
Diretora do Nucleo de Apoio Judiciario



