ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1. Fornecimento de material de consumo/expediente conforme especificacéo e
caracteristicas abaixo discriminadas.

Lote Unico
Item Descricdo Unidade | Quantidade

01 |Capa de Processo Habeas Corpus
Material: Cartolina branca, 240g/m?, 2/1 cor, chapado azul
escuro + texto. Folha 7.000
Tamanho: 350 x 500mm
Tarja: sem tarja

02 |Capa de Processo Agéo Cautelar Penal.
Material: Cartolina azul, 240g/m?, 1/0 cor, texto preto.
Tamanho: 350 x 500mm Folha 2.000
Tarja: 01 tarja

03 |Capa de Processo Administrativo
Material: Cartolina branca, 240g/m?, 1/0 cor, texto preto.
Tamanho: 350 x 500mm ° P Folha 2.000
Tarja: sem tarja

Observagées do Lote Unico.

1. ltens 01 a 03: N&o serao aceitas variagbes a menor ou a maior nas gramaturas,
dimensdes e quantidades definidas para os itens 01 a 03.

2. ltens 01a03:

a. Plastificacdo: frente e verso;

b. Reforgo lombar: em papel adesivo fosco com 185g/m?, medindo 85 x 330mm e
sera colado apos a plastificacdo, no interior de cada unidade produzida.

c. Vinco: vincadas para arquivo,

d. Perfuragao: espagcamento padréo;

e. Embalagem: cada embalagem sera feita em plastico transparente, lacrada a
quente, contendo 100 unidades de capas de processo, acondicionadas
dobradas no vinco, de forma alternada. O interior de cada embalagem devera
conter o rétulo da empresa fabricante.

f. A empresa vencedora devera apresentar a Secéo de Material o catalogo com
as cores das cartolinas para escolha e aprovacgéo;

g. Devera, também, apresentar o catalogo de cor para escolha do padréo azul
escuro a ser chapado na cartolina branca 240g/m? (item 01).

02 - PRAZO, LOCAL E HORARIO PARA FORNECIMENTO DO LOTE UNICO:

2.1 A entrega das mercadorias na quantidade total estabelecida na Nota de
Empenho ocorrera no prazo maximo de 25 (vinte e cinco) dias corridos, contados a
partir do recebimento pela Contratada, da convocagdo expressa encaminhada pela
Contratante juntamente com a Nota de Empenho.

2.2. O prazo maximo para substituicdo das mercadorias que n&o atenderem ao
Edital e seus Anexos sera de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da devolucéo.
Decorrido esse prazo e nao havendo a devida substituicdo das mercadorias, serdo
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2.2.1 Se a contratada, eventualmente, ja estiver em mora quando da entrega, o
prazo de 10 (dez) dias acima citado sera computado para fins de apuracéo de
eventual aplicagdo de multa moratéria.

2.3. O dia e horario para entrega das mercadorias deverdo ser agendados
previamente com a Secdo de Material, nos telefones: (27) 3183-5004 / 3183-5143 /
3183-5161. O endereco para entrega fica situado a Avenida Carlos Lindenberg, 6522 -
Bairro Cobi, Vila Velha - ES.

03 - CONDICOES PARA O RECEBIMENTO:

3.1.  PARA O LOTE UNICO:

3.1.1. Quando da entrega das mercadorias no almoxarifado, de posse da
Nota de Empenho, a Secdo de Material fara o seu RECEBIMENTO
PROVISORIO através da assinatura do canhoto de recebido da Nota
Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia da marca do produto, a
quantidade, o valor unitario, e o total dos mesmos.

3.1.2. A aceitacdo ¢é condicdo essencial para o RECEBIMENTO
DEFINITIVO do material, que sera realizado exclusivamente pela Sec¢éo de
Material, através da aposi¢do, data e assinatura do carimbo de “Atesto” na
Nota Fiscal/Fatura.

3.1.3. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, todo o item
devera ser devolvido, ficando o custo do transporte por conta da empresa
contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

04 - OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA :

4.1. Os produtos constantes do LOTE UNICO deverdo ser garantidos pela
empresa adjudicataria por um periodo minimo de 12 (doze) meses, a contar da data
do recebimento definitivo do material pela Contratante.

4.2. A Adjudicataria sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente
a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
objeto licitado.

4.3. A Adjudicataria devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificac@o exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

05 - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

51. Para as san¢des administrativas serdo levadas em conta a legislacéo federal
que rege a matéria concernente as licitacbes e contratos administrativos e as
disciplinas normativas no ambito da Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo e do Tribunal
Regional Federal da 22 Regiao.

06 - PAGAMENTO:

6.1. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela Contratada ao responsavel
pelo recebimento do bem ou servico.

6.1.1. A data da apresentagdo da nota fiscal/fatura sera devidamente
registrada nos autos do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem
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6.2. O ATESTO na nota fiscal e o respectivo PAGAMENTO seréo efetuados nos
seguintes prazos, de acordo com o valor da despesa:

6.2.1. Despesa maior que R$ 8.000,00:

a. prazo maximo para ATESTO: 05 dias uteis contados da
apresentacgdo da nota fiscal;

b. prazo para pagamento: até o 5° util contado do ATESTO na
nota fiscal/fatura pelo responsavel pelo recebimento do bem
Ou Servico.

6.2.2 Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com o §3° do
art. 5° da Lei n°. 8.666/93:

a) prazo maximo para atesto: 02 dias uteis contados da apresentago
da nota fiscal/fatura;

b) prazo para pagamento: até o 5° dia Util contado da apresentagéo da
nota fiscalffatura.

6.3. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢bes
estabelecidas no Edital.

6.4. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem
bancaria, sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as reten¢des
tributarias.

6.5. A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a
nota fiscal/fatura, declaragao, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrugdo
Normativa SRF n° 480, de 15/12/2004, substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB
n°® 791, de 10 de dezembro de 2007. Caso néo o faga, ficara sujeita a retencéo de
imposto e contribuigdes, de acordo com a referida Instrugéo.

6.6. A nota fiscalffatura que contiver erro serd devolvida a contratada para
retificacdo e reapresentacao, iniciando a contagem dos prazos fixados para o ATESTO
a partir do recebimento da Nota Fiscal/Fatura corrigida.

6.7. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda
Nacional, a Previdéncia Social e junto ao FGTS.

6.8. A compensacdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de
pagamento pela Administracdo, desde que o contratado n&o tenha concorrido de
alguma forma para o atraso. E devida desde a data limite fixada no contrato para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.

6.9. Os encargos moratérios devidos em razéo do atraso no pagamento poderdo
ser calculados com utilizacéo da seguinte formula:

EM=Nx VP x|

Onde:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamentg
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VP = Valor da parcela a ser paga; /’ ) ¢ /
| = Indice de compensacéo financeira, assim apurado: < y
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TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do
IBGE.
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