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TERMO DE REFERENCIA
FISCALIZAGAO DA OBRA DE CONSTRUGAO DA SEDE DEFINITIVA

1. OBJETO:

Contratagcdo de empresa para a prestagcdo de servico de consultoria de
Engenharia para os servigcos de apoio a fiscalizagao da obra de constru¢ao do
prédio da Sede Definitiva da Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo.

2. JUSTIFICATIVA

Auxiliar, assistir e subsidiar a equipe de fiscalizacdo da Justica Federal com atividades
pertinentes a essa atribuigéo, nos termos do Art. 67, caput, da Lei n° 8.666/1993, no
controle técnico e financeiro para que a obra de edificacdo da sede definitiva da
Secao Judiciaria do Espirito Santo seja executada adequadamente, ante a auséncia
de servidores suficientes para atender integralmente essa demanda de natureza
técnica especializada e eventual.

3. LOCAL

Os servigos serdao executados no canteiro de obras do prédio da sede definitiva,
localizado em terreno de propriedade da Unido, afetado ao uso da Justica Federal de
12 Instancia — Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo, situado na Avenida Marechal
Mascarenhas de Moraes, 1877, llha de Monte Belo, Vitoria, ES.

4. QUALIFICAGAO TECNICA

De acordo com o disposto no Art. 27 |l e Art. 30 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993, as
licitantes deverdo apresentar a documentagédo a seguir a titulo de comprovacédo de
sua qualificagéo técnica para a execugéo do objeto:

4.1 Termo de vistoria emitido pela Se¢ao de Projetos e Obras;

4.2 Certidao de registro da licitante no CREA a cuja jurisdicao pertenca, sendo, no
minimo, um dos responsaveis técnicos engenheiro civil;
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4.3 Capacitacao técnico-profissional: comprovagcdo de que a licitante possui em
seu quadro permanente, na data fixada para a entrega da proposta, profissional de
nivel superior habilitado em engenharia civil com, pelo menos, 10 anos de efetivo
exercicio da profissdo, ou profissional intitulado como engenheiro mecanico
eletricista pelo Decreto 23.569/33, detentores de Certiddao de Acervo Técnico
emitida pelo CREA da regidao competente, relativa a fiscalizagdo ou execugao de
obras de prédios publicos ou comerciais com caracteristicas semelhantes e
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior as especificadas.
Nesse caso, serdo aceitas Certificagbes de Atestados Técnicos em substituicdo a
documentacao exigida.

4.3.1 A comprovagao do efetivo exercicio da profissdo se dara pelas
anotagcbes em Carteira de Trabalho profissional e/ou por contrato de
trabalho e/ou por conjunto de ART’s emitidas em nome do profissional;

4.3.2 A comprovagédo do vinculo profissional sera realizada através de
Copia da CTPS, ou da ficha de registro do empregado, ou de contrato de
prestacdo de servigos, ou do contrato social da licitante em que conste o
profissional como sécio.

4.3.3 O profissional indicado pela licitante para fins de comprovacao da
capacidade técnico-profissional devera participar da execugdo do objeto
desta licitagdo, devendo permanecer no local dos servicos em periodo de
8 horas por dia, em jornada semanal de 40 horas. Admitir-se-a sua
substituicdo na execugdo do objeto por outro de experiéncia equivalente
ou superior, desde que atendidas as exigéncias do Edital e que seja
aprovada previamente pela Administragao.

Deverao ser apresentados somente os documentos necessarios e suficientes para as
comprovacgdes exigidas.
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5. PROPOSTA COMERCIAL

5.1 A planilha orcamentaria constante da proposta devera reproduzir todos os itens e
quantitativos constantes da planilha estimativa fornecida em anexo ao Edital, inclusive
as composicdes de custo do Anexo V e de BDI (Anexo IV);

5.2 Sera desclassificada a proposta que contiver qualquer pregco unitario
manifestamente superior aos precos estimados;

5.3 Sera desclassificada a proposta que consignar salario inferior ao salario
profissional e/ou salario da categoria;

5.4 Sera desclassificada a proposta cujo somatério de encargos sociais estiver em
desacordo com a legislagéo vigente;

5.5 Sera desclassificada a proposta cujos percentuais de ISS, COFINS e PIS
indicarem valores irrisérios ou em desacordo com a legislagéo vigente.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério a ser utilizado na avaliagdo e julgamento das propostas e posterior
adjudicacdo do objeto da licitacado € o do MENOR PRECO de acordo com o
disposto no Art. 45 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993.

7. REGIME DE EXECUCAO

O servico de fiscalizagdo sera executado sob regime de execugao indireta mediante
empreitada por pre¢o unitario de acordo com o disposto no Art. 10 da Lei n°® 8.666
de 21/06/1993.

8. PAGAMENTOS

Serdo realizadas medigdes mensais e sucessivas dos servicos efetivamente
prestados no periodo, sendo o pagamento efetuado até o 10° dia «util do
adimplemento, através de crédito em conta, mediante ordem bancaria, a vista de Nota
Fiscal discriminatéria dos servigos prestados e aceitos, devidamente atestada pelos
responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagcdo dos mesmos. A Nota Fiscal devera
estar acompanhada dos documentos comprobatérios do ultimo pagamento dos
salarios e encargos sociais referentes ao Engenheiro responsavel e técnico
contratados.

Em se tratando de servigos atrelados a execugdo das obras de construcdo, a
ocorréncia de fatos imprevisiveis no seu decorrer poderao implicar na necessidade de
interrupgao temporaria na prestagao dos servigos ou de redug¢ado do seu ritmo, com as
consequentes redugdes ou supressdes das medigdes.

Sera condicdo para a emissdo da Ordem de Inicio dos Servicos, a apresentacao das
Anotagbes de Responsabilidade Técnica junto ao CREA/ES, tanto do engenheiro
quanto dos técnicos contratados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigagdes previstas no Edital e outras decorrentes do cumprimento de
normas legais e regulamentares, serdo obrigagdes da contratada:
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9.1 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

9.2 Manter, durante toda a duragdo da obra, em compatibilidade com as obriga¢gdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

9.3 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, impostos, emolumentos e multas decorrentes da execugdo e
legalizagao do servico;

9.4 Responder por qualquer acidente que venha a ocorrer com o seu empregado em
decorréncia da execugao dos servicos;

9.5 Utilizar mao de obra qualificada, equipamento e materiais de qualidade e
suficientes a execugdo do objeto, observando sempre as normas técnicas ABNT
vigentes;

9.6 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, que, decorrentes da execugdo do Contrato, de sua
responsabilidade ou de seus prepostos, sobrevenham em prejuizo do Contratante ou
de terceiros;

9.7 Manter o Contratante a salvo de quaisquer queixas, reivindicagbes ou
reclamacgdes de seus empregados e/ou prepostos e/ou terceiros, em decorréncia da
execugao dos servigos;

9.8 Proceder as Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA, bem
como suas baixas ao término da obra, na forma prevista na legislacdo vigente. As
ART s deverao ser apresentadas em até cinco dias Uteis apds assinatura do contrato
e serao condigcio para emissido da Ordem de Inicio;

9.9 Manter, durante a execugdo do contrato, preposto domiciliado na Grande Vitéria
com poderes expressos para responder administrativa ou judicialmente pela empresa
no caso desta ter sede em outro Estado;

9.10 Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentares sobre Medicina e
Seguranga do Trabalho;

9.11 Afastar ou substituir os profissionais contratados quando, comprovadamente e
por recomendacao da fiscalizagcdo, causem embarago a boa execucao dos servigos;

9.12 Permitir o livre exercicio da fiscalizacdo exercida por servidores da Contratante;

9.13 Fornecer todos os documentos pertinentes a execugao dos servicos solicitados
pela contratante ou seus fiscais.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 Fornecer todos os elementos necessarios a perfeita execugao dos servicos;

10.2 Notificar, por escrito, a Contratada, da constatacdo de quaisquer problemas
pertinentes ao bom andamento dos servicos bem como da aplicacdo de eventuais
multas.

10.3 Notificar, por escrito, a Contratada, quando da necessidade de interrupgao
temporaria da prestacao servicos ou de redugdo no seu ritmo, justificada pela
ocorréncia de situagdes imprevistas na execucao das obras a serem fiscalizadas.
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11. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Promover a fiscalizacdo e a supervisdo permanente das obras de construgdo do
prédio que abrigara a sede definitiva da Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo, conforme
projetos executivos. A edificacdo consiste em um prédio principal com 9 (nove)
pavimentos, com aproximadamente 15.400m? (quinze mil e quatrocentos metros
quadrados) de area e um prédio anexo com 2 pavimentos de garagem e depdsito com
aproximadamente 3.500 m? (trés mil e quinhentos metros quadrados).

O escritério de fiscalizacao sera disponibilizado pela construtora no local da obra, com
area aproximada de 20 m?, dispondo de: banheiro, instalacbes elétricas, iluminagao
fluorescente e instalagbes provisérias para 1 aparelho de ar-condicionado tipo janela e
equipamentos de informatica. Uma cépia da chave do escritério de fiscalizagao ficara
em poder da contratante, que fara uso do mesmo sempre que julgar necessario como
apoio as atividades que lhe cabem.

A contratante, na medida de suas limitacbes de ordem legal e orgamentaria, mantera
no escritorio de fiscalizacdo equipamentos de informatica, aparelho de fax com linha
telefénica, aparelho de ar condicionado e mobiliario, bem como os suprimentos
necessarios ao seu funcionamento, para uso exclusivo dos servidores da Justica
Federal responsaveis pelo acompanhamento dos servigos e da fiscalizagdo contratada
em atividades relacionadas ao contrato. Sera facultada a contratada a instalagao de
linha telefénica para seu uso exclusivo, bem como de mobiliario e equipamentos de
informatica adicionais que julgar necessarios, desde que sem 6nus para a contratante.

Independentemente do pessoal de apoio que julgar necessario, a contratada indicara
um Engenheiro civil ou mecénico eletricista, conforme item 4.3, que devera
comparecer diariamente ao local da obra, permanecendo por um periodo minimo de
8 horas e vistoriando todos os servicos em andamento. O engenheiro fiscal sera,
obrigatoriamente, o responsavel técnico pela fiscalizagao, devendo assinar todos
os documentos pertinentes a fiscalizagao.

Todos os servigos a serem executados pela construtora deverdo ser acompanhados
diretamente pelo engenheiro fiscal e técnicos contratados de modo a garantir sua
qualidade e compatibilidade com os projetos e especifica¢des. Para isso, a Contratada
devera manter, no escritério da fiscalizagao, jogos de todos os projetos executivos, a
serem fornecidos pela contratante, e documentos da obra, bem como cronograma
fisico-financeiro elaborado pela construtora para acompanhamento e fiscalizagcao do
cumprimento dos prazos.

Os salarios e encargos sociais referentes ao Engenheiro responsavel e aos técnicos
contratados deverdo ser pagos rigorosamente em dia, sendo condi¢do para
pagamento da medicdo mensal da contratada a apresentagdo dos documentos
comprobatérios do ultimo pagamento juntamente com a nota Fiscal.

O engenheiro fiscal devera dispor, obrigatoriamente, de telefone celular para que
possa ser contatado com facilidade mesmo quando nao estiver presente na obra.

A fiscalizagcdo sera sempre exercida de forma preventiva, ou seja, de modo
acompanhar o planejamento dos servigos e orientar a construtora na melhor forma de
atuar no sentido de cumprir rigorosamente os projetos e especificacoes.
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Sempre que necessarios, conforme previsto nos contratos de obras, poderdo ser
solicitados a empresa construtora ensaios para afericdo da qualidade dos materiais a
serem empregados.

Sempre que necessario, o engenheiro fiscal devera buscar o esclarecimento de
duvidas junto aos projetistas.

O engenheiro fiscal devera comunicar a construtora, por escrito, os problemas
detectados na obra, na data da identificacdo, independentemente de sua
complexidade, além das providéncias que julgar necessarias para sana-los.

Todos os materiais recebidos na obra, a serem empregados na constru¢do, deverdo
ser conferidos com as respectivas notas fiscais, devendo ser arquivadas suas copias
em pasta apropriada, no escritério da fiscalizagao.

Todos os documentos emitidos para a construtora ou recebidos dela deverédo ser
copiados e arquivados organizadamente no escritério da fiscalizagdo em pastas
apropriadas.

O Engenheiro fiscal sera responsavel por registrar fotograficamente os principais
servigos, anexando as fotos ao relatério semanal a ser enviado a Comisséo de Obras.

Todas as notas fiscais referentes as medigbes dos servigcos, emitidas pela construtora,
serdao conferidas e atestadas pelo engenheiro fiscal antes de serem remetidas a
Comissao de Obras. Como critério geral, somente poderdo ser pagos eventos
efetivamente concluidos com a qualidade desejada. As notas fiscais deverdo estar
acompanhadas de Formulario de Processamento de Medig¢des, a ser disponibilizado
pela contratante, devidamente preenchido.

12. DOCUMENTAGAO DA FISCALIZACAO

Todos os documentos pertinentes ao contrato de construgao deverao ser mantidos de
forma organizada pela contratada em seu escritério na obra.

Os seguintes documentos deverao ser gerados a partir da agao da contratada, ficando
a mesma responsavel pela guarda dos mesmos durante a execugao dos servicos:

12.1 Comunicag¢é6es da Fiscalizagdao — CFs

Todas as manifestagcdes escritas da contratada, pertinentes aos servicos de
fiscalizagédo, sejam elas enderegadas a construtora ou aos agentes da contratante,
serdo realizadas através de CF’s numeradas sequencialmente, datadas, recibadas
pelo destinatario ou preposto e emitidas em 3 (trés) vias, sendo: a primeira para o
destinatario, a segunda a ser enviada junto ao relatério semanal correspondente ao
periodo de emissao da CF e a terceira arquivada em pasta apropriada no escritério da
fiscalizagdo na obra. Devera ser emitida uma CF para cada assunto de modo a
facilitar o acompanhamento das solugoes.

12.2 Livro Diario de Obras

Sera lavrado pela construtora e assinado diariamente pelo Engenheiro fiscal
contratado, ficando uma via arquivada em pasta apropriada no escritério da
fiscalizagdo na obra. Deverao ser registradas no diario pelo engenheiro fiscal
ocorréncias que impactem no ritmo de execugao, tais como: improdutividade por
chuvas, falta de material, etc. Nao serdo aceitas manifestacdes escritas da contratada
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pertinentes a problemas ou orientagbes referentes a servigos diretamente no diario,
mas somente através de CF’s.

12.3 Relatério Semanal

Sera elaborado pela contratada e compreendera, de forma sucinta, os seguintes
elementos:

e Registro dos servicos executados no periodo através de estimativas de
percentuais fisicos realizados dos eventos constantes da tabela de
pagamentos;

¢ Resumo dos problemas e dificuldades identificados pela contratada através do
numero da CF correspondente, assunto e solugdes ou providéncias adotadas
pela construtora. Deverao ser encaminhadas copias das CF’s emitidas;

e Registro fotografico dos principais servigos, com data de sua realizagao.

e PRAZO

O prazo de execugao dos servigos € de oito (8) meses a contar de data definida na
Ordem de inicio dos servigos, a ser expedida pela Comissdo de Obras, sendo esta
data posterior em, no minimo, 5 dias a emissao da referida ordem.

A apresentagdo das Anotagdes de Responsabilidade Técnica dos profissionais da
equipe devera se dar em até 5 (cinco) dias uteis da assinatura do contrato e sera
condicao para emissdo da Ordem de Inicio.

13. ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

13.1 Os servigos de fiscalizagdo serdo acompanhados pela Comissao de Obras, por
engenheiro do quadro permanente da Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo (habilitado
tecnicamente) e por servidor do quadro permanente da Sec¢ao Judiciaria do Espirito
Santo especialmente designado como gestor do contrato, através de analise dos
relatorios apresentados, visitas ao local das obras e auditorias nos documentos de
fiscalizacdo a serem realizadas sempre que se julgarem necessarias;

13.2 A contratada devera enviar a Comissdo de Obras, semanalmente, os relatorios
descritos no item 12.3, bem como prestar prontamente quaisquer outros
esclarecimentos solicitados.

14. ANEXOS

Em atendimento ao disposto no Art. 47 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993, serao
fornecidos aos licitantes os seguintes elementos:

14.1 Planilha orgcamentaria estimativa de precos para os servigos de fiscalizagao;
14.2 Modelo de planilha estimativa de precos para os servigos de fiscalizacao;
14.3 Composicao de custos de mao-de-obra;

14.4 Composigao de BDI.
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15. CONSIDERAGOES GERAIS

Estardao a disposicao das licitantes, no escritério da Secao de Projetos e Obras,
localizada no canteiro de obras, os projetos referentes a construgéo para consulta e
avaliacdo do grau de complexidade dos servicos.

DEBORA RANGEL MACHADO SARDINHA
Analista Judiciaria
Supervisora da Secao de Projetos e Obras.

CARLOS CHAVES DAMASIO
Analista Judiciério — Engenharia Civil
Diretor do Nucleo de Obras e Manutengao



