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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 
AQUISIÇÃO DE LIVROS POR REGISTRO DE PREÇOS 

                                    

1. DO OBJETO 
1.1 A presente solicitação tem como objeto a eventual aquisição de livros, através do 
Sistema de Registro de Preços, necessários à atualização do acervo bibliográfico desta 
Seção Judiciária. 

1.2 Os títulos deverão ter as seguintes áreas de abrangência: 

 

Lote 1: 

- Direito. 

 

Lote 2: 
- Livros jurídicos estrangeiros disponíveis no mercado interno. 

 

Lote 3: 

- Livros jurídicos importados. 

 

Lote 4: 

- Administração; 

- Biblioteconomia; 

- Ciência da Informação; 

- Ciências Políticas; 

- Contabilidade; 

- Economia; 

- Lingüística (obras de referência); 

- Metodologia Científica;  

- Psicologia; 

- Serviço Social. 

 

Lote 5: 

- Arquitetura; 

- Engenharia; 

- Informática. 

 

Lote 6: 

- Enfermagem; 

- Medicina; 
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- Odontologia. 

 
1.3 O quantitativo indicado na Planilha constante do Anexo I deste Termo de Referência é 
meramente estimativo, não acarretando à Administração desta Seção Judiciária qualquer 
obrigação quanto à aquisição das quantidades máximas estabelecidas para cada item.   

1.4 A Administração observará, para cada contratação, a quantidade mínima 
correspondente a 10% do quantitativo máximo estabelecido para cada lote. 

 
2. DA VIGÊNCIA  
2.1 O prazo de vigência do Registro de Preços será de 12 (doze) meses. 

 
3. DOS ENCARGOS DA SJES E DA LICITANTE CONTRATADA 
3.1 Caberá à Seção de Documentação e Divulgação da SJES: 

3.1.1. Receber e analisar os pedidos de fornecimento de livros efetuados pelos diversos 
setores da SJES; 

3.1.2. Encaminhar à licitante contratada a relação dos livros, solicitando listagem de preços 
unitários para o fornecimento dos mesmos; 

3.1.3. Conferir os preços indicados na proposta com os constantes das tabelas e catálogos 
das editoras, já considerando o percentual de acréscimo ou decréscimo contratado; 

3.1.4. Autorizar o fornecimento dos livros, observando o desconto definido na licitação 
(Registro de Preços). 

3.1.5. Devolver o material que estiver fora de especificação e solicitar sua substituição; 

3.1.6. Acompanhar periodicamente a abrangência dos títulos, podendo surgir novos, de 
acordo com os interesses da Administração;  

3.1.7. Solicitar títulos publicados por editoras comerciais, oficiais ou universitárias.  

3.2. Caberá à licitante contratada: 

3.2.1. Apresentar listagem de preços unitários para os livros constantes das relações 
encaminhadas pela Seção de Documentação e Divulgação da SJES; 

3.2.2. Entregar os livros de acordo com o item 4 deste Termo de Referência; 

3.2.3. Comunicar à Seção de Documentação e Divulgação da SJES qualquer anormalidade 
de caráter urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessários; 

3.2.4. Informar a reedição de livros esgotados; 

3.2.5. Manter a Seção de Documentação e Divulgação da SJES atualizada quanto aos 
últimos lançamentos das principais editoras, cujos títulos sejam do interesse da SJES de 
acordo com as áreas de abrangência (item 1.2 deste Termo de Referência); 

3.2.6. Colocar à disposição da Seção de Documentação e Divulgação da SJES, sempre que 
solicitada, os catálogos e tabelas de preços das editoras. 

 

4. DO LOCAL E CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DOS LIVROS 
4.1. Após a solicitação dos livros junto à contratada com preços registrados na Ata, a 
entrega deverá ser no máximo em 15 dias úteis. 
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4.2. No caso de o livro solicitado encontrar-se com edição esgotada ou indisponível no 
mercado, tal situação deverá ser informada por escrito a esta Seção Judiciária em até 5 
(cinco) dias úteis a contar da solicitação do livro. 

4.3. Os livros deverão ser entregues na Seção de Documentação e Divulgação da SJES, 
situada no Edifício-Sede, Rua São Francisco, 52, 1º andar, Centro, Vitória/ES, em dia e 
horário de expediente normal; acondicionados em pacotes, de forma a permitir completa 
segurança durante o transporte, e identificados externamente com os dados constantes da 
Nota Fiscal e o endereço de entrega. 

4.4. A Seção Judiciária do Espírito Santo se reserva o direito de não receber os livros se 
estes não estiverem em perfeitas condições ou em desacordo com as especificações. 

4.5. A troca do material considerado incorreto deverá ser efetuada no prazo máximo de 05 
(cinco) dias úteis, contados do recebimento da solicitação. 

 

5. PREÇOS 
5.1 A licitante em sua proposta deverá indicar, para cada um dos lotes que desejar cotar, o 
valor unitário e o valor total; 

 5.2 O julgamento da licitação levará em conta o menor valor total proposto por lote, o qual 
servirá de parâmetro para o cálculo do percentual de desconto ofertado sobre o valor total  
estimado para cada lote, conforme Anexo I; 

5.2.1 Apurado o percentual de desconto para cada lote licitado, estes serão registrados 
na Ata de Registros de Preços e aplicados sobre os preços dos catálogos ou das tabelas 
de preços oficiais das editoras. 
 

 

   Cláudia Mara Silva Barbosa Nascimento 
      Supervisora da Seção de Documentação e Divulgação 
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ANEXO II 
 
 

Orçamento Estimativo de Quantidades e Preços  
 
 
 

Lote 
1 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Direito Un 400 150,00 60.000,00 
 
Lote 
2 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Livros jurídicos 
estrangeiros disponíveis 
no mercado interno  

Un 25 250,00 6.250,00 

 
Lote 
3 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Livros jurídicos 
importados 

Un 20 250,00 5.000,00 

 
Lote 
4 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Administração, 
Biblioteconomia, Ciência 
da Informação, Ciências 
Políticas, Contabilidade, 
Economia, Lingüística 
(obras de referência), 
Metodologia Científica, 
Psicologia, Serviço Social. 

Un 
 

40 
 

100,00 4.000,00 

 
Lote 
5 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Arquitetura, Engenharia, 
Informática. 

Un 30 150,00 4.500,00 
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Lote 
6 

Descrição Unid. Quantidade 
máxima 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

estimado 

 Enfermagem, Medicina, 
Odontologia. 

Un 
 

10 
 

200,00 2.000,00 

 
Valor total estimado: R$ 81.750,00 (oitenta e um mil, setecentos e cinqüenta 
reais). 
 
 
 

Cláudia Mara Silva Barbosa Nascimento 
Supervisora da Seção de Documentação e Divulgação 
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