
 
ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

ESPECIFICAÇÕES: 
 

Lote nº 01 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 
01 Agenda permanente com fita em tecido para marcação de datas Unidade 50 

 

02 
Bobina para máquina de calcular em papel apergaminhado 
57mm x 30m. Modelo de referência: Silfer 

 

Bobina 
 

90 

 
03 

Bobina térmica p/ terminal de consulta, 01 via, largura c/ 76mm, 
diâmetro máximo de 180mm, comprimento c/ 365m e tubete c/ 
32mm. 

 
Bobina 

 
96 

04 Elástico em látex na cor natural p/ amarração (pacote c/ 100g) Pacote 100 

05 Cola em bastão com 21g Unidade 500 

06 Cola plástica com 40g Unidade 708 

07 Corretivo líquido a base d’água (frasco c/ 18ml) Unidade 120 

 
08 

Etiqueta ink-jet + laser 25,4 x 66,7mm; folha padrão carta; 30 
etiquetas por folha; 1.000 folhas p/ caixa; 30.000 etiquetas por 
caixa. Modelo de referência: PRINT LABEL 0310 

 
Caixa 

 
06 

 
09 

Etiqueta ink-jet + laser 33,9 x 101,6 mm; folha padrão carta; 14 
etiquetas p/ folha; 1.000 folhas p/ caixa; 14.000 etiquetas por 
caixa. Modelo de referência: PRINT LABEL 0207 

 
Caixa 

 
20 

10 Fita mágica com 12mm x 33m Unidade 60 
 

Observações do Lote nº 01. 
1. Não serão aceitas variações a menor ou a maior nas dimensões, pesos e volumes defini-

dos para os itens 02 a 10. 
2. Os itens 05, 06 e 07 deverão ser fornecidos com a validade mínima de 18 (dezoito) meses. 

 
Lote nº 02 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 
01 Bobina de papel para FAX medindo 216mm x 30m Bobina 600 

 
02 

Caneta esferográfica azul, corpo sextavado, ponta com esfera de 
tungstênio de 0,01 mm e dispositivo de ventilação no corpo. 
Modelo de referência: BIC. 

 
Unidade 

 
1.600 

 
03 

Caneta esferográfica preta, corpo sextavado, ponta com esfera 
de tungstênio de 0,01 mm e dispositivo de ventilação no corpo. 
Modelo de referência: BIC. 

 
Unidade 

 
500 

 
04 

Caneta esferográfica vermelha, corpo sextavado, ponta com 
esfera de tungstênio de 0,01 mm e dispositivo de ventilação no 
corpo. Modelo de referência: BIC. 

 
Unidade 

 
200 

05 Caneta marca texto amarela fluorescente  Unidade 216 

 
 
 
 
 
 
 



 
ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 

 

ESPECIFICAÇÕES: 
 
Lote nº 02 (continuação) 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 
06 Caneta marca texto verde fluorescente Unidade 72 

07 Papel almaço pautado. Folha 1.000 

08 Papel alcalino duplo carta - 279 x 432mm, gramatura 75g /m². Resma 25 
 

09 
Papel p/ ploter, alcalino opaco, gramatura 75g/m² - 914mm x 
45m, tubete interno c/ 2”. 

 

Bobina 
 

06 

10 Espiral nº 29, cor preta (pacote c/ 35U). Pacote 30 
 

Observação do Lote nº 02. 
1.Não serão aceitas variações a menor ou a maior nas dimensões e gramatura definidas para o 
item nº 09. 

 
Lote nº 03 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 

 

01 
Livro de ponto 02 assinaturas c/ 100 folhas numeradas (formato 
220 x 320mm). 

 

Unidade 
 

30 

02 Colchete latonado nº 08 (caixa com 72 unidades) Caixa 120 

03 Colchete latonado nº 12 (caixa com 72 unidades) Caixa 260 

04 Colchete latonado nº 15 (caixa com 72 unidades) Caixa 100 

 
 
 

05 

Pasta em papelão revestida c/ PVC na cor preta, visor no lombo 
em plástico transparente c/ etiqueta, ferragens em aço tipo 
“tubos”, c/ acabamento epóxi e distância entre os furos de 
80mm. Dimensões:  

Lombada Altura Largura Capacidade 

70mm 315mm 230mm 600 folhas 

Modelo de Referência ELETRON 2072 

 
 
 

Unidade 

 
 
 

500 

 
 
 

06 

Pasta em papelão revestida c/ PVC na cor preta, visor no lombo 
em plástico transparente c/ etiqueta, ferragens em aço tipo 
“tubos”, c/ acabamento epóxi e distância entre os furos de 
80mm. Dimensões:  

Lombada Altura Largura Capacidade 

50mm 315mm 230mm 400 folhas 

Modelo de Referência ELETRON 2077 

 
 
 

Unidade 

 
 
 

150 

07 Régua c/ 30cm em plástico transparente Unidade 300 

08 Umedecedor de dedos com gel c/ 12g Unidade 504 
 

09 
Papel VERGE, cor branca, A4, 120g/m2 (embalagem c/ 50 
folhas) 

 
Embalagem 

 

150 

 
 
 
 
 
 



 
ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 

 

ESPECIFICAÇÕES: 
 
Lote nº 03 (continuação) 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 

 
 
 
 
 
 

10 

Numerador automático com 6 dígitos e estrutura em metal 
cromado com cabo plástico ABS. 
Altura aproximada dos números: 5 mm 
Comprimento aproximado dos 6 dígitos: 23 mm 
Descrição: Muda a numeração automaticamente a cada 0, 1, 2, 
3, 4, 6, ou 12 repetições. 
Acompanha o numerador :  
 - 1 bastão de plástico que serve para mudar os números 

manualmente quando preciso, especialmente para zerar a 
numeração. 
- 1 tinta 
- 2 almofadas de reposição 
Modelo de referência: NOVA ERA  
http://www.ne.com.br/novo/index.asp 

 
 
 
 
 
 

Unidade 

 
 
 
 
 
 

85 

 

Observações do Lote nº 03. 
1. Os itens de números 05 e 06 poderão ser fornecidos com uma tolerância máxima de 05mm a maior 

ou a menor, comparativamente às medidas especificadas. 
2. O item número 08 deverá ser fornecido com validade mínima de 18 (dezoito) meses. 

 
 
Lote nº 04 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 

 

01 
Etiqueta URGENTE 13 x 44,5mm (embalagem com 210 
unidades). 

 
Embalagem 

 

60 

02 Extrator de grampos cromado Unidade 300 

03 Pincel atômico preto. Modelo de Referência: PILOT 1100-P Unidade 180 

04 Prancheta em acrílico. Unidade 60 
 

05 
Recado auto-adesivo c/ medida aproximada de 38 x 50mm 
(Bloco c/ 100 folhas) 

 

Bloco 
 

960 

 

06 
Tinta azul a base de água p/ almofada de carimbo c/ 42ml 
Modelo de Referência: PILOT TC 42 

 

Unidade 
 

36 

 
07 

Fita CMI 600 de haste longa p/ protocolador eletrônico 
TECNIBRA TBA 2.0, em nylon, cor preta. 
Modelo de referência: LUCANI. 

 
Unidade 

 
16 

 
08 

Fita CMI 600 de haste curta p/ protocolador eletrônico Henry 
Prot, em nylon, cor preta. 
Modelo de referência: LUCANI. 

 
Unidade 

 
15 

 

 
Observações do Lote nº 04. 

1. O item de número 05 poderá ser fornecido com uma tolerância máxima de 10mm a maior ou a 
menor, comparativamente às medidas especificadas; 

2. Os itens 03 e 06 deverão ser fornecidos com prazo de validade mínimo de 18 (dezoito) meses. 



 
ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 

 
 
Lote nº 05 
Material de consumo / expediente + acondicionamento e embalagem + proteção e 
segurança 
 

Item Discriminação Unidade Quantidade 
01 Fitilho plástico p/ embalagem c/ peso aproximado de 1kg. Rolo 500 

02 Papel KRAFT natural, gramatura 110g/m², medindo 66 x 96cm Folha 3.000 

 
03 

Fita adesiva em PVC transparente p/ empacotamento c/ medida 
aproximada de 50mm x 50m. 
Modelo de referência 0603000010 ADELBRAS. 

 
Unidade 

 
1.200 

 

04 
Fita adesiva amarela c/ medida aproximada de 48mm x 10m. 
Modelo de referência: 0630100001 ADELBRAS. 

 

Unidade 
 

150 

 

05 
Fita adesiva vermelha c/ medida aproximada de 48mm x 10m. 
Modelo de referência: 0630100003 ADELBRAS. 

 

Unidade 
 

150 

 

06 
Fita adesiva azul c/ medida aproximada de 48mm x 10m. 
Modelo de referência: 0630100016 ADELBRAS. 

 

Unidade 
 

150 

 

07 
Fita adesiva verde c/ medida aproximada de 48mm x 10m. 
Modelo de referência: 0630100018 ADELBRAS. 

 

Unidade 
 

50 

08 Barbante nº 10 c/ 250g Rolo 500 
 
 
 

09 

Lacre tipo malote, comprimento aproximado total 16cm em 
polipropileno com numeração aleatória de 08 (oito) dígitos em 
alto relevo na cor vermelha. (Pacote c/ 100 unidades) 
Modelo de referência: Lacre Hahnemann LM16VM  
http://www.lacreh.com.br/ 

 
 
 

Pacote 

 
 
 

200 

 

 
Observações do Lote nº 05. 
 

1. O item de número 01 poderá ser fornecido com uma tolerância máxima de 5% (50g) a 
menor, comparativamente às medidas especificadas; 

2. Não serão aceitas variações a menor na gramatura definidas para o item nº 02; 
3. O item de número 02 poderá ser fornecido com uma tolerância máxima de 10mm a menor 

ou a maior, comparativamente às dimensões especificadas; 
4. Os itens 03, 04 05, 06 e 07 poderão ser fornecidos com uma tolerância máxima a menor 

ou a maior em sua largura de 02 (dois) milímetros; 
5. Os itens 03, 04 05, 06 e 07 poderão ser fornecidos com uma tolerância máxima a menor 

em seu comprimento de 5% (50cm); 
6. O item de número 08 poderá ser fornecido com uma tolerância máxima de 6% (15g) a 

menor, comparativamente ao peso especificado; 
 

7. O item de número 09 poderá ser fornecido com uma tolerância máxima de 10mm a menor 
ou a maior, comparativamente à dimensão especificada; 

8. Não serão aceitas variações a menor ou a maior na quantidade de dígitos para o item nº 
09. 

 
 
 



ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 
 
 
Lote nº 06 
 
Material de consumo / copa e cozinha 
Item Discriminação Unidade Quantidade 

 
 

01 

Copo descartável em poliestireno na cor branco leitoso, 
capacidade para 200ml, bordas arredondadas, e, pesando, no 
mínimo, 2,20 gramas por unidade. O pacote de copo descartável 
deverá ser apresentado com 100 (cem) unidades e caixa c/ 30 
pacotes. 

 
 

Pacote 

 
 

750 

 
 

02 

Copo descartável em poliestireno na cor branco leitoso, 
capacidade para 50ml, bordas arredondadas, e, pesando, no 
mínimo, 0,75 gramas por unidade. O pacote de copo descartável 
deverá ser apresentado com 100 (cem) unidades e caixa c/ 50 
pacotes. 

 
 

Pacote 

 
 

250 

 

 
Observação do Lote nº 06. 

1. Não serão aceitas variações a menor nos volumes definidos para os itens 01 e 02. 
 
 
Lote nº 07 
 
Material de consumo / expediente 
 
Item Discriminação Unidade Quantidade 
01 Papel alcalino A4 - 210 x 297mm, gramatura 75g /m². Resma 7.000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 
 
Lote nº 08 
Material de consumo / expediente 

 

Item / Discriminação Unidade Quantidade 
01 Envelope Saco (pequeno) 

Tamanho: 162 X 229mm. 
Cor: branco, com 01 impressão. 
Embalagem: caixa com 500 unidades. 
Gramatura: 90g/ m² 

 
 

Unidade 

 
 

35.000 

02 Envelope Saco (médio) 
Tamanho: 240 X 340mm. 
Cor: branco, com 01 impressão. 
Embalagem: caixa com 500 unidades. 
Gramatura: 90g/ m² 

 
 

Unidade 

 
 

40.000 

03 Envelope Saco (grande) 
Tamanho: 310 X 410mm. 
Cor: branco, com 01 impressão. 
Embalagem: caixa com 500 unidades. 
Gramatura: 90g/ m² 

 
 

Unidade 

 
 

10.000 

04 Livro de Vista para Advogados 
Livro de Vista para Advogados, com capa dura revestida em brim com 
impressão, tamanho ofício, com 100 folhas/200 páginas costuradas à 
esquerda, numeradas frente e verso, e miolo apergaminhado com 120 
g/m².  
Embalagem: cada livro deverá ser embalado em plástico transparente e 
identificado com o rótulo da empresa fabricante. 

 
 
 

Unidade 

 
 
 

50 

05 Livro de Entrega de Autos 
Livro de entrega de Autos, com capa dura revestida em brim com 
impressão, tamanho ofício, com 100 folhas / 200 páginas costuradas à 
esquerda, numeradas frente e verso, e miolo apergaminhado com 
120g/m². 
Embalagem: cada livro deverá ser embalado em plástico transparente e 
identificado com o rótulo da empresa fabricante. 

 
 
 
 
 

Unidade 

 
 
 
 
 

10 

 

Observação do Lote nº 08. 
1. Não serão aceitas variações a menor ou a maior nas gramaturas, dimensões e 

quantidades definidas para os itens 01, 02, 03, 04 e 05 integrantes do Grupo de 
Itens nº 01. 

 
 
 
 

 
 

 

 

 



ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA (continuação) 
 

ESPECIFICAÇÕES: 
 
Lote nº 09 
Material de consumo / expediente 
Item Discriminação Unidade Quantidade 
01 Fita p/ calculadora ELGIN mod. MB7140 Unidade 20 

 
 
 

Observações Gerais 
 
 
1º - Todos os itens constantes das especificações, exceto aqueles cujos prazos de validade já 
foram definidos em cada Lote, deverão ser garantidos pela empresa fornecedora por um período 
mínimo de 12 (doze) meses, a contar da respectiva entrega dos materiais. 
 

2º - Todos os materiais constantes das especificações, deverão ser entregues integralmente num 
prazo máximo de 25 (vinte e cinco) dias, a contar do recebimento da respectiva Nota de 
Empenho. 
 

3º - O dia e horário para entrega das mercadorias deverão ser agendados previamente com a 
Seção de Material nos telefones 0xx27 3183-5004 / 3183-5143 / 3183-5161. O endereço para 
entrega fica situado à Avenida Carlos Lindenberg, 6.522, Vila Velha - ES. 
 

4º - No ato do recebimento das mercadorias constantes das especificações, será realizada pelos 
funcionários lotados na Seção de Material, a conferência das especificações e prazos de validade 
de todos os itens fornecidos. Os produtos que não atenderem às especificações definidas, serão 
devolvidos imediatamente ao fornecedor para substituição no prazo de 05 (cinco) dias úteis. 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

                                                                                                                                                          Bernardo Rodrigues 
                                                                                                                                                                                                      Técnico Judiciário – Seção de Material 

 


