PODER JUDICIARIO

JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAQ JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 018 DE 13 DE OUTUBRO DE 2009

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ FEDERAL
DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR
PERMANENTE, EM EXERCICIO, DOS SERVIGOS
AUXILIARES DA SEGAO JUDICIARIA DO
ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO o disposto no Regulamento instituido pela Portaria
n® 22, de 1° de abril de 2009, da Dire¢do do Foro da Segdo Judiciaria do Espirito
Santo, e alterado pela Portaria n® 37/2009-DF/SG, de 8 de julho de 2009, que

estabelece normas para tramitagao de autos eletronicos;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a normatizagdo desta
Segdo Judiciaria aos sistemas obtidos para o cadastramento de profissionais e

processamento dos autos virtuais;

RESOLVE:

Art. 1° - ALTERAR o Regulamento da Tramitacdo dos Autos Eletrénicos no
Ambito da Secao Judiciaria do Espirito Santo, publicado em anexo a Portaria n°

037/2009 - DF/SG - SJES, que passara a vigorar com as seguintes alteragbes:

IV — Nao sera objeto de digitalizagdo o verso das folhas das peti¢cdes, sendo

que eventuais informagdes ali constantes serdo descartadas;

V - Fica dispensada a apresentagéo de contrafé da peti¢do inicial.”
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Paragrafo Unico — As petigdes iniciais dos processos de Execugao Fiscal serdo

utilizadas como contrafe, ndo sendo, portanto, objeto de devolugéo.”

“Art 25. A atuacgd@o nos processos eletrénicos em curso nesta Seccional por
meio da rede mundial de computadores sera realizada mediante habilitagdo previa ou
alternativamente, por meio do uso de certificado digital emitido em conformidade com

as normas da ICP-Brasil, tdo logo disponivel esta opgéo.”

“Art 26. A habilitagdo prévia para a atuagdo no processo eletrénico por meio da
rede mundial de computadores sera realizada inicialmente para os advogados,
procuradores, defensores publicos e membros do Ministério Publico e, em etapa

posterior, para os jurisdicionados e seus representantes (art. 10 da Lei 10.259/2001).

§ 1° Havendo mais de um advogado constituido nos autos, sera intimado
aquele que subscreveu a inicial, salvo solicitagdo expressa em sentido contrario ou
mudanca de patrono no curso da lide (art.38 da Resolugdo n°® 01/2007 da Presidéncia
do TRF-2).

§ 2° Nos Juizados Especiais Federais também poderao se habilitar a receber
citagdes e intimagodes de forma eletrdnica os representantes das partes nos termos do

art. 10 da Lei 10.259/2001, tdo logo esteja disponivel essa opgao.”

“Art 27. A habilitagdo facultaréa ao advogado o uso dos servigos de
peticionamento eletrdnico e, assim que disponibilizados pela Segdo Judiciaria do

Espirito Santo, os servigos de intimagéo e ajuizamento eletronicos de agoes.

§ 1° A npeticdo intercorrente enviada por meio eletrénico adotara,
obrigatoriamente, um dos formatos de arquivo relacionados no portal eletrénico da

Secao Judiciaria do Espirito Santo na Internet.

§ 2°. O Nucleo de Distribuicdo disponibilizara suporte aos usuarios por meio do

correio eletrénico peticaoeletronica@jfes.jus.br.

§ 3°. Enquanto ndo implementados os servigos de ajuizamento eletrénico de
acbes, as petigoes iniciais deverdo ser protocolizadas diretamente na unidade de

distribuicao.
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“Art 27-A. A habilitagdo sera composta de um pré-cadastramento realizado por
meio de opgao disponivel no sitio eletrénico da Segao Judiciaria do Espirito Santo e de
um procedimento de identificacdo pessoal do requerente a ser realizado mediante seu
comparecimento a uma das Varas ou Juizados Especiais desta Seccional, de posse
do formulario constante do ANEXO V deste Regulamento e do original de sua

identificagdo emitida pela OAB.

§ 1°. A identificacdo pessoal serd realizada pelas Varas e Juizados Especiais
Federais Eletronicos, devendo o pré-cadastramento realizado anteriormente ser
validado na mesma oportunidade pelo servidor responsavel, por meio de rotina a ser

disponibilizada no sistema processual.

§ 2° A habilitacdo de credenciamento sera eficaz para todos os o6rgéos
jurisdicionais de 12 Instancia desta Seccional, independentemente de competéncia

especifica, inclusive para as Subseg¢des Judiciarias.

§ 3° Os Termos de Credenciamento recebidos pelas Varas e Juizados
Especiais Federais, apds a realizacdo do procedimento de identificagdao pessoal,
deverdo ser encaminhados para a Segdo de Arquivo e Deposito Judicial do Nucleo de

Apoio Judiciario, que promovera seu arquivo e guarda permanente.”

“Art. 27-B. A Defensoria Publica, o Ministério Publico e os entes publicos que
disponham de procuradoria cadastrardo um usuario “master”, que ficara encarregado

de proceder ao cadastro dos demais usuarios.

§1°. O Termo de Credenciamento devera estar preenchido e assinado pelo
Procurador-Chefe ou, se for o caso, pelo Presidente do Orgéo, devendo ser entregue
no Nucleo de Apoio Judiciario (NAJ), localizado no Edificio Sede, na Rua S&o
Francisco, 52, 7° Andar, Cidade Alta, Vitéria, ES.

§2°. No ato do cadastramento devera ser apresentado documento que

comprove os poderes especificos de procurador-chefe ou presidente do 6rgao.”

“Art 27-C. O cancelamento da habilitagdo para a atua¢do nos processos

eletrénicos por meio da rede mundial de computadores sera realizado diante opgfxyj

o
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disponivel no sitio eletrénico desta Seccional, utilizando-se a senha conferida ao

usuario para o uso dos servigos.

Paragrafo Unico. O cancelamento da habilitagcao é irretratavel, mas ndo veda a

realizag&o de novo procedimento de habilitaggo.”

“Art 27-D. Para efeito do disposto nesta norma, consideram-se usuarios 0s
advogados, defensores publicos, membros do Ministério Publico e procuradores de

entes publicos.”

“Art. 27-E. Compete as Varas Federais e Juizados Especiais Federais

Eletrénicos:

| - receber os termos de credenciamento apresentados pelos advogados,

jurisdicionados e seus representantes;

Il - providenciar a validagdo dos dados cadastrais dos usuarios no sistema

informatizado;

Hl. remeter a Secédo de Arquivo e Deposito Judicial, para arquivamento, os

termos de credenciamento recebidos.”

“Art. 28. Compete ao Nucleo de Apoio Judiciario (NAJ):

| - receber os termos de credenciamento apresentados pelos defensores
publicos, membros do Ministério Publico e procuradores de entes publicos,

procedendo a sua conferéncia;

Il — Encaminhar a area de informatica as solicitagbes para cadastramento no
sistema APOLO do “master” do Orgdo que estara apto a proceder ao cadastro dos
demais procuradores, bem como ao recebimento das citagdes e intimagoes de forma

eletrénica;

I - Arquivar os termos de credenciamento.”
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Art. 2° - REVOGAR os artigos 29, 30, 31, 32 e 33 do Regulamento da
Tramitagdo dos Autos Eletrénicos no Ambito da Secdo Judiciaria do Espirito Santo,
publicado em anexo a Portaria n® 037/2009 - DF/SG - SJES.

Art. 3° - ALTERAR o0 anexo V do Regulamento da Tramitagdo dos Autos
Eletrénicos no Ambito da Secéo Judiciaria do Espirito Santo, publicado em anexo a
Portaria n° 037/2009 - DF/SG - SJES, que passara a vigorar de acordo com o disposto

em anexo.

Art. 4° - SUPRIMIR o anexo VI do Regulamento da Tramitagdo dos Autos
Eletrénicos no Ambito da Secéo Judiciaria do Espirito Santo, publicado em anexo &
Portaria n® 037/2009 - DF/SG - SJES.

Art. 5° - REVOGAR todas as disposi¢cdes em contrario.

CUMPRA-SE. REGISTRE-SE. PUBLIQUE-5E/ suel
d Alexandre Migue
Juiz Federal Dietor do Foro
em Exercleio
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ANEXO V
(anexo a Portaria DF/SG N° 018/2009 - art. 28 do Regulamento)

TERMO DE CREDENCIAMENTO
(Lei n® 11.419/06, Resolugdo n° 1/07 TRF 2a. Regido e Portaria SJES/DF/N° 018/2009)

Nome™

Identidade: Orgéo Expedidor:
CPF™

Telefone (s): Celular:
Fac-simile: E-mail*:

OAB (preenchimento exclusivo para advogados):

(Além do preenchimento dos campos obrigatérios na segdo anterior deste Termo,
preencher os campos abaixo no caso de atuagdo na Defensoria Pablica, no Ministério
Publico ou em entes publicos que sejam partes de processos em tramitacado na Se¢ao
Judiciaria do Espirito Santo - SJES)

Entidade:

Matricula Funcional:

Localidade:

vem requerer, nos
termos do art. 2° da Lei 11.419/2006, e ciente das condi¢des constantes do verso
deste Termo, o prévio credenciamento para o uso dos servigos eletronicos abaixo
assinalados, a medida que forem disponibilizados:

() envio de peticdes por meio eletrdnico e recebimento de comunicagdes processuais
(citagdes e intimagdes) por meio eletrbnico
() ajuizamento de agbes por meio eletrbnico

, / /

(Local, dia, més e ano)

Recebido Por (Sigla da Unidade/Vara/Juizado)

(assinatura e matricula do servidor)

* Campo de preenchimento obrigatério quando advogado ou no caso de atuagdo na
Defensoria Publica, no Ministério Publico ou em entes publicos participantes de
processos em tramitagado na Secgao Judiciaria do Espirito Santo.
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TERMO DE CREDENCIAMENTO
(verso)

Dos requisitos para credenciamento

1. O credenciamento para recebimento de comunicacdes de atos processuais e
oferecimento de petigdes por meio eletrénico no d&mbito da SJES dar-se-a mediante
cadastramento prévio na pagina da internet da Sec¢do Judiciaria do Espirito
Santo e posterior identificagdo pessoal, nos termos do art. 2° da Lei 11.419/2006 e
do art. 37 da Resolugdo 01/2007 da Presidéncia do TRF/2? Regiao;

2. Comparecimento do postulante ao cadastro, a qualquer uma das Varas ou Juizados
Especiais da Segdo Judiciaria do Espirito Santo, munido do original da identificagao
emitida pela OAB e do Termo de Credenciamento emitido quando do pre-
cadastramento, devidamente preenchido e assinado, para identificagdo pessoal e
validagao de seus dados cadastrais;

3. No caso de Defensores publicos, membros do Ministério Publico e
Procuradores de entes publicos sera cadastrado apenas o “Master”, que ficara
encarregado de proceder ao cadastro dos demais procuradores. O Termo de
Credenciamento devera estar preenchido e assinado pelo Procurador-Chefe ou, se for
o caso, pelo Presidente do Orgdo, devendo ser entregue no Nucleo de Apoio
Judiciario (NAJ), localizado no Edificio Sede, na Rua Sao Francisco, 52, 7° Andar,
Cidade Alta, Vitéria-ES. Na ocasido devera ser apresentado, ainda, documento que
comprove os poderes especificos de procurador-chefe ou presidente do 6rgao;

4. Caso o documento de identificagdo previsto nos itens 2 ndo possua foto, devera ser
apresentados com ele, original de documento de identificacdo que a possua.

5. Consideram-se usuarios os advogados, defensores publicos, procuradores e
representantes dos entes publicos e membros do Ministério Publico, nos termos do
artigo 27-D do Regulamento anexo a Portaria SJES/DF/N° 018/2009.

Do acesso

1. O acesso ao sistema dar-se-a mediante identificagdo pelo niumero do CPF e de
senha especifica para esse fim, que sera enviada para o enderego de correio
eletrénico fornecido pelo requerente no pré-cadastramento.

2. O presente credenciamento torna o requerente apto a pratica dos atos processuais
para os quais se habilitou, a partir do terceiro dia Util a contar do seu comparecimento
a Vara e/ou Juizado Especial Federal para identificagdo pessoal.

3. No caso de Defensores publicos, membros do Ministério Publico e
Procuradores de entes publicos, o credenciamento torna o requerente apto a pratica
dos atos processuais para os quais se habilitou, a partir do quinto dia, a contar da
entrega do Termo de Credenciamento no Nucleo de Apoio Judiciario NAJ. A senha de
acesso sera enviada para o enderecgo de correio eletrénico fornecido pelo requerente,
em até 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento do referido termo. Apds o 1°
acesso, a senha devera ser trocada, imediatamente.

4. A senha recebida é de uso pessoal e intransferivel, devendo o usuario se
responsabilizar por sua guarda, sigilo e correta utilizagéo.

5. A troca da senha ou do enderego de correio eletrénico informado quando do pré-
cadastramento sera possivel por meio de opgbes proprias disponiveis no sitio
eletrdnico da SJES, na rede mundial de computadores.

6. Em caso de perda da senha, o usuario devera solicitar o reenvio mediante o uso de
opcao propria disponivel no sitio eletrénico da SJES. A nova senha sera enviada
automaticamente para o enderec¢o de correio eletrénico cadastrado.
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Das comunicagbes processuais (citacdes e intimagdes) por meio eletrbnico

1. Ao requerer, pelo presente Termo, o credenciamento para o recebimento de
comunicagdes processuais (citagdes e intimagdes) por meio eletrénico, o requerente
concorda em ser citado e intimado dos atos processuais praticados pelos juizos
eletrénicos da Segdo Judiciaria do Espirito Santo apenas de forma eletrénica, salvo
impossibilidade técnica previamente comunicada.

2. As secretarias dos juizos atualizardo diariamente as citagbes e intimagdes
eletrOnicas disponiveis para consulta dos destinatarios, divulgando-as na pagina da
Secgao Judiciaria do Espirito Santo, na rede mundial de computadores.

3. O conteudo das citagdes e intimagdes compreendera a integra de sentengas,
decisbes, despachos e atos de secretaria.

4. Para efeito de prazo, a citagao e a intimag&o dar-se-do no momento em que ocorrer
a confirmagdo no link especifico inserido na pagina da Secdo Judiciaria do Espirito
Santo, na rede mundial de computadores. A contagem do prazo iniciar-se-a no
primeiro dia util apés a consulta, ressalvado o disposto no item 5 deste titulo.

5. Os atos ficardo disponiveis para confirmagdo de citacdo e/ou intimagdo durante 10
dias corridos. Caso o destinatario ndo acione o botdo apropriado durante esse
periodo, a citacdo e a intimagao serdo consideradas efetivadas, correndo o prazo
assinalado a partir do primeiro dia util seguinte.

6. A consulta as citagdes e intimag¢des podera acontecer em qualquer dia e horario.

7. Assim que for instituida a comunicagao de atos processuais por meio eletrénico no
ambito da Sec¢éo Judiciaria do Espirito Santo, todos usuarios cadastrados no sistema
passardo a ser intimados eletronicamente, dispensando-se a publicagdo no 6rgéo
oficial, inclusive eletronico.

8. Na hipotese de existéncia de mais de um advogado constituido nos autos, sera
intimado aquele que subscreveu a inicial, salvo solicitagdo nos autos do processo em
sentido contrario ou mudanga de patrono no curso da lide. Havendo mais de um
subscritor a comunicagao sera dirigida somente a um deles, indistintamente.

9. Enquanto ndo estiver instituida a comunicagdo de atos processuais por meio
eletrénico no ambito da Secado Judiciaria do Espirito Santo, as intimagdes e citagdes
permanecerdo sendo realizadas pelos meios convencionais.

Do envio de peticbes por meio eletrénico

1. As peticbes enviadas por meio eletrdnico devem se constituir de arquivos
eletrénicos com as seguintes caracteristicas, ndo sendo possivel o peticionamento por
meio de arquivos que ndo as atendam integraimente:

a) formato PDF (Portable Document Format) versao 1.4;

b) tamanho maximo de 2 MB (Megabytes).

2. O Nucleo de Distribuicdo disponibilizara suporte aos usuérios por meio do correio
eletrénico peticaceletronica@jfes.jus.br.
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REGULAMENTO
(anexo & Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)

Regulamento da tramitacao dos autos eletrénicos no ambito da Secao
Judiciaria do Espirito Santo

Secao |
Do Protocolo e Distribuicdao das peti¢goes iniciais

Art. 1° As peti¢cdes iniciais de processos eletrénicos serdo recebidas, protocolizadas e
digitalizadas no setor responsavel pela distribuicdo aos 6rgéos jurisdicionais, mediante
recibo em chancela mecénica aposto nas respectivas copias, devendo ser
apresentadas:

| — preferencialmente em papel branco e obrigatoriamente no formato A4, gramatura
de 75 g/m2, digitadas por meio eletrénico ou mecéanico com escrita em preto;

Il — sem grampos para fixagdo das paginas e documentos, colagem de etiquetas ou
perfuragbes;

Il — as iniciais e seus documentos devem estar devidamente numeradas no rodape
guardando a sequéncia logica;

IV — N&o sera objeto de digitalizacdo o verso das folhas das petigdes, sendo que
eventuais informacgdes ali constantes serdo descartadas;
{Acrescentado pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

V - Fica dispensada a apresentacdo de contrafé da petigao inicial.
(Acrescentado pela Portaria n°® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Paragrafo unico. Na hipétese de utilizacao de modelos padronizadas com lacunas a
completar, o preenchimento manuscrito devera ser feito em letra de forma e com tinta
preta.

Art. 2°. Sera observado o seguinte quanto aos documentos que acompanham a
propositura da demanda:

| — somente copias reprograficas em formato A4 serdo aceitas, vedada a juntada de
documentos em original;

Il — em caso de documentos ou copias em formato menor que o de folha A4, proceder-
se-a como no inciso anterior, ndo sendo permitido o uso de cola ou grampos para
fixagédo de folha sobre folha.

§ 1°. Constatada a imprestabilidade da vers&o digital do documento, ou sendo notorio
que ndo proporcionara qualidade de digitalizagdo, caso em que sequer sera convertido
ao suporte eletrdnico, sera o interessado orientado a apresenté-lo diretamente ao juizo
ao qual forem distribuidos fisicamente os autos, que decidird sobre o necessario para
a regularizagao;



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

§ 2° O interessado devera requerer ao juiz do processo o acautelamento de
documentos e outros meios de prova ndo passiveis de digitalizagdo, na forma do art.
11, § 5° da Lei n. 11.419/2006, sendo lavrada certiddo nos termos do modelo
constante do Anexo | do presente Regulamento quando apresentados no ato da
distribuicao;

§ 3°. Os documentos em original e outros meios de prova recebidos inadvertidamente
no ato da distribuicdo serdo encaminhados ao juizo do processo para acautelamento,
lavrada certiddo nos termos do modelo constante do Anexo Il deste Regulamento.

Art. 3°. PeticOes e anexos serdo conferidos e autuados mediante assinatura eletrénica
de servidor da unidade responsavel pela digitalizagéo.

Art. 4°. As peticbes iniciais digitalizadas serdo autuadas, distribuidas e encaminhadas
eletronicamente ao Juizo sorteado pela unidade responsavel.

Art. 5°. Em caso de requerimento de remessa extraordinaria e para evitar perecimento
de direito, as peti¢cdes iniciais serdo autuadas e distribuidas independentemente de
digitalizagdo, sendo encaminhadas juntamente com os documentos anexos e O
formulario de requerimento para aprecia¢ao do juiz da causa.

Art. 6°. Deferida a remessa extraordinaria, a unidade de distribuigdo providenciara
imediatamente a digitalizacdo de todas as pegas e a remessa dos autos eletrénicos ao
juizo.

Paragrafo unico. Havendo impossibilidade técnica de digitalizagdo imediata, a
unidade de distribuicdo autuaré a petigado inicial e encaminhara ao juiz da causa,
digitalizando-se tdo logo possivel e observado o impedimento da movimentagdo no
sistema informatizado apo6s o quinto ato praticado sem digitalizag&o.

Art. 7° - Decorrido o prazo de 15 dias, a parte autora ou seu representante legal
devera proceder a retirada das pegas para guarda até o transito em julgado da
sentenga e o arquivamento definitivo do processo.

(Redacgédo dada pela Portaria n°® 37, de 8 de julho de 2009)

Paragrafo Unico. As petigdes iniciais dos processos de Execugdo Fiscal serdo
utilizadas como contrafé, ndo sendo, portanto, objeto de devolugéo.
(Acrescentado pela Portaria n° 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art. 8°. Ultrapassado o prazo de 30 dias do ajuizamento da acdo, em caso de néo
comparecimento das partes de forma a possibilitar a devolugdo da inicial e
documentos digitalizados, as unidades de distribuigdo deverdo encaminha-las para a
unidade arquivistica — SEARD, mediante guia de remessa constante do Anexo 1V,
gerada eletronicamente e encaminhadas por meio fisico e eletrénico.

Secgao |
Do Protocolo das peti¢coes intercorrentes

Art. 9°. Até que seja criada estrutura de digitalizagdo na Segédo Judiciaria do Espirito
Santo, as peticdes e documentos protocolados por meio fisico, observados os
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requisitos dos arts. 1° e 2° deste Regulamento, serdo digitalizados e juntados aos
autos virtuais pela Secretaria do juizo competente.

§ 1°. A digitalizacao das pegas sera feita por processo eletrénico (scanner) e consiste
na transferéncia imediata de imagens das pegas apresentadas para o sistema
computadorizado, passando a integrar o processo eletronico;

§ 2° Todos os documentos trazidos pelas partes, que forem digitalizados e
venham a compor o processo eletrénico, serao devolvidos aos apresentantes;

§ 3° Os originais dos documentos digitalizados e devolvidos as partes deverdo ser
preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da sentenga e arquivamento
definitivo do processo;

§ 4° Para os efeitos do disposto no paragrafo anterior, a Secretaria do juizo
competente cientificara a parte apresentante da peticdo ou documentos quanto a
necessidade do cumprimento da referida regra, bem como dar-lhe-& ciéncia da
digitalizagao realizada.

Art. 10°. Na impossibilidade de se proceder de acordo com o estabelecido nos
paragrafos precedentes, a Vara, Juizado ou Turma devera adotar o estabelecido no
art. 7° deste Regulamento. Na impossibilidade de proceder a devolugdo da pega, o
setor podera remeté-la ao arquivo quando do transito em julgado da agao, para fins de
arquivamento e posterior eliminagao.

Art. 11. Ocorrendo a hipdtese prevista no § 1° do art. 2° deste Regulamento, o
documento que n&o puder ser digitalizado ficara acautelado na Secretaria do juizo,
ficando a critério do juiz competente determinar a devolugdo daquele a parte
interessada quando nao for mais necessaria a guarda do mesmo.

Secao lll

Da Tramitacao de Autos fisicos em Juizos Eletrénicos e
de Autos Eletrénicos em Juizos Nao Eletrénicos

Art. 12. Os autos fisicos de processos recebidos em razdo de declinio de competéncia
deverdo ser previamente encaminhados ao juizo eletrdnico sorteado para
manifestacao.

Paragrafo unico. Uma vez firmada a competéncia do juizo eletrénico, os autos serédo
encaminhados para digitalizagdo.

Art. 13. Os autos digitais que, por qualquer razdo, precisarem ser remetidos a outro
juizo ou instancia que ndo disponha de sistema compativel, deverdo ter a respectiva
impressdo em papel providenciada pelo juizo eletrénico, que certificara sua
autenticidade e os encaminhara ao juizo competente.

Paragrafo Unico. N3o sera deferido o desarquivamento de documentos fisicos ja
digitalizados e integrados aos autos digitais.

Secao IV
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Das Cartas Expedidas ou Recebidas por Juizos Eletrénicos

Art. 14. As cartas precatorias emitidas por juizos eletrébnicos para cumprimento no
ambito da Sec¢do Judiciaria do Espirito Santo (SJES) serdo encaminhadas
eletronicamente para a unidade responsavel pela distribuigao respectiva.

Art. 15. Nas unidades responsaveis pela distribuigdo havera local virtual para
recebimento e distribuicdo em meio eletrdnico das cartas precatérias oriundas de
juizos eletrénicos.

Art. 16. Quando o juizo ao qual for distribuida a carta precatoéria nao for eletrénico, as
pecas deverdo ser impressas pela unidade de distribuigdo da localidade, sendo
encaminhadas entdo em autos fisicos para despacho.

Paragrafo unico. Apds o registro de baixa, os autos serdo encaminhados para
digitalizagao pela unidade responsavel.

Art. 17. A distribuicdo de cartas em meio fisico encaminhadas a juizos eletronicos
devera ser precedida de digitalizagao.

§ 1° Nao sendo eletrénico o 6rgao jurisdicional expedidor, havera tanto autuagéo fisica
como eletrénica pela unidade de distribuigdo, que encaminhard ambos ao juizo
sorteado;

§ 2° Ao fim da tramitagdo da carta, todos os documentos produzidos na forma
eletrénica serdo impressos pelo juizo, sendo os autos fisicos resultantes remetidos ao
orgéo jurisdicional expedidor com informagdo de secretaria comunicando a tramitagao
eletrénica, nos termos do modelo constante do Anexo V do presente Regulamento.

Art. 18. As cartas precatorias, rogatérias ou de ordem de origem externa a Segao
Judiciaria e cujo cumprimento, originario ou por distribuicdo, couber a juizo eletrénico
terdo suas pecas autuadas eletronicamente pela unidade de distribui¢éo.
Paragrafo unico. Atingido o estado de devolugédo, os autos serdo impressos para
remessa ao juizo expedidor com informag&o de secretaria comunicando a tramitagao
eletrénica, segundo o modelo constante do Anexo V deste Regulamento.

SegaoV

Das Informagoes Processuais

Art. 19. As pecas dos autos e informagdes processuais em geral poderdo ser
consultadas em terminais nas sedes da Justica Federal e através da Internet no site
www.jfes.jus.br.

Segao Vi

Da Documentacao e Arquivamento

Art. 20. Os documentos originais e de guarda permanente, produzidos em suporte
digital, deverao ter garantidas a autoria, integridade e data de criagao.
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Art. 21, Os autos e documentos destinados a guarda permanente e produzidos em
suporte digital, deverdo ser recolhidos a unidade de arquivo responsavel pela gestao,
sendo asseguradas condigbes adequadas a sua preservagaéo.

Art. 22. Os documentos convertidos para suporte digital mediante certificagao por
assinatura digital emitida por autoridade certificadora credenciada terdo o mesmo valor
dos originais. (Lei n® 11.419/20086, art.11, caput).

Secao Vil
Da Eliminagdo de Documentos Digitalizados

Art. 23. A eliminacdo de documentos fisicos ja digitalizados e que estejam sob a
guarda da Segdo de Arquivo e Deposito Judicial (SEARD) sera realizada, mediante a
publicacdo de edital, nos termos da Resolugdo 23/2008, do Conselho da Justica
Federal, decorrido o prazo de 06 (seis) meses, a contar da data de protocolizagéo da

pega.

Art. 24. Documentos arquivados em vias de eliminagdo poderdo ser recuperados
pelos legitimos interessados, mediante requerimento fundamentado.

§ 1°. A guarda de documentos devera ser solicitada através de peticao dirigida ao
Nucleo de Apoio Judiciario - NAJ no prazo de 15 (quinze) dias, contados da publicagéo
do respectivo edital;

§ 2°. Em caso de deferimento, e mediante comunicado pelo NAJ, o interessado
recebera os documentos na SEARD da SJES, pessoalmente ou por intermedio de
procurador habilitado.

Segao VIII

Do Credenciamento para Recebimento de Comunicacgdes de Atos Processuais e
Oferecimentos de Petigbes por Meio Eletrénico

Art 25. A atuacdo nos processos eletrénicos em curso nesta Seccional por meio da
rede mundial de computadores sera realizada mediante habilitagdo prévia ou
alternativamente, por meio do uso de certificado digital emitido em conformidade com
as normas da |ICP-Brasil, tdo logo disponivel esta opgdo.

(Redacao dada pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Paragrafo unico. O credenciamento sera eficaz para todos os 6rgéos jurisdicionais de
12 |Instancia, independentemente de competéncia especifica, inclusive para as
Subsec¢des Judiciarias.

Art 26. A habilitacdo prévia para a atuagdo no processo eletrbnico por meio da rede
mundial de computadores sera realizada inicialmente para os advogados,
procuradores, defensores publicos e membros do Ministério Publico e, em etapa
posterior, para os jurisdicionados e seus representantes (art. 10 da Lei 10.259/2001).
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§ 1°. Havendo mais de um advogado constituido nos autos, sera intimado aquele que
subscreveu a inicial, salvo solicitagdo expressa em sentido contrario ou mudanga de
patrono no curso da lide (art. 38 da Resolucdo n® 01/2007 da Presidéncia do TRF-2).

§ 2°. Nos Juizados Especiais Federais também poderéo se habilitar a receber citagdes
e intimagdes de forma eletrénica os representantes das partes nos termos do art. 10
da Lei 10.259/2001, tao logo esteja disponivel essa opgao.

(Art. 26 com redagédo dada pela Portaria n°® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art 27. A habilitacdo facultara ao advogado o uso dos servigos de peticionamento
eletrdnico e, assim que disponibilizados pela Segdo Judiciaria do Espirito Santo, os
servigos de intimagao e ajuizamento eletrbnicos de agoes.

§ 1°. A peticdo intercorrente enviada por meio eletrénico adotara, obrigatoriamente, um
dos formatos de arquivo relacionados no portal eletrdnico da Segado Judiciaria do
Espirito Santo na Internet.

§ 2°. O Ndcleo de Distribuigdo disponibilizara suporte aos usuarios por meio do correio
eletrénico peticaoeletronica@jfes.jus.br.

§ 3°. Enquanto ndo implementados os servigos de ajuizamento eletrénico de agdes, as
peticdes iniciais deverao ser protocolizadas diretamente na unidade de distribuigéo.
(Art. 27 com redacgéo dada pela Portaria n° 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art 27-A. A habilitacdo sera composta de um pré-cadastramento realizado por meio de
opcao disponivel no sitio eletrénico da Se¢do Judiciaria do Espirito Santo e de um
procedimento de identificacdo pessoal do requerente a ser realizado mediante seu
comparecimento a uma das Varas ou Juizados Especiais desta Seccional, de posse
do formulério constante do ANEXO V deste Regulamento e do original de sua
identificagdo emitida pela OAB.

§ 1°. A identificacdo pessoal seré realizada pelas Varas e Juizados Especiais Federais
Eletrénicos, devendo o pré-cadastramento realizado anteriormente ser validado na
mesma oportunidade pelo servidor responsavel, por meio de rotina a ser
disponibilizada no sistema processual.

§ 2°. A habilitagdo de credenciamento sera eficaz para todos os 6rgéos jurisdicionais
de 12 Instadncia desta Seccional, independentemente de competéncia especifica,
inclusive para as Subsec¢des Judiciarias.

§ 3° Os Termos de Credenciamento recebidos pelas Varas e Juizados Especiais
Federais, apods a realizagdo do procedimento de identificagdo pessoal, deverao ser
encaminhados para a Segdo de Arquivo e Deposito Judicial do Nuacleo de Apoio
Judiciario, que promovera seu arquivo e guarda permanente.

(Art. 27-A acrescentado pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art. 27-B. A Defensoria Publica, o Ministério Publico e os entes publicos que
disponham de procuradoria cadastrardo um usuario “master”, que ficara encarregado
de proceder ao cadastro dos demais usuarios.

§1°. O Termo de Credenciamento devera estar preenchido e assinado pelo
Procurador-Chefe ou, se for o caso, pelo Presidente do Orgdo, devendo ser entregue
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no Nucleo de Apoio Judiciario (NAJ), localizado no Edificio Sede, na Rua Séao
Francisco, 52, 7° Andar, Cidade Alta, Vitéria, ES.

§2°. No ato do cadastramento devera ser apresentado documento que comprove 0s
poderes especificos de procurador-chefe ou presidente do érgao.
(Art. 27-B acrescentado pela Portaria n° 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art 27-C. O cancelamento da habilitacdo para a atuagdo nos processos eletronicos
por meio da rede mundial de computadores sera realizado mediante opgéo disponivel
no sitio eletrénico desta Seccional, utilizando-se a senha conferida ao usuario para o
uso dos servigos.

Paragrafo unico. O cancelamento da habilitagdo € irretratavel, mas néo veda a
realizagdo de novo procedimento de habilitagao.
(Art. 27-C acrescentado pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art 27-D. Para efeito do disposto nesta norma, consideram-se usuarios os advogados,
defensores publicos, membros do Ministério Publico e procuradores de entes publicos.
(Art. 27-D acrescentado pela Portaria n°® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art. 27-E. Compete as Varas Federais e Juizados Especiais Federais Eletronicos:

I - receber os termos de credenciamento apresentados pelos advogados,
jurisdicionados e seus representantes;

Il - providenciar a validagdo dos dados cadastrais dos usuarios no sistema
informatizado;

lll. remeter a Secado de Arquivo e Deposito Judicial, para arquivamento, os termos de
credenciamento recebidos.
(Art. 27-E acrescentado pela Portaria n° 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Art. 28. Compete ao Nucleo de Apoio Judiciario (NAJ):

| - receber os termos de credenciamento apresentados pelos defensores publicos,
membros do Ministério Publico e procuradores de entes publicos, procedendo a sua
conferéncia;

Il — Encaminhar a area de informatica as solicitagdes para cadastramento no sistema
APOLO do “master” do Orgao que estara apto a proceder ao cadastro dos demais
procuradores, bem como ao recebimento das citagdes e intimagdes de forma
eletrénica;

Il - Arquivar os termos de credenciamento.

(Art. 28 com redagédo dada pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Segao IX
Do Oferecimento e Recebimento de Petigoes por Meio Eletronico
Art. 29. REVOGADO.

Art. 30. REVOGADO.
Art. 31. REVOGADO
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Art. 32. REVOGADO.
Art. 33. REVOGADO.
(Artigos 29/33 revogados pela Portaria n® 018-DF/SG, de 13 de outubro de 2009)

Secao X

Das Citagées e Intimagdes de Entidades Publicas e das intimagoes dirigidas a
Defensoria Pablica da Unido e ao Ministério Publico Federal

Art. 34, As citagbes e intimacbes de entidades publicas credenciadas na forma da
Secéao VIl serdo ultimadas de forma eletrénica, salvo impedimento técnico.

Art. 35. O sistema informatizado gerara boletim de citagdo ou intimagao, disponivel
para acesso pelas entidades credenciadas.

Art. 36. O acesso identificado aos processos do boletim concretiza a citagdo ou
intimacao da entidade.

Art. 37. As citacdes e intimagbes de entidade publica ndo credenciada serao
diligenciadas por oficial de justica.

Art. 38. As intimagdes dirigidas a Defensoria Publica da Unido e ao Ministério Publico
Federal observardo o disposto nos artigos 34 e 37, conforme o caso.
Secgao Xl
Das Citagoes e Intimagoes de Partes e Advogados

Art. 39. A citagdo de qualquer parte, ndo sendo entidade publica, sera efetivada na
forma da lei processual aplicavel ao tipo de procedimento adotado.

Art. 40. As intimagdes de partes, representantes e advogados credenciados na forma
da Secéo VIl seréo ultimadas de forma eletrénica, salvo impedimento técnico.

Art. 41. Em demandas promovidas diretamente pela parte interessada né&o
credenciada, e que ndo esteja representada por advogado, as intimagdes seréo feitas,
preferencialmente, por via postal, (mediante Aviso de Recebimento em Méao Propria -
ARMP), telefénica, ou outro meio célere previsto em lei.

Art. 42. As intimagbes dirigidas a advogados ndo credenciados serdo feitas por
publicagao no Diario Oficial do Espirito Santo.

Art. 43. As guias de encaminhamento e os formularios exigidos pela Empresa de
Correios e Telégrafos, de acordo com a remessa, deverdo ser gerados pelo sistema
informatizado.

Segao XH

Do Cumprimento de Mandados por Oficial de Justica
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Art. 44. Os mandados emitidos por juizos eletrénicos serdo encaminhados por via do
sistema informatizado a unidade de controle de mandados com atribuigdo,
certificando-se o fato nos autos de origem.

Art. 45. As unidades de controle de mandados ficam dispensadas de certificar
manualmente a autenticidade de copias impressas de mandados produzidos
originalmente em suporte digital, nos quais constem o nome do servidor ou juiz que
assinou digitalmente o expediente, o nimero do documento e o enderego eletrénico do
portal oficial da Seg&o Judiciaria onde a autenticidade podera ser confirmada.

Art. 46. Quando lotado em unidade que atenda juizos eletrénicos, o oficial de justi¢a
executante de mandados devera certificar o cumprimento da diligéncia mediante
assinatura digital da respectiva certidao.

§ 1°. Quando no cumprimento da diligéncia houver apresentagdo de documentos que
devam ser anexadas a certiddo, estes serdo encaminhados a unidade responsavel
pela digitalizagc&o pelo oficial de justi¢a;
§ 2°. A via do mandado de que constar a assinatura do citando ou intimando devera
ser encaminhada a SEARD, para simples arquivamento.

Secgao Xlii

Dos Calculos Judiciais

Art. 47. Os calculos e esclarecimentos para instrugdo de processos serdo realizados
pela Secdo de Contadoria (SECONT) exclusivamente por meio eletrénico.

Paragrafo Gnico. Os atos praticados eletronicamente serdo assinados digitalmente.

Segao XIV
Do Processamento na Turma Recursal

Art. 48. Os recursos interpostos de sentengas e decisdes proferidas em autos
eletrénicos e as causas de competéncia originaria da Turma Recursal serdo autuados
e distribuidos eletronicamente pela Unidade de Distribuigdo da Turma.

Paragrafo unico. Os recursos interpostos de sentengas serdo submetidos a
distribuicdo apds conferéncia da oportunidade de resposta e certificado o atendimento
aos requisitos formais.

Art. 49. Os autos dos processos de competéncia das Turmas Recursais deverao ser
instruidos com as cdpias das pegas necessérias a sua formagao, na forma da lei
processual, ainda que os processos originarios sejam eletronicos.

Art. 50. O procedimento de digitalizagdo de pegas de recursos e de causas de
competéncia originaria das Turmas Recursais serd o mesmo daquele previsto na
Segao |
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Paragrafo Unico. Até que seja criada estrutura de digitalizagdo na Sec¢ao Judiciaria do
Espirito Santo, as peticdes e documentos protocolados por meio fisico, observados os
requisitos dos arts. 1° e 2° deste Regulamento, serdo digitalizados e juntados aos
autos virtuais pela unidade de distribuigao da Turma Recursal.

Art. 51. Os recursos interpostos das decisées das Turmas Recursais e de
competéncia de outros 6rgdos jurisdicionais  ser-lhes-d0  encaminhados
eletronicamente.

Paragrafo Unico. Até que haja compatibilidade entre os sistemas de informatica dos
orgaos jurisdicionais destinatarios, os autos serdo impressos, conferidos e remetidos
fisicamente.

Secgao XV
Da Reordenagdo de Pegas do Processo Eletrénico

Art. 52. A reordenagdo é cabivel somente entre pecgas, ndo sendo possivel entre
folhas individualizadas que sejam parte da mesma pega.

Paragrafo Gnico. Entende-se por pega o conjunto de folhas dos autos que formam o
mesmo arquivo do formato PDF (Portable Document Format) .

Art. 53. Verificada a necessidade de reordenagdo de pegas processuais digitalizadas
que ndo possa ser realizada por servidor do proprio juizo, a respectiva secretaria
encaminhara os autos a unidade responsavel pela digitalizacdo, mediante despacho
judicial exarado a partir de informagdo nos termos do Anexo VIl do presente
Regulamento.

Disposigao Transitoria

Art. 54. Nos juizos em que a implantagdo do processo eletrdnico se dé, inicialmente,
apenas em relagdo aos novos feitos a eles distribuidos, ndo serdo digitalizadas as
iniciais de feitos conexos ou acessoérios (v.g. embargos de terceiro, embargos a
execucado, cautelares etc...), bem como de incidentes (v.g. impugnagdo ao valor da
causa, excegdo de incompeténcia, impugnacdo a assisténcia judiciaria etc...), se os
autos do feito principal, preparatério ou conexo estiverem tramitando na forma fisica.

Paragrafo unico. Realizada a digitalizagdo de todo o acervo fisico, ou, pelo menos, do
respectivo feito principal, preparatorio ou conexo, cessa a aplicagdo da disposicao
prevista no caput deste artigo.

Art. 55. Cabera a Diregdo do Foro da SJES, ou a juiz especificamente indicado por

esta para fins de acompanhamento do sistema de processo eletrdnico, a edigao de
atos necessarios a complementagdo das normas dispostas neste Regulamento.

10
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ANEXO |
(anexo a Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)
Modelo de certidao utilizada quando do ndo recebimento de documentos
originais no ajuizamento de acdo que tramitara mediante processo eletrénico
CERTIDAO

Certifico por meio da presente que, quando do ajuizamento do processo
, 0s originais dos documentos abaixo relacionados
foram apresentados pelo () autor / () representante / ( ) advogado, ndo tendo sido

recebidos em observancia ao § 1° do art. 20 do Regulamento do Sistema de Autos
Virtuais na redacgdo dada pela Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG.

Certifico, ainda, ter sido 0 mesmo orientado a requerer posteriormente
ao Juizo designado por distribuigao o acautelamento dos mesmos.

, / /
(local) data

(nome e matricula)

Documentos apresentados:

11
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ANEXO |l
(anexo a Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)

Modelo de certidao utilizada para o encaminhamento ao Juizo de documentos
originais por parte da unidade de digitalizagao

CERTIDAO

Certifico que, ao proceder a digitalizagao dos autos do processo
, verifiquei existirem nos mesmos os originais dos
documentos abaixo relacionados, os quais deixei de fazer constar dos autos
eletrénicos do referido processo, e encaminho por meio desta ao Juizo responsavel
para apreciacdo quanto ao acautelamento, em observancia ao § 3° do art. 20 do
Regulamento do Sistema de Autos Virtuais na redagdo dada pela Portaria SJES N°
018/2009-DF/SG.

: / /
(local) (data)

(nome e matricula)

Documentos originais constantes dos autos:

Juizo destinatario:

12
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ANEXO il

anexo a Portaria -
( a P ia SJES N° 018/2009-DF/SG)

(Modelo de guia de remessa de pegas digitalizadas a SEARD)

Identificagao da

peticao

(Inicial/Intercorrente)

Numero do processo

Data da
protocolizagéo

Hora da

protocolizagéo

13
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ANEXO IV

(anexo a Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)
INFORMAGAO AO JUiZO DEPRECANTE

informo que a carta precatoria ora devolvida por este juizo foi
processada eletronicamente nos termos da Portaria n°.018/2009 — DF/SG, da Diregéao
do Foro da Sec¢éao Judiciaria do Espirito Santo e da Resolugdo 01/2007 da Presidéncia
do Tribunal Regional Federal da 2% Regiao.

Informo, ainda, que os documentos juntados encontram-se digitalizados
e disponiveis para consulta através da Internet no endereco http://www jfes.jus.br, e
que as assinaturas dos atos proferidos pelo Juizo deles constantes sado certificadas
digitalmente.

Do que, para constar, lavro este termo.

(Local) ( data)

Servidor e matricula

14
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ANEXO V
(anexo a Portaria DF/SG N° 018/2009 - art. 28 do Regulamento)

TERMO DE CREDENCIAMENTO
(Lei n® 11.419/06, Resolugdo n® 1/07 TRF 2a. Regido e Portaria SUES/DF/N° 018/2009)

Nome™:

Identidade: Orgéo Expedidor:
CPF™:

Telefone (s): Celular:
Fac-simile: E-mail™:

OAB (preenchimento exclusivo para advogados):

(Além do preenchimento dos campos obrigatorios na seg¢do anterior deste Termo,
preencher os campos abaixo no caso de atuagéo na Defensoria Publica, no Ministério
Publico ou em entes publicos que sejam partes de processos em tramitagdo na Seg¢ao
Judiciaria do Espirito Santo - SJES)

Entidade:

Matricula Funcional:

Localidade:

vem requerer,  nos
termos do art. 2° da Lei 11.419/2006, e ciente das condigdes constantes do verso
deste Termo, o prévio credenciamento para o uso dos servigos eletrOnicos abaixo
assinalados, a medida que forem disponibilizados:

() envio de peticdes por meio eletrdnico e recebimento de comunicagdes processuais
(citagbes e intimagdes) por meio eletrénico
() ajuizamento de agdes por meio eletrénico

, / /

(Local, dia, més e ano)

Recebido Por (Sigla da Unidade/Vara/Juizado)

(assinatura e matricula do servidor)

* Campo de preenchimento obrigatério quando advogado ou no caso de atuagao na
Defensoria Publica, no Ministério Puablico ou em entes publicos participantes de
processos em tramitacdo na Secgdo Judiciaria do Espirito Santo.

15
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TERMO DE CREDENCIAMENTO
(verso)

Dos requisitos para credenciamento

1. O credenciamento para recebimento de comunicagbes de atos processuais e
oferecimento de petigdes por meio eletrénico no dmbito da SJES dar-se-a mediante
cadastramento prévio na pagina da internet da Seg¢do Judiciaria do Espirito
Santo e posterior identificagdo pessoal, nos termos do art. 2° da Lei 11.419/2006 e
do art. 37 da Resolugao 01/2007 da Presidéncia do TRF/2% Regiao;

2. Comparecimento do postulante ao cadastro, a qualquer uma das Varas ou Juizados
Especiais da Seg¢ao Judiciaria do Espirito Santo, munido do original da identificagao
emitida pela OAB e do Termo de Credenciamento emitido quando do pré-
cadastramento, devidamente preenchido e assinado, para identificacdo pessoal e
validagao de seus dados cadastrais;

3. No caso de Defensores publicos, membros do Ministério Publico e
Procuradores de entes publicos sera cadastrado apenas o “Master”, que ficara
encarregado de proceder ao cadastro dos demais procuradores. O Termo de
Credenciamento devera estar preenchido e assinado pelo Procurador-Chefe ou, se for
o caso, pelo Presidente do Orgdo, devendo ser entregue no Nucleo de Apoio
Judiciario (NAJ), localizado no Edificio Sede, na Rua Sdo Francisco, 52, 7° Andar,
Cidade Alta, Vitoria-ES. Na ocasido devera ser apresentado, ainda, documento que
comprove os poderes especificos de procurador-chefe ou presidente do 6rgao;

4. Caso o documento de identificagdo previsto nos itens 2 ndo possua foto, devera ser
apresentados com ele, original de documento de identificacdo que a possua.

5. Consideram-se usuarios os advogados, defensores publicos, procuradores e
representantes dos entes publicos e membros do Ministério Publico, nos termos do
artigo 27-D do Regulamento anexo a Portaria SJES/DF/N° 018/2009.

Do acesso

1. O acesso ao sistema dar-se-d mediante identificagdo pelo nimero do CPF e de
senha especifica para esse fim, que sera enviada para o enderego de correio
eletrénico fornecido pelo requerente no pre-cadastramento.

2. O presente credenciamento torna o requerente apto a pratica dos atos processuais
para os quais se habilitou, a partir do terceiro dia util a contar do seu comparecimento
a Vara e/ou Juizado Especial Federal para identificagao pessoal.

3. No caso de Defensores publicos, membros do Ministério Publico e
Procuradores de entes publicos, o credenciamento torna o requerente apto a pratica
dos atos processuais para os quais se habilitou, a partir do quinto dia, a contar da
entrega do Termo de Credenciamento no Nucleo de Apoio Judiciario NAJ. A senha de
acesso sera enviada para o endereco de correio eletrénico fornecido pelo requerente,
em até 03 (irés) dias uteis, a contar do recebimento do referido termo. Apds o 1°
acesso, a senha devera ser trocada, imediatamente.

4. A senha recebida ¢ de uso pessoal e intransferivel, devendo o usuario se
responsabilizar por sua guarda, sigilo e correta utilizagao.

5. A troca da senha ou do enderego de correio eletrénico informado quando do pre-
cadastramento sera possivel por meio de opgdes proprias disponiveis no sitio
gletrénico da SJES, na rede mundial de computadores.

6. Em caso de perda da senha, o usuério devera solicitar o reenvio mediante o uso de
opgao propria disponivel no sitio eletrénico da SJES. A nova senha seréd enviada
automaticamente para o enderego de correio eletronico cadastrado.
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Das comunicagdes processuais (citagdes e intimagdes) por meio eletrénico

1. Ao requerer, pelo presente Termo, o credenciamento para o recebimento de
comunicagdes processuais (citagdes e intimag¢des) por meio eletrénico, o requerente
concorda em ser citado e intimado dos atos processuais praticados pelos juizos
eletronicos da Segdo Judiciaria do Espirito Santo apenas de forma eletrénica, salvo
impossibilidade técnica previamente comunicada.

2. As secretarias dos juizos atualizardo diariamente as citagoes e intimagoes
eletronicas disponiveis para consulta dos destinatarios, divulgando-as na pagina da
Secao Judiciaria do Espirito Santo, na rede mundial de computadores.

3. O conteudo das citagbes e intimagbes compreendera a integra de sentengas,
decisbes, despachos e atos de secretaria.

4. Para efeito de prazo, a citagao e a intimagao dar-se-d0 no momento em que ocorrer
a confirmacgéao no link especifico inserido na pagina da Secg&o Judiciaria do Espirito
Santo, na rede mundial de computadores. A contagem do prazo iniciar-se-a no
primeiro dia util apés a consulta, ressalvado o disposto no item 5 deste titulo.

5. Os atos ficardo disponiveis para confirmagao de citagdo e/ou intimagao durante 10
dias corridos. Caso o destinatario ndo acione o botdo apropriado durante esse
periodo, a citagdo e a intimagao serdo consideradas efetivadas, correndo o prazo
assinalado a partir do primeiro dia utit seguinte.

6. A consulta as citagbes e intimagdes podera acontecer em qualquer dia e horario.

7. Assim que for instituida a comunicagdo de atos processuais por meio eletrénico no
ambito da Secao Judiciaria do Espirito Santo, todos usuarios cadastrados no sistema
passardo a ser intimados eletronicamente, dispensando-se a publicacdo no o6rgao
oficial, inclusive eletrénico.

8. Na hipotese de existéncia de mais de um advogado constituido nos autos, sera
intimado aquele que subscreveu a inicial, salvo solicitagdo nos autos do processo em
sentido contrario ou mudanga de patrono no curso da lide. Havendo mais de um
subscritor a comunicagado sera dirigida somente a um deles, indistintamente.

9. Enquanto ndo estiver instituida a comunicagdo de atos processuais por meio
eletrénico no ambito da Segado Judiciaria do Espirito Santo, as intimagoes e citagdes
permanecerdo sendo realizadas pelos meios convencionais.

Do envio de peti¢des por meio eletrdnico

1. As peticdes enviadas por meio eletrébnico devem se constituir de arquivos
eletrénicos com as seguintes caracteristicas, ndo sendo possivel o peticionamento por
meio de arquivos que ndo as atendam integralmente:

a) formato PDF (Portable Document Format) versao 1.4;

b) tamanho maximo de 2 MB (Megabytes).

2. O Nucleo de Distribuicdo disponibilizara suporte aos usuarios por meio do correio
eletrénico peticaoeletronica@jfes.jus.br.
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ANEXO Vi
(anexo a Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)

Suprimido pela Portaria n°® 18/2009-DF/SG
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ANEXO VII
(anexo a Portaria SJES N° 018/2009-DF/SG)
(Modelo de informacao a ser utilizada para embasar despacho de reordenagao

de pecgas)

“Infformo a V. Exa. que, em consulta aos presentes autos do processo n°
................................... que tramita neste juizo e tem como partes
....................................... (AULOr) € oo (TEU), CONStatei a
necessidade de reordenagao de pegas, da forma abaixo descrita:

. Numero da Descricdo da pega apos a qual
Descrigao da pecga a ser . .
folha dos autos | deve ser inserida a pega a ser
reordenada
onde se reordenada
encontra a
Data e hora Nome pega a ser Data e hora Nome
reordenada
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